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CHƯƠNG 1 

CƠ SỞ LÝ LUẬN VỀ KẾ TOÁN BÁN HÀNG 

1.1. Khái niệm nền tảng liên quan đến kế toán bán hàng 

1.1.1. Khái niệm bán hàng 

 Khái niệm bán hàng 

- Bán hàng đóng vai trò cốt lõi trong hoạt động kinh doanh, nơi mà người bán 

và người mua gặp nhau tại những nơi khác nhau, giúp doanh nghiệp đạt được mục 

tiêu kinh doanh của mình, tăng cường doanh thu và thúc đẩy sự phát triển. 

- Bán hàng là quá trình tương tác với khách hàng tiềm năng để hiểu rõ về nhu 

cầu của họ, giới thiệu và chứng minh các tính năng đặc biệt của sản phẩm, thương 

lượng mua bán, giao hàng và thanh toán. 

 Khái niệm kế toán bán hàng 

- Kế toán bán hàng (Sales Accountant) là vị trí kế toán chịu trách nhiệm về các 

hoạt động liên quan đến quản lý hoạt động bán hàng, bao gồm việc ghi nhận các hóa 

đơn bán hàng, ghi chép chi tiết về doanh thu, thuế giá trị gia tăng (GTGT), và chuẩn 

bị các báo cáo về bán hàng cùng các báo cáo khác theo yêu cầu của doanh nghiệp. 

 Điều kiện ghi nhận doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ 

Doanh thu bán hàng: 

- Doanh nghiệp đã chuyển giao phần lớn rủi ro và lợi ích gắn liền với quyền sở 

hữu sản phẩm, hàng hóa cho người mua. 

- Doanh nghiệp không còn nắm giữ quyền quản lý hàng hóa như người sở hữu 

hàng hóa hoặc quyền kiểm soát hàng hóa. 

- Doanh thu được xác định tương đối chắc chắn. 

- Doanh nghiệp đã thu được hoặc sẽ thu được lợi ích kinh tế từ giao dịch bán 

hàng. 

- Xác định được các chi phí liên quan đến giao dịch bán hàng. 
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- Doanh thu cung cấp dịch vụ: 

- Doanh thu được xác định tương đối chắc chắn. 

- Có khả năng thu được lợi ích kinh tế từ giao dịch cung cấp dịch vụ đó. 

- Xác định được phần công việc đã hoàn thành vào ngày lập Bảng Cân đối kế 

toán. 

- Xác định được chi phí phát sinh cho giao dịch và chi phí để hoàn thành giao 

dịch cung cấp dịch vụ. 

 Các khoản giảm trừ doanh thu 

- Các khoản giảm trừ doanh thu là các khoản được điều chỉnh giảm trừ vào 

doanh thu bán hàng, cung cấp dịch vụ phát sinh trong kỳ. 

 Các khoản giảm trừ doanh thu bao gồm: 

- Chiết khấu thương mại: Là khoản doanh nghiệp bán giảm giá niêm yết cho KH 

mua hàng với khối lượng lớn. 

- Giảm giá hàng bán: Là khoản giảm trừ cho người mua do hàng hóa kém phẩm 

chất, sai quy cách hoặc lạc hậu thị hiếu. 

- Chiết khấu thanh toán: Là khoản tiền người bán giảm trừ cho người mua, 

do người mua thanh toán tiền mua hàng trước thời hạn theo hợp đồng. 

- Hàng bán bị trả lại: Là giá trị khối lượng hàng bán đã xác định là tiêu thụ bị KH 

trả lại và từ chối thanh toán. 
 

 Khái niệm giá vốn hàng bán 

- Giá vốn hàng bán là toàn bộ chi phí để tạo ra một sản phẩm, nó liên quan đến 

quá trình bán hàng bao gồm giá vốn hàng xuất kho, chi phí bán hàng, chi phí quản lý 

doanh nghiệp. 

Sự hình thành giá vốn bán hàng được phân biệt ở nhiều giai đoạn khác nhau 
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trong quá trình sản xuất: 

- Giá vốn bán hàng tại điểm mua hàng hóa hay còn được gọi là giá trị mua thực 

tế. 

- Giá vốn bán hàng là tổng các chi phí để hàng có mặt tại kho gồm giá mua từ 

nhà cung cấp, bảo hiểm, VAT, phí vận chuyển,… đối với các công ty thương mại. 

- Đối với các công ty sản xuất, tổng chi phí sẽ nhiều hơn vì đầu vào chỉ là 

nguyên liệu tạo thành phẩm. 

1.1.2. Đặc điểm, phân loại và thanh toán  

 Đặc điểm 

- Quá trình bán hàng là sự mua bán có thoả thuận giữa doanh nghiệp đồng ý bán 

và KH đồng ý mua; 

- Doanh nghiệp giao cho KH một lượng hàng hoá và nhận được từ KH một 

khoản tiền hoặc một khoản nợ phải thu. Khoản tiền này được gọi là doanh thu bán 

hàng, dùng để bù đắp các khoản chi phí bỏ ra trong quá trình kinh doanh. Căn cứ vào 

số tiền hay khoản nợ mà KH chấp nhận trả sẽ hạch toán kết quả kinh doanh trong kỳ 

doanh nghiệp. 

 Phân loại 

Phương thức bán hàng: Gồm 2 phương thức là bán buôn và bán lẻ 

- Bán buôn: Là việc bản sản phẩm của doanh nghiệp cho các doanh nghiệp khác, 

các cửa hàng, đại lý... với số lượng lớn để các đơn vị tiếp tục bán cho các tổ chức 

khác hay phụ vụ cho việc khác nhằm đáp ứng nhu cầu kinh tế. 

- Bán lẻ : Phương thức bán lẻ có thể thực hiện dưới các hình thức sau 

• Phương thức bán hàng thu tiền tập trung: là hình thức bán hàng mà nghiệp vụ 

thu tiền và nghiệp vụ giao hàng tách rời nhau. Nhân viên thu ngân có nhiệm vụ viết 

hoá đơn thu tiền và giao cho KH đến nhận hàng ở quầy do nhân viên bán hàng giao. 

Do có việc tách rời giữa người bán và người thu tiền như vậy sẽ tránh được sai sót, 

mất mát hàng hoá và tiền. 

• Phương thức bán hàng thu tiền trực tiếp: Nhân viên bán hàng trực tiếp thu tiền 

và giao hàng cho KH. Cuối ngày nhân viên bán hàng kiểm tiền làm giấy nộp tiền, 
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kiểm kê hàng hoá hiện còn ở quầy và xác định lượng hàng hoá sản xuất ra trong ngày. 

Sau đó lập báo cáo bán hàng để xác định doanh số bán, đối chiếu với số tiền đã nộp 

theo giấy nộp tiền. 

 Thanh toán 

Công ty áp dụng 2 phương thức thanh toán chủ yếu như sau: 

- Phương thức thanh toán trực tiếp: Là sau khi nhận được quyền sở hữu về hàng 

hóa, doanh nghiệp mua hàng thanh toán ngay tiền hàng cho bên bán (thanh toán bằng 

tiền mặt). 

- Phương thức thanh toán trả chậm: Thời điểm thanh toán tiền hàng sẽ diễn ra 

sau thời điểm ghi nhận quyền sở hữu về hàng hóa. Thông thường doanh nghiệp bán 

sẽ đặt điều kiện tín dụng cho doanh nghiệp mua trong đó quy định về thời hạn thanh 

toán cho phép, thời hạn thanh toán được hưởng chiết khấu thanh toán, tỷ lệ chiết khấu 

thanh toán được hưởng (nếu có). 

 Phương pháp xác định giá vốn hàng xuất kho tại công ty 

- Phương pháp bình quân gia quyền: 

- Là phương pháp căn cứ vào giá trị hàng tồn kho đầu kỳ và giá trị hàng nhập trong 

kỳ để tính giá bình quân của một đơn vị hàng hóa. Sau đó tính giá trị hàng hóa xuất 

kho bằng cách lấy số lượng hàng hóa xuất kho nhân với giá đơn vị bình quân. 
 

 

 

ĐG thực tế bình = 

quân 

Giá vốn thực tế HTK đầu   + 

kỳ 

Giá vốn thực tế hàng nhập 

kho trong kỳ 

 

Số lượng HTK đầu kỳ  + 

 

SL hàng nhập trong kỳ 

- Trị giá vốn thực tế của hàng xuất kho theo từng lần xuất được tính. 
 

Giá vốn thực tế hàng xuất = 

kho 

ĐG thực tế bình quân  x SL hàng xuất kho 

 Kế toán bán hàng theo phương pháp kê khai thường xuyên:  
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Thủ tục và chứng từ kế toán sử dụng: 

- Theo dõi và phản ánh thường xuyên liên tục có hệ thống tình hình nhập, xuất, 

tồn kho vật tư, thành phẩm, hàng hóa trên các tài khoản kế toán “Hàng tồn kho”. 

- Mọi tình hình biến động tăng, giảm (nhập, xuất) và số hiện có của vật tư, thành 

phẩm, hàng hóa đều được phản ánh trên các tài khoản: 152, 152, 153, 155, 156, 157 

và TK 158 theo Thông tư 200. 

- Cuối kỳ, kế toán đối chiếu số liệu kiểm kê thực tế vật tư, thành phẩm, hàng 

hóa tồn kho với số liệu vật tư, thành phẩm, hàng hóa trên sổ kế toán. 

- Chứng từ liên quan: PXK, phiêu nhập kho, biên bản kiểm kê vật tự hàng 

hóa… 

 Tài khoản sử dụng tại công ty 

- Tài khoản 511 – Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ 

- Tài khoản 521 – Các khoản giảm trừ doanh thu 

- Tài khoản 632 – Giá vốn bán hàng 

- Tài khoản 156 – Hàng hóa 

- Các tài khoản có liên quan: TK 111, TK 112, TK 131, TK 3331... 

 Phương pháp kế toán: 

- Các nghiệp vụ làm tăng giá trị HTK trong kỳ, ghi:  

Nợ TK 156 – Hàng hóa 

Nợ TK 133 – Thuế GTGT được khấu trừ (1331) (nếu được khấu trừ)  

Có TK 111,112, 331… 

- Ghi nhận giá vốn, ghi: 

Nợ TK 632 – Giá vốn hàng bán 

Có TK 156 – Hàng hóa 

- Ghi nhận doanh thu, ghi: 

Nợ TK 111,112, 131 
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Có TK 511- Doanh thu bán hàng 

Có TK 3331 – Thuế GTGT phải nộp (33311). 

- Ghi nhận các khoản giảm trừ, ghi: 

Nợ TK 521 – Các khoản giảm trừ doanh thu  

Nợ TK 3331 – Thuế GTGT phải nộp 

Có TK 111,112,131…. 

- Bút toán kế chuyển cuối kỳ: 

Kết chuyển các khoản giảm trừ  

Nợ TK 511 

Có TK 521 

Kết chuyển doanh thu bán hàng hóa dich vụ: 

Nợ TK 511 

Có TK 911 

Kết chuyển giá vốn xuất bán trong kì: 

Nợ TK 911 

Có TK 632 

1.1.3. Vai trò và nhiệm vụ của kế toán bán hàng  

 Vai trò của kế toán bán hàng 

- Kế toán bán hàng đóng vai trò quan trọng giúp doanh nghiệp hạn chế thất thoát 

hàng hóa, phát hiện những hàng hóa luân chuyển chậm, có biện pháp xử lý thích hợp, 

đẩy nhanh quá trình tuần hoàn vốn. Từ số liệu thống kê từ KTBH giúp doanh nghiệp 

nắm được mức độ hoàn chỉnh về tình hình bán hàng, tìm ra những thiếu sót trong quá 

trình mua, bán, dự trữ hàng hóa để đưa ra phương án điều chỉnh để thu lợi nhuận cao 

nhất. 

- Người làm KTBH là người trực tiếp theo dõi và tổng hợp tất cả các HĐ bán 

hàng của doanh nghiệp. Vai trò này giúp doanh nghiệp có thể thống kê được những 
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mặt hàng đã bán, đang còn và sự luân chuyển của các mặt hàng. Nhằm giúp doanh 

nghiệp phát hiện hàng hóa bán chậm, tồn kho để có biện pháp xử lý hợp lý. Theo dõi 

hoạt động bán hàng tại các bộ phận, nhân viên bán hàng, cửa hàng. Liên kết với các 

bộ phận kế toán khác như kế toán kho, kế toán tổng hợp, công nợ phải thu. Sự theo 

dõi, tổng hợp HĐ bán hàng chính là căn cứ để có thể đưa ra các biện pháp căn chỉnh, 

mua – bán nguyên liệu hàng hóa một cách phù hợp. Bên cạnh đó cũng phải liên kết 

với bộ phận kế toán tiền gửi ngân hàng, kế toán tiền mặt. Theo dõi tình trạng công nợ 

của KH, các khoản dịch vụ, sản phẩm hàng hóa phải thu tiền. 

 Nhiệm vụ của kế toán bán hàng 

- Theo dõi và ghi chép, phản ánh kịp thời thành phẩm hàng hóa. Kế toán hàng 

hóa phải thực hiện việc ghi chép về số lượng sản phẩm hàng hóa được bán ra, hàng 

hóa tiêu thụ nội bộ, giá cả hàng hóa. 

- Tính giá trị vốn, chi phí số hàng đã bán, chi phí quản lý doanh nghiệp và các 

khoản chi phí khác như thuế GTGT lần đầu bán ra (nếu có) một cách chính xác tổng 

giá trị. 

- Ghi chép và cung cấp cho Ban Giám Đốc, điều hành doanh nghiệp những 

thông tin trung thực, chính xác về tình hình bán sản phẩm, hàng hóa của doanh nghiệp. 

- Xác định được giá mua thực tế đối với số lượng hàng hóa, sản phẩm đã được 

tiêu thụ một cách chính xác, phân bổ chi phí để xác định được kết quả bán hàng. 

- Kiểm tra, giám sát chặt chẽ về tình hình bán hàng hóa của doanh nghiệp. Bên 

cạnh đó là việc giám sát, đôn đốc thu hồi nợ, quản lý tiền hàng hóa, số tiền mà KH 

nợ, rà soát hợp đồng nợ, thời hạn và số tiền trả nợ. 

- Tổ chức thực hiện, giám sát, kiểm tra tiến độ thực hiện của kế hoạch bán hàng 

đã đề ra, xây dựng và xác định được kế hoạch về lợi nhuận, phân phối lợi nhuận. 

- Thực hiện các nhiệm vụ của KTBH theo đúng quy định, kỷ luật của doanh 

nghiệp và theo quy định của pháp luật. 

- Cung cấp thông tin chính xác, trung thực và đầy đủ về tình hình bán hàng, xác 

định kết quả và phân phối kết quả, phục vụ việc lập BCTC và quản lý doanh nghiệp. 
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 Ý nghĩa và sự cần thiết của kế toán bán hàng 

- Bán hàng là yếu tố khách quan nó quyết định sự tồn tại và phát triển của doanh 

nghiệp trên thị trường và có ý nghĩa vô cùng quan trọng trong nền kinh tế nói chung 

và doanh nghiệp nói riêng. 

- Đối với nền kinh tế quốc dân: Bán hàng có tác dụng đến cung cầu thị trường, 

bán hàng là điều kiện để tái sản xuất xã hội, thông qua thị trường bán hàng góp phần 

cân đối giữa sản xuất và tiêu dùng, giữa nhu cầu tiêu dùng và khả năng thanh toán, 

đảm bảo cân đối các ngành, các lĩnh vực trong toàn ngành kinh tế quốc dân. 

- Đối với doanh nghiệp: Bán hàng là giai đoạn quan trọng nhất trong chu trình 

kinh doanh doanh nghiệp. Nó thể hiện sức mạnh cạnh tranh của doanh nghiệp trên thị 

trường, đánh giá hiệu quả quản lý và quan hệ với KH. Thực hiện tốt khâu bán hàng 

là chìa khóa để doanh nghiệp phát triển bền vững. 

- Quá trình bán hàng có thể chia thành nhiều giai đoạn, song tập trung chủ yếu 

vào khâu chi phí và bán hàng. Chi phí chi ra để có được sổ hàng đem bán ra. Phần 

chênh lệch giữa doanh thu và chi phí là kết quả bán hàng được biểu hiện qua lợi 

nhuận. Kết quả bán hàng là bộ phận quan trọng nhất trong kết quả kinh doanh của 

doanh nghiệp. Hàng hoá được bán nhanh chóng sẽ làm tăng vòng quay của vốn, đảm 

bảo thu hồi nhanh, trang trải được chi phí, đảm bảo được lợi nhuận. 

- Vì vậy, tổ chức quá trình bán hàng tốt là cơ sở để có kết quả bán hàng cao, 

giúp doanh nghiệp tăng vòng quay vốn lưu động, tăng luân chuyển hàng hoá trong 

kỳ, đem lại kết quả cao trong kinh doanh. Bên cạnh đó kết quả bán hàng còn là chi 

tiêu tài chính doanh nghiệp. Nếu tình hình tài chính tốt, doanh nghiệp sẽ có điều kiện 

tham gia thị trường vốn, nâng cao năng lực tài chính. 

1.2. Các quy định của pháp luật liên quan đến kế toán, các chuẩn mực 

kế toán 

1.2.1. Luật kế toán 

- Luật số 88/2015/QH13: Quy định về Luật Kế toán, tổ chức bộ máy kế toán, 

người làm kế toán, hoạt động kinh doanh dịch vụ kế toán. Căn cứ Hiến pháp nước 

Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam. Quốc hội ban hành Luật kế toán. 
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Điều 4. Nhiệm vụ kế toán 

- Thu thập, xử lý thông tin, số liệu kế toán theo đối tượng và nội dung công việc 

kế toán, theo chuẩn mực kế toán và chế độ kế toán. 

- Kiểm tra, giám sát các khoản thu, chi tài chính, nghĩa vụ thu, nộp, thanh toán 

nợ; kiểm tra việc quản lý, sử dụng tài sản và nguồn hình thành tài sản; phát hiện và 

ngăn ngừa các hành vi vi phạm pháp luật về tài chính, kế toán. 

- Phân tích thông tin, số liệu kế toán; tham mưu, đề xuất các giải pháp phục vụ 

yêu cầu quản trị và quyết định kinh tế, tài chính của đơn vị kế toán. 

- Cung cấp thông tin, số liệu kế toán theo quy định của pháp luật. 

Điều 5. Yêu cầu kế toán 

- Phản ánh đầy đủ nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh vào chứng từ kế toán, 

sổ kế toán và báo cáo tài chính. 

- Phản ánh kịp thời, đúng thời gian quy định thông tin, số liệu kế toán. Phản ánh 

rõ ràng, dễ hiểu và chính xác thông tin, số liệu kế toán. 

- Phản ánh trung thực, khách quan hiện trạng, bản chất sự việc, nội dung và giá 

trị của nghiệp vụ kinh tế, tài chính. 

- Thông tin, số liệu kế toán phải được phản ánh liên tục từ khi phát sinh đến khi 

kết thúc hoạt động kinh tế, tài chính, từ khi thành lập đến khi chấm dứt hoạt động của 

đơn vị kế toán; số liệu kế toán kỳ này phải kế tiếp số liệu kế toán của kỳ trước. 

Phân loại, sắp xếp thông tin, số liệu kế toán theo trình tự, có hệ thống và có thể so 

sánh, kiểm chứng được. 

Điều 6. Nguyên tắc kế toán 

- Giá trị tài sản và nợ phải trả được ghi nhận ban đầu theo giá gốc. Sau ghi nhận 

ban đầu, đối với một số loại tài sản hoặc nợ phải trả mà giá trị biến động thường 

xuyên theo giá thị trường và giá trị của chúng có thể xác định lại một cách đáng tin 

cậy thì được ghi nhận theo giá trị hợp lý tại thời điểm cuối kỳ lập báo cáo tài chính. 

- Các quy định và phương pháp kế toán đã chọn phải được áp dụng nhất quán 

trong kỳ kế toán năm; trường hợp thay đổi các quy định và phương pháp kế toán đã 
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chọn thì đơn vị kế toán phải giải trình trong báo cáo tài chính. 

- Đơn vị kế toán phải thu thập, phản ánh khách quan, đầy đủ, đúng thực tế và 

đúng kỳ kế toán mà nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh. 

- Báo cáo tài chính phải được lập và gửi cơ quan có thẩm quyền đầy đủ, chính 

xác và kịp thời. Thông tin, số liệu trong báo cáo tài chính của đơn vị kế toán phải được 

công khai theo quy định tại Điều 31 và Điều 32 của Luật này. 

- Đơn vị kế toán phải sử dụng phương pháp đánh giá tài sản và phân bổ các 

khoản thu, chi một cách thận trọng, không được làm sai lệch kết quả hoạt động kinh 

tế, tài chính của đơn vị kế toán. 

- Việc lập và trình bày báo cáo tài chính phải bảo đảm phản ánh đúng bản chất 

của giao dịch hơn là hình thức, tên gọi của giao dịch. 

- Cơ quan nhà nước, tổ chức, đơn vị sự nghiệp sử dụng ngân sách nhà nước 

ngoài việc thực hiện quy định tại các khoản 1, 2, 3, 4, 5 và 6. Điều này còn phải thực 

hiện kế toán theo mục lục ngân sách nhà nước. 

1.2.2. Chuẩn mực kế toán 

- Chuẩn mực kế toán VAS 01 – Chuẩn mực chung ban hành và công bố theo 

quyết định số 165/2002/QĐ-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2002 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính, và có hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2003. 

- VAS 01: Những nguyên tắc kế toán cơ bản: nguyên tắc phù hợp việc ghi nhận 

doanh thu và chi phí phải phù hợp với nhau. Khi ghi nhận một khoản doanh thu thì 

phải ghi nhận một khoản chi phí tương ứng có liên quan đến việc tạo ra doanh thu đó. 

Chi phí tương ứng với doanh thu gồm chi phí của kỳ tạo ra doanh thu và chi phí của 

các kỳ trước hoặc chi phí phải trả nhưng liên quan đến doanh thu của kỳ đó. Nguyên 

tắc thận trọng là việc xem xét, cân nhắc, phán đoán cần thiết để lập các ước tính kế 

toán trong các điều kiện không chắc chắn. 

- Chuẩn mực kế toán VAS 02 – HTK Ban hành và công bố theo Quyết định số 

149/2001/QĐ-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2001 của Bộ trưởng Bộ Tài chính, và có 

hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2003. 

- Chuẩn mực kế toán VAS 14 – Doanh thu và thu nhập khác Ban hành và công 

bố theo Quyết định số 149/2001/QĐ-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2001 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính và có hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2002. 
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- Doanh thu được xác định theo giá trị hợp lý của các khoản đã thu hoặc sẽ thu 

được. Doanh thu phát sinh từ giao dịch được xác định bởi thỏa thuận giữa doanh 

nghiệp với bên mua hoặc bên sử dụng tài sản. Nó được xác định bằng giá trị hợp lý 

của các khoản đã thu được hoặc sẽ thu được sau khi trừ (-) các khoản chiết khấu 

thương mại, chiết khấu thanh toán, giảm giá hàng bán và giá trị hàng bán bị trả lại. 

- Đối với các khoản tiền hoặc tương đương tiền không được nhận ngay thì doanh 

thu được xác định bằng cách quy đổi giá trị danh nghĩa của các khoản sẽ thu được 

trong tương lai về giá trị thực tế tại thời điểm ghi nhận doanh thu theo tỷ lệ lãi suất 

hiện hành. Giá trị thực tế tại thời điểm ghi nhận doanh thu có thể nhỏ hơn giá trị danh 

nghĩa sẽ thu được trong tương lai. 

- Khi hàng hóa hoặc dịch vụ được trao đổi để lấy hàng hóa hoặc dịch vụ tương 

tự về bản chất và giá trị thì việc trao đổi đó không được coi là một giao dịch tạo ra 

doanh thu. 

- Chuẩn mực kế toán VAS 21 – Trình bày báo cáo tài chính Ban hành và công 

bố theo Quyết định số 234/2003/QĐ-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2003 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính và có hiệu lực thi hành từ ngày 15/02/2004. 

1.2.3. Thông tư 

- Thông tư số 133/2016/TT-BTC ban hành ngày 28/06/2016 của Bộ Tài chính. 

Căn cứ Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 2015. Căn cứ Nghị 

định số 215/2013/NĐ-CP ngày 13 tháng 12 năm 2013 của Chính phủ quy định chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính. 

- Thông tư 132/2018/TT-BTC có hiệu lực thi hành kể từ ngày 15/02/2019, áp 

dụng cho năm tài chính bắt đầu hoặc sau ngày 01/4/2019. Căn cứ Luật Kế toán số 

88/2015/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 2015. Căn cứ Luật hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và 

vừa số 04/2017/QH14 ngày 12 tháng 6 năm 2017. Căn cứ Nghị định số 174/2016/NĐ-

CP ngày 30 tháng 12 năm 2016 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật 

kế toán. Căn cứ vào Nghị định số 39/2018/NĐ-CP ngày 11 tháng 3 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa. 

Căn cứ Nghị định số 87/2017/NĐ-CP ngày 26 tháng 7 năm 2017 của Chính phủ quy 

định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; 
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- Thông tư 200/2014/TT-BTC hướng dẫn Chế độ kế toán Doanh nghiệp ban 

hành vào ngày 22/12/2014. Căn cứ Luật Kế toán ngày 17 tháng 06 năm 2003. Căn cứ 

Nghị định số 129/2004/NĐ- CP ngày 31 tháng 05 năm 2004 của Chính phủ quy định 

chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Kế toán trong hoạt động kinh 

doanh. Căn cứ Nghị định số 215/2013/NĐ-CP ngày 13 tháng 12 năm 2013 của Chính 

phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; 

Điều 18. Tài khoản 131 — Phải thu của khách hàng 

- Tài khoản này dùng để phản ánh các khoản nợ phải thu và tình hình thanh toán 

các khoản nợ phải thu của doanh nghiệp với KH về tiền bán sản phẩm, hàng hóa, 

BĐSĐT, TSCĐ, các khoản đầu tư tài chính, cung cấp dịch vụ. Tài khoản này còn 

dùng để phản ánh các khoản phải thu của người nhận thầu XDCB với người giao thầu 

về khối lượng công tác XDCB đã hoàn thành. Không phản ánh vào tài khoản này các 

nghiệp vụ thu tiền ngay. 

- Khoản phải thu của KH cần được hạch toán chi tiết cho từng đối tượng, từng 

nội dung phải thu, theo dõi chi tiết kỳ hạn thu hồi (trên 12 tháng hay không quá 12 

tháng kể từ thời điểm lập báo cáo) và ghi chép theo từng lần thanh toán.  

- Trong hạch toán chi tiết tài khoản này, kế toán phải tiến hành phân loại các 

khoản nợ, loại nợ có thể trả đúng hạn, khoản nợ khó đòi hoặc có khả năng không thu 

hồi được,để có căn cứ xác định số trích lập dự phòng phải thu khó đòi hoặc có biện 

pháp xử lý đối với khoản nợ phải thu không đòi được. Khoản thiệt hại về nợ phải thu 

khó đòi sau khi trừ dự phòng đã trích lập được ghi nhận vào chi phí quản lý doanh 

nghiệp trong kỳ báo cáo. Khoản nợ khó đòi đã xử lý khi đòi được, hạch toán vào thu 

nhập khác. 
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- Kết cấu tài khoản 511 – Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ: 

 

- Kết cấu tài khoản 521 -  Các khoản giảm trừ doanh thu: 
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CHƯƠNG 2 

THỰC TRẠNG KẾ TOÁN BÁN HÀNG TẠI CÔNG TY TNHH 

SẢN XUẤT THƯƠNG MẠI KIM HƯNG PHÚ 

2.1. Giới thiệu chung về doanh nghiệp 
 

Logo 

 

Tên GD tiếng Anh 

KIM HUNG PHU TRADING PRODUCTIVE 

 COMPANY LIMITED 

Tên GD tiếng Việt 
CÔNG TY TNHH SẢN XUẤT THƯƠNG MẠI KIM 

HƯNG PHÚ 

 

Địa chỉ 

533/25 Phạm Văn Chí, Phường 07, Quận 6, TP Hồ Chí 

Minh. 

Mã số thuế 0315114025 

Ngày cấp 15/06/2018 

Đại diện pháp luật Phùng Thanh Lượm 

Ngày bắt đầu HĐ 15/06/2018 

Năm tài chính 01/01 đến 31/12 

Nơi đăng ký quản lý Chi cục thuế Quận 6 

Số điện thoại 0909.069.688 - 0908.059.939  

Loại hình công ty Công ty trách nhiệm hữu hạn ngoài NN 

Ngành nghề kinh 

doanh 

Bán buôn kim loại và quặng kim loại 

Chi tiết: Bán buôn sắt, thép, inox 
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2.1.1. Quá trình hình thành và phát triển của công ty  

- Công Ty TNHH SX TM Kim Hưng Phú chuyên kinh doanh  các loại sắt thép 

, ống hợp kẽm, thép xây dựng dân dụng,cơ khí chế tạo máy, đóng tàu,… ngoài ra 

công ty còn là đại lý cho một số nhà máy sản xuất thép lớn và uy tín tại Việt Nam. 

- Với đội ngũ nhân viên năng động , sáng tạo , không ngừng học hỏi , nâng cao 

giá trị sản phẩm luôn đặt khẩu hiệu “ Hợp tác cùng phát triển “ , công ty tự tin mang 

đến cho khách hàng sự lựa chọn tốt nhất , hoàn thiện nhất, hài lòng nhất. Do vậy các 

đơn vị nhà thầu, doanh nghiệp, công ty có nhu cầu sử dụng các loại sắt thép , inox 

hãy đến với Công Ty TNHH SX TM Kim Hưng Phú. 

- Luôn tư vấn cho khách hàng lựa chọn sản phẩm phù hợp với nhu cầu sử dụng 

và chi phí thấp nhất. 

- Luôn kết hợp với các nhà vận chuyển uy tín để đảm bảo cung cấp sản phẩm 

nhanh nhất đến tay khách hàng trên mọi miền đất nước. 

- Công Ty TNHH SX TM Kim Hưng Phú là lựa chọn của nhiều doanh nghiệp, 

rất mong nhận dược sự tin tưởng, hợp tác cũng như đóng góp vào sự thành công và 

phát triển của quý khách hàng. 

 
2.1.2. Sơ đồ tổ chức của Công ty Sản xuất Thương mại Kim Hưng Phú 

Sơ đồ 2.1: Sơ đồ tổ chức của công ty TNHH SX TM Kim Hưng 
Phú 

     Giám Đốc

Phó 
Giám Đốc 

Phòng  
bán hàng 

Phòng 
Kế Toán 

Phòng 
Kinh Doanh 
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- Đứng đầu là Giám Đốc nắm toàn bộ hoạt động sản xuất kinh doanh tại công 

ty. Bên dưới là các phòng ban, chức năng được phân công chuyên trách các mảng 

khác nhau của công ty.Mỗi bộ phận có trách nhiệm hoàn thành tốt các công việc được 

giao. Đồng thời các bộ phận cũng cần sự hợp tác, phối hợp qua lại để hoàn thành các 

mục tiêu chung của tổ chức. 

2.1.3. Chức năng - nhiệm vụ từng phòng ban 

Công ty có các phòng ban với chức năng như sau: 

 Tổng giám đốc: 

- Là người lãnh đạo cao nhất trong Công Ty TNHH Sản xuất Thương mại Kim 

Hưng Phú. Chịu trách nhiệm điều hành toàn bộ công việc của công ty, người đại diện 

trước pháp luật của công ty. Điều chỉnh mọi hoạt động sản xuất kinh doanh cũng như 

các hoạt động hàng ngày khác của Công ty. 

 Phòng kế toán: 

- Hạch toán kế toán kịp thời, đầy đủ toàn bộ tài sản, Vốn chủ sở hữu, nợ phải trả; 

các hoạt động thu, chi tài chính và kết quả kinh doanh theo quy định nội bộ của Công 

ty, đảm bảo phục vụ tốt cho hoạt động kinh doanh. 

- Lập kế hoạch kinh doanh và kế hoạch tài chính của đơn vị. 

- Tham mưu cho Lãnh đạo đơn vị chỉ đạo và thực hiện kiểm tra, giám sát việc 

quản lý và chấp hành chế độ tài chính - kế toán nội bộ tại đơn vị. 

- Tham mưu cho Lãnh đạo đơn vị về việc chỉ đạo thực hiện hoặc trực tiếp thực 

hiện kiểm tra, giám sát việc quản lý và chấp hành chế độ tài chính - kế toán của nội 

bộ công ty. 

 Phòng bán hàng: 

- Chịu trách nhiệm tìm kiếm nhà cung cấp, khách hàng, vị trí và kiểm soát giá 

vật tư. 

- Làm việc trực tiếp với khách hàng; đàm phán với khách hàng để trình Ban 

giám đốc xét duyệt và tiến hành ký kết hợp đồng. 

- Theo dõi tiến độ giao hàng, tình trạng hàng hóa được giao (chất lượng, 
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số lượng,..) để có những điều chỉnh yêu cầu nhà cung cấp kịp thời khắc phục. 

- Tiến hành làm đơn giao hàng với KH, giao hàng theo danh sách KH cần mua 

đã được Ban giám đốc phê duyệt. 

 Phòng kinh doanh: 

- Tham mưu cho ban giám đốc quản lý các lĩnh vực: xây dựng kế hoạch; chiến 

lược, lập dự toán; thanh quyết toán hợp đồng quốc tế; đấu thầu; v.v… 

- Xây dựng kế hoạch, chiến lược kinh doanh theo tháng, quý, năm. 

- Nghiên cứu giá thành từng khu vực, đề xuất chính sách giá phù hợp. 

- Giám sát và kiểm tra chất lượng công việc, sản phẩm của các bộ phận khác 

nhằm mang đến KH chất lượng dịch vụ cao. 

- Thực hiện công tác kinh doanh, tiếp thị, chăm sóc KH, tư vấn cho KH sản 

phẩm phù hợp của Công ty. 

- Phối hợp cùng các bộ phận thực hiện công tác nghiệm thu, thanh toán, quyết 

toán. 

- Có quyền nghiên cứu, đề xuất với lãnh đạo các chiến lược kinh doanh. 

2.2. Tổ chức công tác kế toán của doanh nghiệp 

2.2.1. Tổ chức bộ máy kế toán 

Từ kết quả nghiên cứu tài liệu nội bộ về cơ cấu tổ chức từ Phòng Kế toán nhân 

sự được phân nhiệm theo sơ đồ bộ máy kế toán  

Bộ máy kế toán giúp cho doanh nghiệp quản lý, phát triển theo hướng chủ 

động và hợp pháp. Thông qua kế toán, nhà quản lý doanh nghiệp có thể đo lường, 

phân tích tình hình tài chính của công ty, từ đó đưa ra những định hướng phát triển, 

gia tăng lợi nhuận trong lĩnh vực mà công ty đang hoạt động. Tổ chức bộ máy kế toán 

là phần không thể thiếu trong công tác xây dựng hệ thống kế toán, tài chính của 

doanh nghiệp. 
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2.2.2. Nhiệm vụ và chức năng từng vị trí kế toán  

Kế toán trưởng: 
 Trách nhiệm: 

- Quản lý chung toàn bộ hoạt động của phòng kế toán. 

- Lập kế hoạch TC, kế hoạch lưu chuyển tiền tệ hàng năm của Công ty. 

- Đảm bảo việc hạch toán kế toán tại công ty theo đúng các chuẩn mực kế toán 

và pháp luật Việt Nam hiện hành. 

- Kiểm soát chi phí phát sinh hàng ngày của công ty. 

- Thực hiện các báo cáo quản trị, báo cáo kết quả kinh doanh, báo cáo tài chính, 

báo cáo lưu chuyển tiền tệ, báo cáo thuế theo yêu cầu của Giám Đốc. 

- Chịu trách nhiệm trước Giám Đốc về hoạt động phòng KT và phòng Vật tư. 

 Quyền hạn: 

- Kiểm tra sự hợp lệ của chứng từ phát sinh hàng ngày và ký duyệt chỉ sau khi 

đã được Giám Đốc duyệt. 

- Phân công nhiệm vụ và trách nhiệm cho từng kế toán phần hành nhằm đảm 

bảo hệ thống kế toán vận hành tốt. 

- Đề ra các biện pháp giúp Công ty kiểm soát chặt chẽ về chi phí. 

- Xem qua các HĐ của các nhà cung cấp để coi điều kiện thanh toán sao cho 

có lợi nhất. 

Kế toán tổng hợp: 

 Trách nhiệm: hoàn thành các công việc do Kế toán trưởng giao, bao 

Sơ đồ 2.2: Sơ đồ tổ chức phòng Kế Toán TNHH SX TM Kim Hưng Phú 
 

Kế Toán 
Trưởng 

Kế Toán  
Tổng Hợp 

Kế Toán  
Công Nợ  

Kế Toán  
Tiền Lương 

Kế Toán  
Bán Hàng 
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gồm: 

- Thực hiện việc báo cáo thuế định kỳ. 

- Kiểm tra, rà soát lại chứng từ do các kế toán phần hành nhập liệu tiến hành 

lập Báo Cáo Tài Chính và Báo cáo quyết toán thuế hàng năm. 

- Thay mặt kế toán trưởng giải quyết các vấn đề trong phạm vi của mình 

trong trường hợp Kế toán trưởng đi công tác. 

- Chịu trách nhiệm trước Kế toán trưởng về tính chính xác và hợp lý toàn bộ 

các công việc mình đã thực hiện. 

 Quyền hạn: 

- Giúp kế toán trưởng kiểm tra hợp lệ và đầy đủ của chứng từ phát sinh hàng 

ngày của các kế toán phần hành, bên cạnh đó hỗ trợ về mặt nghiệp vụ của các kế 

toán viên. 

- Tổ chức lưu trữ và quản lý toàn bộ chứng từ và sổ sách của các công ty. 

- Đề ra các biện pháp giúp Kế toán trưởng trong việc hạch toán sổ sách và các 

biện pháp phòng ngừa rủi ro, sai sót có thể xảy ra. 

Kế toán tiền lương: 

- Tính toán chính xác, kịp thời, đúng chính sách chế độ về các khoản tiền 

lương, tiền thưởng, các khoản trợ cấp phải trả cho người lao động. 

- Thực hiện việc kiểm tra tình hình chấp hành các chính sách, chế độ về lao 

động tiền lương , bảo hiểm xã hội (BHXH), bảo hiểm y tế (BHYT), kinh phí công 

đoàn (KPCĐ). Kiểm tra tình hình sử dụng quỹ tiền lương, quỹ BHXH, BHYT, 

KPCĐ 

- Tính toán và phân bổ chính xác, đúng đối tượng các khoản tiền lương, khoản 

trích BHXH, BHYT, KPCĐ vào chi phí sản xuất kinh doanh 

- Lập báo cáo về lao động, tiền lương, BHXH, BHYT, KPCĐ thuộc phạm vi 

trách nhiệm của kế toán. Tổ chức phân tích tình hình sử dụng lao động, quỹ tiền 

lương, quỹ BHXH, BHYT, KPCĐ. 

Kế toán công nợ: 

- Phân tích tình hình công nợ đánh giá tỉ lệ thực hiện công nợ, tính tuổi nợ. 



20  

- Kiểm tra công nợ thu, phải trả của công ty. 

- Thực hiện nhiệm vụ do kế toán trưởng phân công. 

- Thực hiện lưu trữ các chứng từ, sổ sách, các công văn qui định có liên quan 

vào hồ sơ nghiệp vụ. 

Kế toán bán hàng:  

- Ghi chép đầy đủ kịp thời khối lượng thành phẩm hàng hóa dịch vụ bán ra và 

tiêu thụ nội bộ.  

- Kiểm tra giám sát tiến độ thực hiện, kế hoạch bán hàng, kế hoạch lợi nhuận, 

phân phối lợi nhuận và lý luật thanh toán, làm tròn nghĩa vụ đối với Nhà Nước.  

- Tính toán và phản ánh chính xác tổng giá trị thanh toán của hàng hóa, dịch vụ 

bán ra, gồm cả doanh thu bán hàng hóa và cung ứng dịch vụ, thuế GTGT... 

- Xác định chính xác giá mua thực tế của lượng hàng hóa đã tiêu thụ, đồng thời 

phân bổ chi phí mua hàng. 

2.2.3 Đặc điểm và Chính sách kế toán 
- Niên độ kế toán của công ty bắt đầu từ ngày 01 tháng 01 và kết thúc vào 

ngày 31/12 hàng năm. 

- Đơn vị tiền tệ sử dụng: Đồng Việt Nam (VNĐ). 

- Phương pháp tính thuế: Thuế GTGT theo phương pháp khấu trừ 

- Phương pháp hạch toán HTK: Phương pháp kê khai thường xuyên 

- Nguyên tắc ghi nhận giá vốn: Bình quân gia quyền di động 

- Chế độ kế toán: Công ty áp dụng chế độ kế toán theo thông tư số 

200/2014/TT- BTC ngày 22/12/2014 của Bộ Tài chính 

- Ngành nghề kinh doanh: Hoạt động liên quan kế toán, kiểm toán và tư vấn về 

thuế 
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- Phần mềm kế toán sử dụng tại công ty: Phần mềm SmartPro 

 

Hình 2.1: Phần mềm kế toán Smartpro sử dụng tại công ty 

 

- Hình thức kế toán: Nhật ký chung 

Hình thức ghi sổ kế toán áp dụng tại công ty là hình thức “Nhật Ký Chung”. Số 

liệu được ghi chép một cách đầy đủ, chính xác, liên tục và kịp thời giúp cho việc kiểm 

tra, đối chiếu sai sót giữa các số liệu được thực hiện nhanh chóng và đưa ra biện pháp 

khắc phục kịp thời. 

2.3  Thực trạng công việc kế toán tại Công ty TNHH Sản xuất 

Thương mại Kim Hưng Phú 

2.3.1 Mô tả thực trạng công việc kế toán bán hàng tại công ty 

 Lĩnh vực kinh doanh: 

- Công ty chuyên về sản xuất và kinh doanh sắt thép, bao gồm thép cuộn, thép 

thanh, thép hình, tôn đen, tôn cán nguội, tôn mạ, ống thép và các sản phẩm thép khác. 

 Phân khúc khách hàng: 
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- Công ty cung cấp sản phẩm chủ yếu cho các doanh nghiệp trong lĩnh vực xây 

dựng, cơ khí, cầu đường và các ngành công nghiệp khác. 

- Ngoài ra, công ty cũng phục vụ các khách hàng là nhà thầu xây dựng, các đại 

lý vật liệu xây dựng và một số khách hàng cá nhân. 

 Tình hình doanh số qua các năm: 

- Doanh thu của công ty đã tăng trưởng đều qua các năm, từ 70 tỷ đồng năm 

2021 lên 90 tỷ đồng năm 2022, tăng đều qua các năm. 

- Việc mở rộng thị trường, đầu tư công nghệ hiện đại và nâng cao chất lượng 

sản phẩm là các yếu tố chính thúc đẩy tăng trưởng doanh số trong thời gian qua. 

 Về công việc kế toán bán hàng tại công ty: 

- Lập và quản lý hóa đơn, chứng từ liên quan đến nghiệp vụ bán hàng, kiểm 

tra hỏa đơn của doanh nghiệp trong kỳ bán hàng bằng phần mềm hóa đơn điện tử để 

hỗ trợ cho việc hạch toán. 

- Kiểm kê và cập nhật số liệu hàng hóa trong kho, đổi chiều lại số lượng hàng 

hóa tồn kho thực tế so với số lượng tồn kho trên phần mềm và cập nhật số lượng 

thực tế lên phần mềm. 

- Ghi chép đầy đủ kịp thời khối lượng thành phẩm hàng hoá dịch vụ bán ra. 

Phản ánh đầy đủ các nghiệp vụ phát sinh làm tròn nghĩa vụ đối với Nhà Nước. 

- Cung cấp thông tin chính xác, trung thực và đầy đủ về tình hình bán hàng, 

xác định kết quả và phân phối kết quả, phục vụ cho việc lập báo cáo tài chính và 

quản lý doanh nghiệp...  
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2.3.2 Lưu đồ công việc 

Bộ phận 
bán hàng 

Kế toán bán hàng Kế toán công nợ 

  
 

 

Lưu đồ 2.1: Quy trình kế toán bán hàng  

Khách hàng 

Bảng báo 
giá 

Đặt hàng 

Lập, kiểm 
tra đơn đặt 

hàng 

Đơn đặt 
hàng 

Đơn đặt 
hàng 

Kiểm tra 
HTK 

Lập PXK và 
PGH 

D 

Đối 
chiếu, 

xác nhận 

Nhập 
phần mềm 

Hóa đơn 
GTGT 

KH 

1  

1  

Hóa đơn 
GTGT 

Đối 
chiếu, 

kiểm tra 

Cập nhật 
công nợ 

D 

Phiếu xuất 
kho 

Phiếu giao 
hàng 
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2.3.3 Mô tả các bước thực hiện 

Bước 1: Kế toán bán hàng nhận đơn đặt hàng từ bộ phận bán hàng. 

Bước 2: Kế toán bán hàng tiến hành đối chiếu đơn đặt hàng và kiểm tra hàng 

tồn kho đúng mã, số lượng. 

Bước 3: Sau khi kiểm tra hàng tồn kho đúng mã và số lượng đáp ứng được đơn 

đặt hàng, kế toán bán hàng tiến hành lập phiếu xuất kho và lập phiếu giao hàng. 

Bước 4: Căn cứ vào phiếu xuất kho và phiếu giao hàng, kế toán bán hàng sẽ kiểm 

tra đối chiếu các thông tin để đảm bảo tính chính xác và đầy đủ của dữ liệu Sau đó 

xác nhận và nhập liệu vào phần mềm, xuất hóa đơn giá trị gia tăng bán ra. Chuyển 

HĐ GTGT cho KH và kế toán công nợ. 

Bước 5: Sau khi xuất HĐ GTGT bán ra kế toán bán hàng lưu lại trên phần mềm. 

Căn cứ vào HĐ GTGT nhập liệu sổ sách vào phần mềm. 

Bước 6: Lưu chứng từ tại bộ phận và theo dõi hàng tồn kho. 

 

2.3.4 Mô tả các nghiệp vụ phát sinh tại công ty  

 Nghiệp vụ 1: Ngày 31/10/2023  

Ngày 30/10/2023, công ty nhận đơn đặt hàng từ Công Ty TNHH Sản xuất Cơ 

khí Cường Phát. Ngày 31/10/2023, Công ty xuất bán theo HĐ GTGT số 202, ký hiệu 

1C23THP, tổng giá trị HĐ 273.310.400đ (Chưa bao gồm thuế GTGT 10%). KH thanh 

toán bằng hình thức chuyển khoản.  

- Thép hộp kẽm   SL: 15.529    ĐG: 17.600 (đ/kg) 

Quy trình thực hiện:  

Bước 1:  

Ngày 31/10/2023, Kế toán bán hàng nhận đơn đặt hàng từ bộ phận bán 

hàng. 
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Hình 2.2: Đơn đặt hàng số 202  

 

Bước 2: Kế toán bán hàng tiến hành đối chiếu đơn đặt hàng và kiểm tra 

hàng tồn kho đúng mã, số lượng. 
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Hình 2.3: Đối chiếu, kiểm tra đơn đặt hàng số 202 

 

Bước 3:  

Sau khi kế toán bán hàng đã kiểm tra hàng tồn kho đúng mã và số lượng đáp 

ứng được đơn đặt hàng. Kế toán bán hàng sẽ tiến hành lập phiếu xuất kho và lập 

phiếu giao hàng. 
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Hình 2.4: Phiếu giao hàng số 202 
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Hình 2.5: Phiếu xuất kho số 202 

Bước 4:  

Căn cứ vào phiếu xuất kho và phiếu giao hàng, kế toán bán hàng sẽ kiểm 

tra đối chiếu các thông tin để đảm bảo tính chính xác và đầy đủ của dữ liệu. 

 

Hình 2.6: Đối chiếu và kiểm tra phiếu xuất kho số 202 
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Hình 2.7: Đối chiếu và kiểm tra phiếu giao hàng số 205 

 
- Sau khi kiểm tra và đối chiếu Phiếu xuất kho số 205 và phiếu giao hàng số 205 

đã đảm bảo tính chính xác và đầy đủ của dữ liệu, Kế toán bán hàng tiến hành xác 

nhận và nhập liệu vào phần mềm, xuất hóa đơn giá trị gia tăng bán ra. Chuyển HĐ 

GTGT cho KH và kế toán công nợ. 
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Hình 2.8: Hóa đơn giá trị gia tăng số 205 
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Bước 5:  

Sau khi xuất HĐ GTGT bán ra kế toán bán hàng lưu lại trên phần mềm. 

Căn cứ vào HĐ GTGT nhập liệu sổ sách vào phần mềm. 

 

Hình 2.9: Hạch toán doanh thu vào phần mềm 

 

Bước 6:  

Sau khi hoàn tất các chứng từ, tiến hành lưu chứng từ tại bộ phận và theo dõi 

hàng tồn kho. 

 

Bút toán phản ánh giá vốn hàng bản 

Nợ TK 632     272.176.783 

Có TK 156    272.176.783 

Bút toán phản ánh doanh thu 

Nợ TK 131     300.641.440 

Có TK 511    273.310.400 

Có TK 3331      27.331.040 
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Từ đó phần mềm kết chuyển số liệu đã hạch toán lên sổ: 

+ Sổ nhật ký chung (Phụ lục 1) 

+ Số cái TK 632 (Phụ lục 2) 

+ Sổ cái TK 1561 (Phụ lục 3) 

+ Sổ cái TK 33311 (phụ lục 4) 

+ Số cái TK 5111 (Phụ lục 5) 

+ Sổ chi tiết TK 131 (Phụ lục 6) 

 

 Nghiệp vụ 2: Ngày 03/11/2023 

Ngày 01/11/2023, công ty nhận đơn đặt hàng từ Công ty TNHH Thương 

Mại Dịch Vụ Sản Xuất Inox Tuấn Đạt. Ngày 03/11/2023, Công ty xuất bán theo 

HĐ GTGT số 205, ký hiệu 1C23THP với tổng giá trị HĐ 11.417.036đ (Chưa 

bao gồm thuế GTGT 10%). KH thanh toán bằng hình thức tiền mặt. 

- Ống tròn inox 12.7x0.7x6m SL: 43,8 ĐG: 59.500 (đ/kg) 

- Ống tròn inox 12.7x0.8x6m SL: 30 ĐG: 59.500 (đ/kg) 

- Inox 304 tròn 19x1.0 SL: 75,68 ĐG: 72.700 (đ/kg) 

- Ống CN Inox 13x26x0.7x6M SL: 25,4 ĐG: 60.000 (đ/kg) 

 

Quy trình thực hiện: 

Bước 1:  

Ngày 03/11/2023, Kế toán bán hàng nhận đơn đặt hàng từ bộ phận bán 

hàng. 
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Hình 2.10: Đơn đặt hàng số 205  
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Bước 2: Kế toán bán hàng tiến hành đối chiếu đơn đặt hàng và kiểm tra 

hàng tồn kho đúng mã, số lượng. 

 
Hình 2.11: Đối chiếu, kiểm tra đơn đặt hàng số 205  
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Bước 3:  

Sau khi kế toán bán hàng đã kiểm tra hàng tồn kho đúng mã và số lượng đáp 

ứng được đơn đặt hàng. Kế toán bán hàng sẽ tiến hành lập phiếu xuất kho và lập 

phiếu giao hàng. 

 

 

Hình 2.3.12: Phiếu xuất kho số 205 
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Hình 2.13: Phiếu giao hàng số 205 
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Bước 4:  

Căn cứ vào phiếu xuất kho và phiếu giao hàng, kế toán bán hàng sẽ kiểm 

tra đối chiếu các thông tin để đảm bảo tính chính xác và đầy đủ của dữ liệu. 

 

 

 

Hình 2.14: Đối chiếu và kiểm tra phiếu xuất kho số 205 
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Hình 2.15: Đối chiếu và kiểm tra phiếu giao hàng số 205 

 

- Sau khi kiểm tra và đối chiếu Phiếu xuất kho số 205 và phiếu giao hàng số 205 

đã đảm bảo tính chính xác và đầy đủ của dữ liệu, Kế toán bán hàng tiến hành xác 

nhận và nhập liệu vào phần mềm, xuất hóa đơn giá trị gia tăng bán ra. Chuyển HĐ 

GTGT cho KH và kế toán công nợ.  
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Hình 2.16: Hóa đơn giá trị gia tăng số 205 
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Bước 5: Sau khi xuất HĐ GTGT bán ra kế toán bán hàng lưu lại trên phần 

mềm. Căn cứ vào HĐ GTGT nhập liệu sổ sách vào phần mềm. 

 

Hình 2.17: Hạch toán doanh thu vào phần mềm 

Bước 6: Sau khi hoàn tất các chứng từ, tiến hành lưu chứng từ tại bộ phận và 

theo dõi hàng tồn kho. 

Bút toán phản ánh giá vốn hàng bản 

Nợ TK 632     11.130.363 

Có TK 156    11.130.363 

Bút toán phản ánh doanh thu 

Nợ TK 1111     12.558.740 

Có TK 511    11.417.036 

Có TK 3331      1.141.704 
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Từ đó phần mềm kết chuyển số liệu đã hạch toán lên sổ: 

+ Sổ nhật ký chung (Phụ lục 7) 

+ Số cái TK 632 (Phụ lục 8) 

+ Sổ cái TK 1561 (Phụ lục 9) 

+ Sổ cái TK 33311 (phụ lục 10) 

+ Số cái TK 5111 (Phụ lục 11) 

 

2.4 Kết quả của công việc 

Chứng từ kế toán áp dụng: 

- Đơn đặt hàng 

- Phiếu xuất kho 

- Phiếu giao hàng 

- Mẫu sổ minh họa từ PM kế toán 

- HĐ GTGT 

- Sổ chi tiết các tài khoản (5111, 33311) 

- Bảng kê bán hàng 

Liên quan đến bút toán: 

- Kế toán nghiệp vụ bán hàng  

• Ghi nhận doanh thu 

Nợ TK 1111/1121/131 

Có TK 33311 

Có TK 5111 

• Ghi nhận giá vốn  

Nợ TK 632 

Có TK 1561 
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Liên quan đến sổ kế toán 

- Sổ Nhật ký chung (Phụ lục 1,7) 

- Sổ Chi tiết các tài khoản (Phụ lục 6) 

- Sổ Cái các tài khoản (Phụ lục 2,3,4,5,8,9,10,11) 

Liên quan đến loại báo các kế toán, báo cáo thuế 

- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh (Phụ lục 12) 

Hình thức của các chứng từ, sổ kế toán của doanh nghiệp có liên quan đến công 

việc KTBH 

Công ty áp dụng biểu mẫu chứng từ/ sổ sách/ báo cáo theo Thông tư 

200/2014/TT-BTC 

Liên quan đến công việc kế toán khác 

- Kết quả của kế toán bán hàng tại công ty có liên quan đến công việc của kế 

toán thanh toán, kế toán thuế và kế toán trưởng. Sau khi lập HĐ GTGT khi bán hàng kế 

toán bán hàng sẽ chuyển một bản cho kế toán thanh toán để cập nhật công nợ, nếu KH 

trả tiền qua chuyển khoản kế toán thanh toán sẽ dùng HĐ GTGT để đối chiếu với giấy 

báo có. Nếu KH hẹn ngày trả tiền thì kế toán thanh toán sẽ canh ngày để gọi đòi công 

nợ đúng hẹn. Đến cuối quý sau khi lập tờ khai thuế GTGT và báo cáo tình hình sử 

dụng HĐ. Kế toán thanh toán sẽ chuyển bộ hồ sơ này cho kế toán trưởng để kế toán 

trưởng nộp tờ khai thuế GTGT cho chi cục thuế. Đồng thời, kế toán trưởng báo cáo 

tình hình tài chính và kết quả hoạt động của Công ty cho Giám đốc. 

- Ngoài ra, Kế toán bán hàng tổng hợp và cung cấp cho kế toán thuế các số liệu 

doanh thu chi tiết theo từng mặt hàng, khách hàng.Những số liệu này là cơ sở để kế 

toán thuế tính toán thu nhập chịu thuế một cách chính xác. Kế toán bán hàng lưu trữ 

và sắp xếp các chứng từ, tài liệu liên quan đến hoạt động bán hàng như hóa đơn, phiếu 

xuất kho, phiếu giao hàng, v.v. Và khi cơ quan thuế tiến hành kiểm tra, kế toán bán 

hàng sẽ hỗ trợ kế toán thuế cung cấp các tài liệu cần thiết. 

Cách lưu trữ hồ sơ KTBH 

- Các chứng từ thu và chi cần được lưu trữ riêng biệt trên ứng dụng. Cụ thể: 

1. Chứng từ thu: 
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 Phiếu thu được đánh số thứ tự theo ngày tháng phát sinh. 

 Các hóa đơn bán hàng và các chứng từ liên quan được scan hoặc chụp 

ảnh và lưu kèm theo từng phiếu thu tương ứng. 

 Nếu khách hàng thanh toán qua ngân hàng, cần lưu ủy nhiệm chi hoặc 

bản sao có xác nhận của ngân hàng. 

2. Chứng từ chi: 

 Phiếu chi được đánh số thứ tự theo ngày tháng phát sinh. 

 Các hóa đơn mua hàng, chứng từ thanh toán và các tài liệu khác liên 

quan được scan hoặc chụp ảnh và lưu kèm theo từng phiếu chi tương 

ứng. 

3. Sắp xếp và lưu trữ: 

 Các chứng từ thu và chi được lưu trữ riêng biệt theo từng tháng. 

 Mỗi tháng được lưu thành một thư mục riêng, với tên thư mục là 

tháng/năm để dễ tra cứu. 

 Trong mỗi thư mục tháng, các chứng từ thu và chi được sắp xếp theo 

thứ tự ngày tháng. 

Việc lưu trữ điện tử như vậy sẽ giúp dễ dàng quản lý, tìm kiếm và cung cấp các 

chứng từ khi cơ quan thuế tiến hành kiểm tra. 

2.5 Kiểm tra kết quả của công việc 

- Người kiểm tra: kiểm tra định kỳ là trách nhiệm của Giám đốc và Kế toán 

trưởng nhằm đảm bảo chấp hành các chế độ, thể lệ kế toán, đảm bảo tính chính 

xác, đầy đủ, kịp thời các số liệu, tài liệu kế toán. 

- Định kỳ cuối tháng kiểm tra: kiểm tra trong quá trình thực hiện nghiệp 

vụ kinh tế, qua ghi sổ, giữa các nghiệp vụ, sau đó kiểm tra việc chấp hành các 

nguyên tắc, các chế độ, thể lệ, thủ tục kế toán dựa vào sổ sách kế toán. 

- Cách thức kiểm tra: kiểm tra việc thống nhất kí hiệu tài khoản, đối chiếu 

chứng từ gốc, sự khớp số liệu của các phòng ban liên quan. 
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CHƯƠNG 3 

NHẬN XÉT VÀ GIẢI PHÁP HOÀN THIỆN CÔNG TÁC KẾ 

TOÁN BÁN HÀNG TẠI CÔNG TY TNHH SẢN XUẤT 

THƯƠNG MẠI KIM HƯNG PHÚ 

3.1  Sự cần thiết về công tác kế toán bán hàng tại Công ty TNHH Sản xuất 

và Thương mại Kim Hưng Phú 

3.1.1 Sự cần thiết 

Trong khoảng thời gian gần 3 tháng thực tập, tiếp xúc thực tế tại công ty, em 

được học hỏi và trau dồi thêm nhiều kiến thức, kinh nghiệm quý báu, hiểu hơn các 

công việc của một KTBH và đã rút ra được nhiều kinh nghiệm cho bản thân. Các kiến 

thức nền tảng thầy cô giảng dạy trên lớp là rất quan trọng để em có thể hoàn thành 

công việc một cách nhanh chóng và chính xác nhất.Vận dụng những kiến thức đã học 

trên trường cùng với sự quan sát. Em xin nhận định một số ưu điểm về thực trạng 

công tác kế toán bán hàng của Công ty TNHH SX – TM Kim Hưng Phú: 

3.1.2 Yêu cầu hoàn thiện công tác kế toán bán hàng tại công ty 

3.1.2.1 Ưu điểm 

- Nhân viên Kế toán Bán hàng (KTBH) của công ty được đánh giá là tỉ mỉ, dày 

thủ quy trình làm việc chặt chẽ, và thường xuyên cập nhật kiến thức về luật và kế 

toán. Họ hòa nhã trong giao tiếp với khách hàng, nắm bắt được những vấn đề quan 

trọng và giúp công ty tránh thiệt hại. 

- Phần mềm kế toán được sử dụng đơn giản, thao tác dễ dàng và hiệu quả cao. 

Công cụ này cho phép xuất bản nhiều loại báo cáo và sổ sách, giúp quản lý công việc 

trong doanh nghiệp trở nên nhẹ nhàng. 

- Công ty có một hệ thống quản lý chặt chẽ, phân chia công việc một cách hợp 

lý và tạo ra sự hợp tác giữa các cấm phòng. Chính sách thưởng lương được thiết kế 

hợp lý, khuyến khích cống hiến. 

- Công ty đầy đủ chế độ tài chính và kế toán chế độ theo quy định của Tài chính 

chính. Kế toán sổ sách được ghi rõ ràng, chính xác và thủ công theo quy định, bao 

gồm các chứng từ gốc 
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- Công ty đáng được khen ngợi về việc giao hàng đúng hẹn, không ách tắc về 

nguồn hàng, và quản lý chứng từ liên quan đến bán hàng rất bài bản. Ngoài ra, công 

ty còn thể hiện sự chuyên nghiệp trong việc chuyển giao hóa đơn VAT qua email 

trước khi giao hàng giúp công ty tạo ra sự tin tưởng và thuận tiện cho khách hàng 

kiểm tra thông tin lại trước khi nhận hàng. 

3.1.2.2 Nhược điểm 

- Về khâu lưu trữ chứng từ: Đa số các hóa đơn chỉ được lưu trữ dưới dạng file 

mềm trên phần mềm, không được sao lưu dưới dạng file cứng. Điều này tiềm ẩn rủi 

ro về mất dữ liệu và khả năng truy cập vào thông tin quan trọng, đồng thời làm giảm 

tính bền vững và an toàn của quy trình lưu trữ chứng từ kế toán trong công ty.  

- Về khâu tổ chức và nhân sự: Hiện tại công ty không có bộ phận kho (thủ kho) 

có thể gây ra một số khó khăn cho kế toán bán hàng đáng chú ý cho bộ phận kế toán 

bán hàng. 

- Về chính sách bán hàng: hiện nay công ty vẫn chưa có các chính sách chiết 

khấu thanh toán để khuyến khích khách hàng thanh toán sớm, đây là một trong những 

điểm cần được bổ sung vào chính sách bán hàng của công ty. 

- Về quy trình quản lý, xử lý hóa đơn và nhập hóa đơn: Trong quy trình quản lý 

và xử lý hóa đơn, các nghiệp vụ bán ra khi khách hàng thanh toán ngay, kế toán bán 

hàng sẽ ghi vào tài khoản 111 và 112 ngay lập tức. Trong trường hợp hóa đơn chưa 

thanh toán ngay lập tức, chúng sẽ được chuyển sang kế toán công nợ để xử lý. 

3.2 Giải pháp 

- Với những nhược điểm nêu trên, tôi xin đề xuất một số ý kiến với Công ty như 

sau:  

- Về khâu lưu trữ chứng từ: việc sao lưu dưới dạng file cứng là cần thiết để đảm 

bảo tính toàn vẹn và sẵn sàng truy cập thông tin trong trường hợp phần mềm lưu trữ 

gặp sự cố hoặc kết nối internet bị gián đoạn. Việc này giúp bảo vệ dữ liệu quan trọng 

của công ty trước những nguy cơ không mong muốn, đồng thời đảm bảo sự an toàn 

và dễ dàng khôi phục khi cần thiết. 

- Về khâu tổ chức và nhân sự: Đề xuất thiết lập một vị trí kho riêng trong doanh 
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nghiệp, nhân sự chuyên trách quản lý kho hàng (thủ kho) để phân biệt công việc quản 

lý kho và kế toán bán hàng. Bằng cách này, công ty có thể tránh được việc phó thác 

quá nhiều trách nhiệm cho kế toán bán hàng, giúp đảm bảo tính minh bạch và tránh 

vi phạm quy tắc về Khiêm nhiệm. Điều này cũng tạo ra một hệ thống kiểm soát nội 

bộ hiệu quả hơn và giúp doanh nghiệp hoạt động trở thành một cách chuyên nghiệp. 

- Về chính sách bán hàng: cụ thể là chính sách chiết khấu thanh toán, hiện nay 

công ty vẫn chưa có các chính sách chiết khấu thanh toán để khuyến khích khách 

hàng thanh toán sớm, tạo thuận lợi trong việc luân chuyển vốn. 

+ Công ty có thể áp dụng mức chiết khấu cụ thể như sau: Nếu hạn thanh toán 

của công ty là 20 ngày, thì khi khách hàng trả tiền sớm trong vòng 5 ngày khi mua 

hàng sẽ được hưởng mức chiết khẩu là 2% trên tổng giá trị thanh toán. Nếu thanh 

toán sớm trong vòng 10 ngày sau khi mua hàng thì sẽ được hưởng mức chiết khấu là 

1% trên tổng giá trị thanh toán.  

- Về quy trình quản lý, xử lý hóa đơn và nhập hóa đơn: Đề nghị xem xét 

việc tất cả các nghiệp vụ bán ra, các hóa đơn nên được đưa cho kế toán công nợ 

trước khi xử lý nợ, thay vì cho phép kế toán bán hàng tự động ghi vào các tài 

khoản 111 và 112 ngay lập tức. Điều này sẽ giúp đảm bảo tính chính xác và tối 

ưu trong quy trình quản lý hóa đơn, đồng thời tạo ra sự đồng thuận và kiểm soát 

tốt hơn trong quá trình xử lý các đơn vị hóa đơn chưa thanh toán ngay lập tức.
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KẾT LUẬN 

Để tồn tại và phát triển trong môi trường cạnh tranh gay gắt hiện nay, đòi hỏi 

doanh nghiệp phải có chiến lược quản lý phù hợp, linh hoạt và khoa học, nắm bắt 

kịp thời thị trường để đạt được hiệu quả tốt nhất trong việc hạch toán công tác 

KTBH. Vì vậy vấn đề quan tâm nhất của công ty là hoàn thành tốt ở khâu bán hàng 

cũng như khâu tổ chức công tác kế toán nói chung và KTBH nói riêng. không những 

thực hiện tốt nghiệp vụ công tác kế toán, phản ánh trung thực, khách quan tình hình 

hoạt động của doanh nghiệp, mở ra nhiều cơ hội mới cho doanh nghiệp. 

Trên cơ sở lý luận đã học tập ở nhà trường và trải qua thời gian thực tập tiếp 

xúc thực tế tại công ty TNHH Sản xuất Thương mại Kim Hưng Phú, cùng với sự 

giúp đỡ tận tình của giảng viên hướng dẫn, nhờ các anh chị phòng kế toán đã cung 

cấp số liệu nên em có thể hoàn thành đề tài khóa luận về KTBH một cách hoàn chỉnh 

nhất. Do thực tế phong phú, sự đa dạng trong kinh doanh cũng như kiến thức còn 

hạn hẹp và kinh nghiệm tiếp xúc với môi trường thực tiễn chưa nhiều, góc độ nghiên 

cứu tìm hiểu còn có hạn nên trong quá trình thực hiện bài báo cáo này không tránh 

khỏi những sai sót và khiếm khuyết nhất định. Vì vậy em rất mong nhận được ý kiến 

đóng góp, sửa chữa của quí thầy cô nhà trường, cùng với Ban giám đốc Công ty, các 

anh chị phòng kế toán để bài khóa luận tốt nghiệp của em được hoàn thiện hơn và 

bản thân em có thể tích lũy thêm những kinh nghiệm quý báu, làm tiền đề cho công 

việc thực tế sau này. 

Một lần nữa, em xin chân thành cảm ơn sự hướng dẫn tận tình của Cô Tô Lê 

Nguyên Khoa và sự giúp đỡ của các anh chị trong phòng kế toán công ty TNHH Sản 

xuất Thương mại Kim Hưng Phú đã giúp em nghiên cứu và hoàn thiện bài khóa luận 

tốt nghiệp này. 

Em xin chân thành cảm ơn! 
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PHỤ LỤC 

Phụ lục 1: Sổ Nhật ký chung minh họa nghiệp vụ 1 
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Phụ lục 2: Sổ cái TK 632 minh họa nghiệp vụ 1 
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Phụ lục 3: Sổ cái TK 1561 minh họa nghiệp vụ 1 
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Phụ lục 4: Sổ cái tài khoản 33311 minh họa nghiệp vụ 1 
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Phụ lục 5: Sổ cái tài khoản 5111 minh họa nghiệp vụ 1 
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Phụ lục 6: Sổ chi tiết tài khoản 131 minh họa nghiệp vụ 1 
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Phụ lục 7: Sổ Nhật ký chung minh họa nghiệp vụ 2 
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Phụ lục 8: Sổ cái tài khoản 632 minh họa nghiệp vụ 2 
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Phụ lục 9: Sổ cái tài khoản 1561 minh họa nghiệp vụ 2 
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Phụ lục 10: Sổ cái tài khoản 33311 minh họa nghiệp vụ 2 
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Phụ lục 11: Sổ cái tài khoản 5111 minh họa nghiệp vụ 2 
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Phụ lục 12: Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh 
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