CHUONG 1

TONG QUAN CO SO LY THUYET VE KE TOAN TIEN
LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

1.1. Nhiing van dé chung vé ké toan tién hrong va cc khoan trich theo lwong
1.1.1. Khai niém vé tién lwong

“Tién lwong 13 khoan thu lao nhin duwoc cia ngudi lao dong tir doanh
nghiép, 14 phan cung cap ciia xi hoi. 1a khoan tién dé ngudi lao dong dung lam diéu
kién dé sinh séng va cac khoan thu nhdp chu yéu cua nguoi lao dong. Ngoai ra,
trong khoan thu nhip ctia nguoi lao dong con bao gém céc khoan trg cap khac nhu
BHXH, tién lwong, tién thuong. « (Theo Diéu 90 Bo lut lao dong nim 2019)

* Phan loai quy luong:

“Pé thuan tién cho cong tac quan 1y thi quy lwong duoc chia 1am hai loai:
- Quy luong chinh: Tinh theo khbi lwvong cong viéc ma nguoi lao dong hoan
thanh hodc thoi gian lam viéc thuc té cua nguoi lao dong tai doanh nghiép nhu tién
lwong theo san pham, tién lwong theo thdi gian, tién thudng tinh theo luong, tién
thudng tinh theo gid ting ca, tién thudng tinh theo lwong san pham lam dat chi tiéu,
cac khoan phu cap khac.
- Quy luong phy: La khoan tién luong dugc tra cho thoi gian ngudi lao
dong khong lam viéc tai doanh nghiép nhung van dugc hudng lwong phu theo quy
dinh cta luat lao dong hién hanh nhu nghi phép, nghi 1€, nghi trong thoi gian may
hong.
- Tién thuong: 13 khoan thu lao ctia nguoi lao dong dugc hudng.”
(Ngudn: https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-
dong-2019-333670.aspx)
1.1.2. Vai trd va chirc ning cia tién lwong
< Vai tro ciia tién lwong:

Tién lwong 13 mot pham tru kinh té, nd gin lién véi lao dong va nén san

xuat hang hoa. Trong diéu kién con ton tai nén san xuat hang héa va tién t¢, thi



tiénlwong con 1a mot yéu tb cua chi phi san xuét kinh doanh. Vi véy tién luong c6
cac vai tro quan trong sau:

- Vé pham tru kinh té: Tién luong dong vai trd quyét dinh lam 6n dinh phat
trién kinh té cua gia dinh, 12 ngudn thu nhép giup ngudi lao dong trang trai cho cudc
song.

- Vé pham tru chinh tri xa hoi: Tién luong khong chi anh hudéng dén tam tu
nguyén vong ctia ngudi lao dong ddi voi doanh nghiép ma con ddi véi xa hoi. Néu
tién luong cao s& anh hudng tich cuc va nguoc lai ho s& khong tha thiét v6i doanh
nghiép, chan nan cong viéc.

- Vai trd kich thich cua tién lwong: Tién lwong s& 1a dong lyc lam cho ngudi
lao dong say mé v6i nghé nghiép, khuyén khich ngudi lao dong khoéng ngimg cb
gang hoc tap trao doi vin hoa khoa hoc k¥ thuat, rén luyén k¥ ning trong lao dong
san Xuat.

- Vai trd quan 1y tién luong cia doanh nghiép: Tién luong sé& gitp cho doanh
nghiép kiém tra, theo ddi ngudi lao dong lam viée theo muc tiéu ciia doanh nghiép,
dam bao duoc rang tién lwong chi ra phai dem dén két qua va hiéu qua rd rét.

<& Chiic niing ciia tién lwong:

“Tién lwong c6 chirc nang 14 th lao, 1a khoan bu dap hao phi stic lao dong
ctia ngudi lao dong, ciing nhu 13 kich thich, khuyén khich nguoi lao dong nang cao
nang suit va chat luong cong viée.”

1.1.3. Ché @9 tién hrong va cac hinh thirc tra lwong
%  Ché a6 tién lwong:

- Ché @9 lwong theo cip bac:

La ché db tién lwong duoc ap dung cho ngudi lao dong dua trén cin ctr vao
s6 lugng va chit luong lao dong ctia ngudi cong nhan. Ché do tién luong theo cip
bac duoc tao ra nham dé xac dinh duogc chat lugng lao dong, so sanh chét lugong lao
dong trong cac nganh nghé khac nhau.

Ché db tién lwvong do Nha Nudc ban hanh, cac doanh nghiép dua vao d6 ap
dung tuy thudc vao dac diém cua kinh doanh cua don vi minh.

- Ché @9 lwong theo chirc vu:



Hinh thirc ché d6 lwong theo chitrc vu duoc thuc hién thong qua bang luong
do Nha Nudc ban hanh. Trong bang luong ndy gom nhiéu hinh thirc cho nhiéu
nhom chue vy khac nhau va céc qui dinh tra luong riéng cho tirng nhém.

«  Cac hinh thiec tra lwong:
- Tra lwong theo thoi gian

La phuong thirc trd lvong cho nguoi lao dong dua vao thoi gian lam viéce,
cap bac luong (chtrc danh) va thang luong (hé s lwong). Phuong thirc ndy cha yéu
ap dung cho nguoi lao dong gian tiép, cong viéc 6n dinh hodc co thé cho ca ngudi
lao dong truc tiép ma khong dinh muc dugc san pham.

Tuy theo tinh chat m&i nganh nghé ma viée tra lwong s& ap dung theo cac bac
lwong khac nhau. Do thong thao k§ thuat chuyén mén ma chia thanh nhiéu thang
bac lwong, mdi bac luong c6 muc luong nhat dinh, d6 1a can ct dé tra tién luong.
Tién luong theo thoi gian c6 thé duoc chia ra nhu:

o Tién lwong trd theo gio: La tién luong tra cho ngudi lao dong theo mirc
lwong gio va sb gio lam viée thuc té.

o Tién lwong trd theo ngay: La tién luong duoc tra cho nguoi lao dong trich
theo ngay va so ngay thuc té ngudi lao dong lam dugc.

o Tién lwong trd theo thing: La tién luong da duoc doanh nghiép quy dinh
san di duoc quy dinh bac luong trong cac thang luong. Luong thang duoc ap dung
dé tra cho can bo cong nhan vién lam cong tac quan 1y hanh chinh, quan 1y kinh té.

- Tra lrong theo don vi san pham: Hinh thtc tra luong theo san pham la
phuong phap quan 1y tién lwong trong d6 mirc luong cua nhan vién duoc tinh dua
trén sb lugng va chit luong san ph'flm hodc dich vu ma ho thuc hién duoc, thay vi
chi dya vao thoi gian lam viéc hodc luong ¢6 dinh.

o Trd lwong theo sin phim truc tiép: Phuong thic tra luong theo don vi san
pham truc tiép 1a phwong phap ma nguoi lao dong s& nhin duoc mire lwong dya vao
s6 lwong san pham ma ho hoan thanh va chit luvong cla cac san phdm nay. Don gia
tién cong cho mdi san pham dugc xac dinh trude va thoa thuan giita ngudi lao dong
va nguoi st dung lao dong.

o Trd lwong theo sin pham gidn tiép: Phuong thic tra luong theo don vi san

pham gian tiép 14 phuong phap tinh lwong dugc dua trén cac san pham cua cong
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nhan chinh (ngudi tryc tiép tham gia san xuat) va don gia phuc vu cho mdi don vi
san pham.
o Trd lwong theo sin pham tdp thé: Phuong thirc tra lvong theo san pham tap
thé 14 phuong thirc tra lwong thuong ap dung cho cac cong viée cd nhiéu ngudi
cung tham gia thuc hi¢n cong viéc.
o Trd lwong theo sin phim cé thuwéng: Phuong thirc tra luong theo san pham
c6 thuong 1a khoan thu lao ngudi lao dong nhin mét khoan tién thudng bd sung
ngoai luong co ban dya trén hiéu suat lam viéc va chat lugng san pham.
o Trd lwong theo sin pham liy tién: Phuong thtc tinh luong theo san pham
lity tién 13 viéc duoc 4p dung hai loai don gia dé tinh lwvong: don gia ¢ dinh va don
gia lity tién. Pon gia ¢b dinh s& ap dung cho san pham trong murc quy dinh, con don
gia ity tién s& duoc st dung dé tinh lwong cho san pham vuot mtc.
1.1.4. Khai niém vé ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
& K& todn tién lwong:

Ké toan tién lwong 1 nghiép vu hach toan tién lwong dua trén co s& bang
cham cong, thoi gian ting ca (1am viéc thém gio hodc lam viée vao ngay nghi 18),
ché @6 phu cip, tro cip va thuong phat, hop dong lao dong, v.v. Trong ké toan tién
lvong, doanh nghi€p con c6 nghia vu thanh toan cac chi phi theo quy dinh ctia B
luat Lao dong nhu BHYT, BHXH, BHTN va KPCD. Ngoai ra, ké toan tién luong
can dam bao can d6i muc thu nhap ciia nguoi lao dong dé duy tri quy lwong cho
doanh nghiép. Thong qua d6, doanh nghiép c6 thé quan 1y tai chinh mét cach chinh
xac, hiéu qua va tao co sé dé hinh thanh va xay dung ké hoach nhén sy vé lau dai

cho doanh nghiép.

Cong viéc cuia ké toan tién lwong 1a chiu trach nhiém xu 1y tat ca van dé lién
quan dén tién luong cho nguoi lao dong. Do vay, nhiém vu ctia ké toan tién luong
rat da dang va doi hoi chuyén mén nghiép vu cao. Cu thé, quy trinh lam viéc cua ké
toan tién lwong tai cong ty bao gdm cac nhiém vuy sau:

. Ghi chép va phan anh kip thoi va day du tinh hinh hién c6 va sy bién dong vé
s6 lwong va chat lugng lao dong, tinh hinh str dung thoi gian lao dong va két qua lao

dong.



o Tinh toan chinh xac ché do vé cac khoan tién luong, tién thudng, cac khoan
trg cAp phai tra cho ngudi lao dong.

J Xay dung thang bang lvong dé tinh luong va ndp cho co quan bao hiém.

. Kiém tra tinh hinh str dung quy tién luong, quy BHXH, BHYT, KPCP. Tinh
toan va phan bd chinh xac, dung ddi twong cac khoan tién lwong, khoan trich
BHXH, BHYT, KPCD vao chi phi san xuét kinh doanh.

o Lap bao cao vé lao dong, tién lwvong, BHXH, BHYT, KPCD thudc pham vi
trach nhiém cua ké toan.

< Cdc khodn trich theo lwong:

Céc khoan trich theo lwong 1a mot ty 1& dugc trich nhat dinh tir tong quy
lwong. Doanh nghiép chiu, dugc tinh vao chi phi sdn xuét kinh doanh, con do ngudi
lao dong chiu dugc trir vao tién lwong ngudi lao dong va nhu vay hinh thanh bén
loai quy luong.

Pé hinh thanh bdn loai quy lvong: BHXH, BHYT, BHTN, CPCD:

Quy bio hiém xa hoi (BHXH): 13 khoan trich duoc sir dung dé bao dam
cac quyén loi cia ngudi lao dong khi gip cac bién ¢ hodc rui ro 1am giam hodc mat
thu nhép tir lao dong, bao gdm: dm dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, huu tri va tir tuat.

Quy bao hiém y té (BHYT): 1a khoan trich dugc hinh thanh tir viéc
trich theo ty 1& quy dinh theo s tién luong tra nguoi lao dong trong thang, 13 quy
dugc hinh thanh bang céch trich theo ty 1¢ phan trim quy dinh trén tién lwong va
dugc st dung trang trai cadc khoan chi phi khdm chita bénh cho ngudi lao dong tai
cac co sdy té.

Quy béo hiém tai nan (BHTN): 14 loai hinh bao hiém bao vé stc khoe
va tinh mang con ngudi. Giai phap nay s& cung cip ngudn tai chinh cho ngudi dugc
bao hiém va gia dinh trong trudong hop ching may gip rui ro vé tai nan, dé c6 thé
chi tra cho cac khoan chi phi lién quan dén diéu tri va kham chita bénh

Kinh phi cong doan (KPCD): Kinh phi cong doan (KPCD) ciling dugc
hinh thanh do doanh nghiép tinh vao chi phi san xuat kinh doanh theo quy dinh, 13
quy dugc hinh thanh bang cach trich theo ty 1¢ phan trim quy dinh trén luong va
dugc su dung trang trai cac khoan chi phi phuc vu cho hoat dong cong doan. Quy

5



nay mot phan ndp cho cong doan cap trén, mot phan gitr tai doanh nghiép dé lam
chi phi hoat dong Céng doan co sd. Toan bd KPCP dugce tinh vao chi phi san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép.

1.2. Luit, nghij dinh, chuin muec, thong tw

1.2.1. Luét vé tién lwong

Quy dinh vé tién lwong

Theo Nghi dinh 74/2024/ND-CP thay d6i b6 sung cho Nghi dinh 38/2022/ND-CP:
“Quy dinh murc lvong t6i thiéu thang va mirc lwong tbi thiéu gio cho nguoi lao dong
nhu sau: Mtrc lvong dugce chia theo 4 ving dugc quy dinh nhu sau:

Mirc lvong vung I: 23.800 dong/gid va 4.960.000 ddng/thang

Mirc lwong ving I1: 21.200 dong /gid va 4.410.000 dong/thang

Mirc lwong ving I11: 18.600 déng/gio va 3.860.000 dong/thang

Mirc lwong vung IV: 16.600 dong/gio va 3.450.000 ddng/thang”

Nguyén tic trd lwong cho ngwoi lao dong

Theo Diéu 94 B Luat Lao Pong 2019 “nguoi sir dung lao dong phai tra
lwong truc tiép, day du, ding han cho ngudi lao dong. Trudng hop ngudi lao dong
khong thé nhan luong truc tiép thi nguoi st dung lao dong co thé tra lwong cho
ngudi duoc ngudi lao dong ty quyén hop phap. Ngudi st dung lao dong khong
dugc han ché hodc can thiép vao quyén tu quyét chi tiéu luong cua nguoi lao dong;
khong duoc ép budc nguoi lao dong chi tiéu lvong vao viéc mua hang hoa, st dung
dich vu ctua nguoi st dung lao dong hoac cua don vi khac ma nguoi st dung lao
dong chi dinh.”

Tra lwong cho ngwoi lao dong can cuwr vao dau?

Theo diéu 95 Bo Luat Lao Pong “nguoi sir dung lao dong tra lwong cho
ngudi lao dong cin ctr vao tién luong da thoa thudn, ning suit lao dong va chat
luong thuc hién cong viée. Tién luong ghi trong hop dong lao dong va tién luong
tra cho nguoi lao dong bang tién Pong Viét Nam, truong hop nguoi lao dong 1a
ngudi nude ngoai tai Viét Nam thi c6 thé bang ngoai t&. Mdi lan tra luong, ngudi st
dung lao dong phai thong bao bang ké tra lwong cho ngudi lao dong, trong d6 ghi rd
tién luong, tién lvong lam thém gio, tién lvong lam vi¢c vao ban dém, ndi dung va

sO tién bi khau trtr (n€u ¢0).”



Ngoai ra, can cir theo:

Luét 1am viéc - Luat sb 38/2013/QH13;

Luat Doanh nghiép - Luat s6 59/2020/QH14;

Ky han tra lwong cho ngwoi lao dong

Theo Diéu 97 Bo lut Lao dong 2019

- “Nguoi lao dong hudng lwong theo gid, ngay, tuan thi duoc tra luong sau
gid, ngdy, tuan lam viéc hoic duogc tra gdp do hai bén thoa thuan nhung khong qua
15 ngay phai dugc tra gop mot 1an.

- Nguoi lao dong huéng luong theo thang dugc tra mot thang mot lan hodc
ntra thang mat 1an. Thoi diém tra luong do hai bén thoa thuan va phai dugc an dinh
vao mot thoi diém co tinh chu ky.

- Nguoi lao dong huéng luong theo san pham, theo khoan duoc tra luong theo
thoa thuan cia hai bén; néu cong viéc phai lam trong nhiéu thang thi hang thang
duoc tam tmg tién luong theo khéi luong cong viée dd lam trong thang.

- Trudng hop vi 1y do bat kha khang ma ngudi sir dung lao dong da tim moi
bién phap khic phuc nhung khong thé tra lwong dung han thi khong dugc cham qua
30 ngay; néu tra lwong cham tir 15 ngay trd 1én thi ngudi st dung lao dong phai dén
bu cho nguoi lao dong mot khoan tién it nhat bang so tién 13i cta sb tién tra cham
tinh theo 13i suat huy dong tién gti ¢6 ky han 01 thang do ngan hang noi ngudi st
dung lao déng mé tai khoan tra lvong cho nguoi lao dong cong bd tai thoi diém tra
luong.”

(Ngudn: theo Piéu 97 Bo lut Lao dong 2019)

Quy dinh vé cac khoan trich theo lwong

Dura theo Luit Bao Hiém

“Dya trén Piéu 85 va Diéu 86 Luit Bao hiém xa hoi 2014 va huéng din tai Nghi
dinh 58/2020/ND-CP, Quyét dinh 595/QD-BHXH nim 2017 cac muc trich dong
cac khoan trich theo lvong nhu sau:

o Doanh nghi¢p chiu 23.5% trong d6: BHXH (17.5%), BHYT (3%), BHTN
(1%), KPCD (2%)

o Nguoi lao dong chiu 10.5% trong d6: BHXH (8%), BHYT (1.5%), BHTN
(1%)”



1.2.2.  Cac théng tw

Thong tuw 200/2014/TT-BTC

Theo Piéu 53 Tai khoin 334: Phai tra nguoi lao dong

“Nguyén tic ké toan: Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra va
tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho ngudi lao dong cua doanh nghiép vé
tién luong, tién cong, tién thuong, bao hiém x3 hoi va cac khoan phai tra khéc thudc
vé thu nhap cta nguoi lao dong.”

(nguon: https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Thong-tu-200-
2014-TT-BTC-huong-dan-Che-do-ke-toan-Doanh-nghiep-263599.aspx)

Tai khoan 334 - Phai tra ngudi lao dong, c6 2 tai khoan cip 2:

“Tai khoan 3341 - Phai trd cong nhan vién: Phan 4nh cdc khodn phai tra va
tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho cong nhan vién cta doanh nghiép vé
tién luong, tién thudng co tinh chat lvong, bao hiém xi hoi va cac khoan phai tra
khéc thudc vé thu nhép cia cong nhan vién.

Tai khoan 3348 - Phai tra nguoi lao dong khéc: Phan anh cac khoan phai tra va
tinh hinh thanh toan cdc khoan phai tra cho nguoi lao dong khac ngoai cong nhan
vién ctia doanh nghiép vé tién cong, tién thuéng (néu cd) cé tinh chat vé tién cong
va cac khoan khac thudc vé thu nhap ctia ngudi lao dong.”

(https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Thong-tu-200-2014-TT-
BTC-huong-dan-Che-do-ke-toan-Doanh-nghiep-263599.aspx)

Theo Piéu 57. Tai khoan 338 — Phai tra, phai nop khac

“Nguyén tic ké toan:

S tién trich va thanh toan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép va kinh phi cong doan

Céc khoan khiu trir vao tién lwong ciia cong nhan vién theo quyét dinh cia toa
an

Cac khoan phai tra, phai nop khac, nhu phai tra dé mua bao hiém huu tri ty
nguyén, bao hiém nhan tho va cac khoan hd trg khac (ngoai lwong) cho ngudi lao
dong...”

(https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Thong-tu-200-2014-TT-
BTC-huong-dan-Che-do-ke-toan-Doanh-nghiep-263599.aspx)



Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac, ¢6 cac tai khoan cap 2:

“Tai khoan 3382: Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
kinh phi cong doan & don vi.

Tai khoan 3383: Bao hiém x3 hoi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém xa hoi & don vi.

Tai khoan 3384: Bao hiém y té: Phan anh tinh hinh trich va thanh todn bao
hiém y t& & don vi.

Tai khoan 3386 - Bao hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém that nghiép ¢ don vi.”

(https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Thong-tu-200-2014-TT-
BTC-huong-dan-Che-do-ke-toan-Doanh-nghiep-263599.aspx)

Theo Piéu 52. Tai khoan 333: Thué va cic khoan phai nép nha nuéc

“Thué thu nhip cic nhén

Tai khoan 3335 - Thué thu nhap c4 nhan: Phan 4nh sé thué thu nhap c4 nhan
phai ndp, da ndp va con phai ndp vao Ngan sach Nha nudc.

Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh quan hé giita doanh nghiép véi Nha nude vé
cac khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan khac phai ndp, da nop, con phai ndp vao
Ngan sach Nha nude trong ky ké toan niam.

Doanh nghiép chu dong tinh, xac dinh va ké khai s thué, phi, 1& phi va cac
khoan phai ndp cho Nha nudc theo luat dinh; Kip thoi phan anh vao s6 ké toan sb
thué phai ndp, da ndp, duogc khau trir, duoc hoan...

Dbi voi cac khoan thué dugce hoan, dugce giam, ké toan phai phan biét rd sb
thué dugc hoan, dugc giam 1a thué da ndp ¢ khau mua hay phai nop & khau ban va
thue hién theo nguyén tic:

- Pbi voi sb thué da ndp ¢ khau mua dugc hoan lai (vi du trong giao dich tam
nhép — tai xudt, cac khoan thué TTPB, thué NK, thué BVMT da ndp duoc hoan lai
khi tai xuat...), ké toan ghi giam gia tri hang mua hodc giam gia vén hang ban, giam
chi phi khac tuy theo ting truong hop cu thé. Riéng thué GTGT dau vao dugc hoan
ghi giam s6 thué GTGT duoc khau trir;



- P6i voi s6 thué da nop ¢ khau nhap khau nhung hang nhap khau khong
thudc quyén s hitu ctiia don vi, khi tai xut dugc hoan thi ké toan ghi giam khoan
phai thu khac (vi du thué nhap khau da nop ciia hang nhan gia cong dugc hoan lai

khi tai xuét...);

- Pbi vo6i s6 thué phai ndp khi ban hang hoa, cung cip dich vu nhung sau d6
dugc giam, duoc hoan, ké toan ghi nhan vao thu nhap khac (vi du hoan thué xuat
khau, giam sé thué TTPB, GTGT, BVMT phai nop khi ban hang hoéa, cung cip
dich vu).

Ké toan phai mo sb chi tiét theo ddi timg khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan
phai ndp, da ndp va con phai nop.”

(https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Thong-tu-200-2014-TT-
BTC-huong-dan-Che-do-ke-toan-Doanh-nghiep-263599.aspx)

“Theo Nghi quyét 104/2023/QH15 vé dy toan ngan sach nha nudc nim 2024
thi tir ngdy 1-7-2024, thyc hién cai cach tong thé chinh sach tién luong theo Nghi
quyét 27-NQ/TW ngay 21-5-2018 cta Hoi nghi lan thir bay Ban Chap hanh Trung
wong khéa XII (Ngudn kinh phi thuc hién cai cach tién lwong bao dam tir ngudn cai
cach tién luong tich lily ctia ngan sach trung wong, ngan sach dia phuong va mot
phan bé tri trong du toan chi cAn ddi ngan sach nha nudc); diéu chinh lwong huu,
trg cap bao hiém xa hoi, tro cAp hang thang, trg cip vu dii ngudi co cong va mot sb
chinh sach an sinh x4 hoi dang gin vdi luong co so.

Thong tu hudng din thuc hién ché do phu cép khu vuc

Thong tu huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam viéc vao ban dém, lam
thém gio ddi vai can bo, cong chirc, vién chue.

Thong tu hudng dan ché do6 phu cép trach nhiém cong viéc ddi véi cong chtc,
vién chtrc

Thong tu huéng dan thyc hién chuyén xép lwong cii sang luong méi doi vai
can b, cong churc, vién chuc

Thong tu hudng dan thyc hién ché d6 phu cip luu dong ddi voi can bo, cong

chirc, vién chirc.
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Thong tu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong ddi véi cong chtc, vién
chtec.

Thong tu huéng dan thuc hién ché do phu cap kiém nhiém dbi véi can bo,
cong chtc, vién chirc.

Thong tu huéng dan ché d6 phu cAp tham nién vuot khung dbi véi can bo,
cong chuc, vién chue.

Thong tu hudng dan ché do6 phu cép ddi véi cén bo, cong chtrc, vién chuc theo
phan loai don vi hanh chinh va theo phan hang don vi su nghiép.

Thong tu hudng din ché do phu cip theo nghé ddi véi cong chire, vién chic.

Thong tu hudng dan thyuc hién ché do tién thudng ddi véi can bo, cong chuec,
vién chuec.

Thong tu huéng din thyc hién phu cap cong tac & ving dic biét kho khan.”
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CHUONG 2

THUC TRANG KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH DICH VU TU
VAN TIN VIET

2.1. Giéi thi¢u chung vé Cong ty TNHH Dich vu Tw van Tin Viét
Cong Ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin Viét dugc thanh lap vao ngay
27/01/2014 dugc quan 1y boi Chi cuc thué Quan Tan Phu
+ Tén cong ty: Cong Ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin Viét
+  Tén qudc té: TIN VIET CONSULTING SERVICES COMPANY LIMITED
+  Ténviét tat: TIN VIET CONSULTING SERVICES CO.,.LTD
+ Try s¢ cong ty: 11/7 Thoai Ngoc Hau, Phuong Hoa Thanh, Quéan Tan Phu,
Thanh phé H6 Chi Minh, Viét Nam
+  S6 dién thoai: 0969.541.541
+  Fax: 0969.541.541
+  Maisb thué: 0312643278
+ Giam dbc hién nay: Ong Hoang Vian Chiém
+ Tong s6 lao dong cong ty: 15 nguoi (nhan vién chinh + thuc tap + hoc viéc

tinh t6i ngay 30/04/2024)

Thu nhéap binh quan hién nay khoang 4.000.000 — 6.000.000d/1 ngudi/ 1
thang.

Ngay tir ngay thanh 1ap, Céng ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin Viét di hoat
dong theo ludt doanh nghi¢p va cac quy dinh hi¢n hanh cia nha nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam. Cong ty hoat dong theo hach toan kinh té doc 1ap, co tu
cach phap nhan, c6 tai khoan tai ngan hang va c6 con dau riéng.

%  Dic diém to chitc hoat dong kinh doanh va t6 chirc b may hoat dong
kinh doanh.

= Pic diém hoat dong kinh doanh:
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Cong ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin Viét hoat dong chu yéu trong linh vuc
dich vy. Cong ty da c6 hon 10 nam kinh nghi€m trong linh vuc dich vu. Cong ty c6
bd may quan 1y va diéu hanh duoc to chirc gon nhe va khoa hoc.

Cong ty TNHH Dich vy Tu van Tin Viét 1a doanh nghiép chuyén cung cip
cac dich vu Thanh lap cong ty, thay doi gidy phép, thanh 1ap chi nhanh, tam ngung,
giai thé cong ty, dich vu ké toan, bao cao thué, quyét toan thué, dang ky lao dong

bao hiém, chit ky s, in hoa don.

= Té chirc bd may hoat dong ciia cong ty
Giam ddc
cong ty
4_

\ 4 A\ 4 Y l
Phong Phong Phong Phong
to chire tai kinh tw van

hanh qhinh doanh
chinh ké toan

So do 2.1: Sor d6 t6 chirc bé mdy hoat dong ciia cong ty
= Chirc nang va nhiém vu ciaa tirng bo phan phong ban:
- Giam ddc cong ty : La dai dién phap nhan cta cong ty, c6 quyén diéu hanh to
chure chi dao moi hoat dong ctia cong ty theo chinh sach phap luat cia Bang va Nha
nudc, chiu trach nhi¢m trudce bo tai chinh va can bd cong nhon vién cia cong ty.
- Phong t6 chie hanh chinh: Cé nhiém vu tham muu cho Giam Péc cong ty vé
cong tac td chirc can bo lao dong, tién luong, tién thuong, dao tao quan ly mang
ludi cong tac thanh tra bao v¢, khen thudng, ky luat quan Iy hanh chinh va van thu,
luu trir 141 xe, bdo vé cong ty.
- Phong tai chinh ké toan: T6 chuc hoat dong vé ké hoach tai chinh va cong tac
ké toan theo phap lut nha nude quy dinh bao gdm cac cong viée ké toan, ké hoach
tai chinh dy tinh ngan sach cho timg dy 4n. T6 chirc theo ddi va giam sat cong viéc

chi tiéu thuc hién cac chinh séach tai chinh cua cong ty va cua nha nudc.
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- Phong kinh doanh: Tham muu cho giam ddc cong ty vé cac nghiép vu hoat

dong kinh doanh va quan 1y chét lugng hang hoa cta cong ty.

2.2. T6 chirc cong tic ké toan ciia Doanh nghiép
Toan bd cong viéc ké toan trong cong ty déu duoc tip trung tai phong ké
toan ctia cong ty. La cong ty vé mang dich vu nén phong ké toan c6 vi tri quan trong

trong qua trinh hoan thanh cong viéc.

~Giam dbe
(Ké Toan Trudng)

Ké toan Ké toan Ké toan Thi qu§

tién luong thué cong no

So do 2.2: So @6 phong ké todn

Phong K& toan duéi su lanh dao truc tiép cua giam déc cong ty, gdm 8 can
b6 ké toan véi cac nghiép vu chuyén mon thanh thao, bao g@)m: ké toan truéng, 6
ké toan vién, 1 tha quy, 1 ké toan coéng ng, mdi vi tri dam nhiém mot phan ké toan
khac nhau duoc phan cong cu thé nhu sau:
- Ké toan truong: chiu trach nhiém huéng dan chi dao chung, kiém tra cac
cong viéc do cac nhan vién ké toan thuc hién.
- Ké toan cong ng: Theo ddi cong ng cua cac by phan truc thudc, nha cung
cap, khach hang, ghi chép céc so cai
- Thi qui: Quan 1y tién mat cin ctr vao cac ching tir hop phap, hop 1& dé tién
hanh xuét nhap quy va ghi s6 quy.
- Ké toan thué: Phu trach vé viéc tinh toan, khai bao thué trong doanh nghiép.
Mot mét, nghia vy ctia cac doanh nghiép ddi v&i nha nuée 1a phai co ké toan thué.
O mit con lai, ké toan thué giup Nha nude cé thé quan 1y hiéu qua nén kinh té duogc

chia thanh nhiéu thanh phan.

14



- K& toan tién lvong: Chiu trach nhiém quan 1y, tinh toan va hach toan tién
lwong, cac khoan trich theo lwong duwa vao cac dir liéu vé bang chim cong, cac gidy
td lién quan dén thu nhap nguoi lao dong.

< Cic diic diém vé to chirc cong tac ké toan ciia Doanh nghiép:

>  Ché d¢ ké toan ap dung: Theo Théng tu 200/2014/TT-BCT ngay 22/12/2014
> Phuong phap tinh thué GTGT: Céng ty ap dung phwong phap tinh thué
GTGT theo phuong phap khau trir.

> Phuong phéap ké toan TSCD: Ap dung phuong phap khau hao TSCD theo
dudng thang.

> Nién d6 ké toan: Pugc xac dinh theo nam tai chinh bit dau tir ngay 01/01 va
két thuc vao ngay 31/12 hang nim trung véi nam duong lich.

>  Pon vi tién té&: Viét Nam dong (VND).

> Heé thong tai khoan: Theo Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cia
Bo tai chinh

> Hé théng ching tir: Cong ty str dung ca 2 hé thong chung tir, d6 1a: Chung tir
ké toan théng nhét bt budc va ching tir ké toan huéng dan.

> Bao céo tai chinh cua Cong ty dugc 1ap hang nam.

> Hinh thirc ké toan ap dung: Ghi s6 ké toan Nhat ky chung.

> Phan mém ké toan sir dung: Phan mém k¢ toan Tam Khoa
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SO PO CHUNG TU GHI SO

Chtng tir ké toan

A 4

S6 Nhat ky chung S chi tiét

S6 nhat ky dic biét

A

A
A

S6 cai > Bang TH chi tiét

™ Bang can doi so PS

Bao cao ké toan <

—— Ghi hang
=P Ghi cudi ky
________________________________ » Dbi chiéu, so sanh
) i So do 2.3: Sor do chimng tir s6
2.3. Cong viéc ke toan tién luwong

Cong ty twong d6i hoan chinh chit ché vé quan 1y lao dong. Viéc sir dung lao
dong ¢ Cong ty duoc thyc hién theo ding quy dinh vé nguoi lao dong, b tri dam
bao cac ché do theo Luat lao dong, déng thot lao dong phai ¢6 nang luc dé co thé
hoan thanh cong viéc dugc phan cong.

Pé hach toan lao dong, trudc hét ké toan phai nam bat dugc sd lao dong toan bo
cong ty tai cac phong ban, dong thoi phan anh kip thoi chinh xac tinh hinh sir dung
lao dong, kiém tra chap hanh ky ludt lao dong. Chung tir lao dong 13 bang chdm
cong. Bang chim cong ké toan tién luong lap timg bd phan, trong dé ghi rd ngay
lam viéc, ngay nghi clia timg nhén vién. Cubi thang, bang cham cong dugc ké toan
tién lwong tong hop thoi gian lao dong va tinh lwong cho nhén vién.

Cong ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin Viét tinh t5i nay gom ca nhan vién chinh
thirc va cac hoc viéc khoang 15 nhan vién. Trong do s6 nhan vién chiém da s 1a nit,

luc luong lao dong cua cong ty cb do tudi trung binh tir 20 — 40. V& co ciu vé trinh
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dd ctia nhan vién déu 1a trinh do dai hoc, luc lugng nay chu yéu lam cong viéc van
phong va quan ly.
2.3.1. Cong viéc ké toan tién lwong tai Cong ty TNHH Dich vu Tw van Tin Viét

Hinh thirc tra lwong theo thoi gian:

Hinh thtrc trd lvong theo thoi gian 1a hinh thic tra lwong cho nhan vién tai
Cong Ty TNHH Dich Vu Tu Vén Tin Viét. Theo hinh thic tra luong nay thi tién
lwong cin cir vao cap bic chiic vu cta timg can bd trong cong ty, day 1a hinh thic
tra lwvong don gian, thuan tay chi cin ctr vao tién lwong chinh ctia ngudi lao dong va
thoi gian lam viéc thuc té tai cong ty.

Khi 4p dung hinh thtic tra lwong ndy coéng ty dwa vao bang chdm cong,
trong d6 ghi chi tiét ngay 1am viéc, ngay nghi viéc. Pinh ky cudi thang dung dé tong
hop thoi gian lao dong va tinh luong cho nhan vién.

Cong ty ap dung ché do ngay cong theo quy dinh nha nudc:

- Sb ngay trong nam: 365 ngdy

- S6 ngay lam viéc: 312 ngay

- Theo quy dinh cia Bo lut lao dong c6 nhiing ngay nghi 1& dugc hudng
nguyén luong nhu sau:

o Tét duong lich 1 ngay (ngay 01 thang 01 dwong lich)

o Tét 4m lich 5 ngay

. Ngay chién thang giai phong Mién Nam 1 ngay (ngay 30 thang 04)

o Ngay qudc té lao dong 1 ngay (ngay 01 thang 05)

. Ngay qudc khanh 1 ngay (ngay 02 thang 09)

o Ngay Gib6 T6 Hung Vuong 1 ngdy (Ngay 10 thang 03 4m lich)

Néu cac ngay nghi trén tring vao cac ngay nghi cudi tudn thi s& dugc nghi
bt vao ngay ké tiép.

Theo diéu 115 ctia Bo Luat Lao Pong

Ngoai ra ngudi lao dong duoc phép nghi viéc riéng nhung van hudng
nguyén luong voi nhitng trudng hop sau day:

- Két hon: nghi phép 03 ngay
- Con két hon: nghi phép 02 ngay

17



- B, me dé; bd, me vg; bd, me chéng mét; vo hodc chéng mat; con mat: nghi
phép 03 ngay.
- Céc ché do nghi 6m dau, thai san, v.v.
Ngoai ra cong ty con td chirc cho nhan vién 2 dot nghi dé nhan vién duogc
di choi, du lich, team building cung céac thanh vién cong ty.
Pé tinh lwong cho can bd cong nhan vién trong cong ty trong mot thang,
ké toan tién luong cin cir vao:
- S6 ngay lam viée thuc té lam viée duoc xét trén bang chim cong.
- Hé s6 luong cap bac ca nhan theo quy dinh ciia chinh phu.
- Mirc lwong t6i thiéu do nha nudc quy dinh.
- Ngay lam viéc theo quy dinh 1a 26 ngay.
- Céc khoan phu cap, thuong.
Cong thuce tinh luvong tai cong ty:
- Téng lwong = Luong thoi gian + Luong phu cip + luong thém gioy
- Céc khoan giam trir bao gom: BHXH, BHTN, BHYT, KPCP, Thué TNCN
- Thué TNCN = (Thu nhap chiu thué - cac khoan giam trir) * Ty suét thué
TNCN
- Céc khoan giam trir dé tinh thué TNCN:
o Khoan giam trur gia canh
e Cackhoan bao hiém bit buoc: BHXH, BHTN, BHTN
o Céc khoan dong gop tur thién, nhan dao
Luong thuc linh = Tong lwong — Céc khoan giam trir - Tam tng

2.3.2. Mo ta vé cong viéc ké toan tién lwong
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KE TOAN LUONG

( Nhan vién )

Chim cong
va lap bang
cham cong

Bang chédm cong

Lap bang
luong va
cac khoan
trich theo
luong

Bing chim cong

Bang luong va
cac khoan trich

theo luong

Thanh toan
tién luong
Lap phiéu
chi

| :

Phiéu chi

Bang luong va cac
khoan trich theo luong
(da duyét)

VY

Bang luong va cac
khoan trich theo
luong
(da duvét)

GIAM POC
(KE TOAN TRUONG)

Bang luong va
cac khoan trich
theo luong

v

Bang luong va cac
khoan trich theo luong

(da duyér)

Luru d@6 2.1: Lwu d6 quy trinh ludn chuyén chirng tir

MG6 ta cac budc thuc hién:



Budc 1: KT Luong chdm cong cho cac nhan vién va tién hanh 1ap bang chim

cong

Budc 2: KT Luong cin ctr vao bang cham cong da 1ap dé 1ap bang thanh

todn tién luong va cac khoan trich theo lwong cho nhan vién

Budc 3: KT Luong gtri bang lvong va cac khoan trich theo lvong da lap cho

KT Truodng kiém tra va ky duyét

Budc 4: KT Truong kiém tra va phé duyét va ky. Sau khi phé duyét, KT

Trudng gt bang luong va cac khoan trich theo Iwong da duyét cho KT Luong.

Budc 5: KT Luong can ctr vao bang luong va céac khoan trich theo lvong da

dugc phé duyét tién hanh 1ap phiéu chi va thanh toan tién lwong cho nhén vién

Budc 6: KT Luong dua vao bang lwong va phiéu chi tién hanh hach toan vao
phan mém va luu trir bang chim cong, lwu phiéu chi va bang lwong va cac khoan

trich theo luong theo ngay thang tai by phan

Trinh ty tién hanh cong viéc ciia ké toan tién lwong: Cong ty TNHH
Dich Vu Tu Van Tin Viét thanh toan tién lwong cho nhan vién ky thang 06/2023.
Ngay luong bat dau tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023 va ngdy thanh toan
lwong 1a ngay 05/07/2023. Thanh toan biang hinh thirc tién mat

Budc 1: KT Luong chdm cong cho cac nhan vién va tién hanh 1ap bang chdm

cong.
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Bing 2.1: Bing chim cong

Céng ty TNHH Dich vy Tw vin Tin Viét
11/7 Thoai Ngoc Hiu, P. Hoa Thanh, Q. Tin Phi, TPHCM

BANG CHAM CONG
Thding 06 ndm 2023
Ngay trong thang
RTT Hovaten 01| 02|09 1011 (12|13 (04) 15|16 |17 |21 |22(23)24|25 |26/ _
= = = = < NC|HL |PC| KL
T5| T6 | T6 | T7|CN|T2|T3|T4| T5 | T6( I7 | T4 |T5| T6|T7|CN| T2
01 | Tran Minh Quang P1 26| 2645
02 |L& Thiy Dung KB 26| 26 | 45
03 |Pham Van Thanh Binh E|E 262615
04 |Hoang Thi Huong P 26|26 4
05 [Nguyén Phuong Cam P 26[26| 0
06 |Nguyen Thi Hong Thim P 26|26 (35
07 | Trin Thi Cam Nhung P|P 26[26[05
08 | Tran T& Hoang 26(26| 3
0% [Nguven Thi Tra Giang P P[{26]26] 1
10 [NguyZn Vin Di 2% | 2633
11 |Liu Tran Kim Nga 26|26 (35
12 |[Nuyén Thi Ngoc Hin Pi|26]|26[L5
3 |Nguyén Thi Xuin Huong| P |0/ No| vo [ o | o alafo] s
14 |Nguyen Thi Minh Thu P P 253(25| 0 1
TPHCM., ngay 30 thang 06 nim 2023
Ngurii chim cng Gidm Dic
___(K¥ tén va d6ng diu)
//3‘(-25}?7":55 /
v ol
-*\t MEM’W(// 5 c?m .LV i %
| DICH VU TU & =
/ HJIiNy
Trin Minh Quang HOANGVAN CH}EM
# Ky hiéu chém céng: -PB :PhépBénh -T :Tainan
- P :Nghi phép nguvén ngay -H  :Héinghi, Thuc tip.
- Pl :Nghi phép mia ngiy - N1 :Nghi khong hrong mira ngiy * Ghi chii: - HL: 56 cong hwdng hrong.
-Cb :Conbm. - N0 : Nghi khong heong nguyén ngiy - PC: Sb ngiy phép con lai
- Ts :Thaisin, - N :Ngimg vigc, - KL: Nghi khong luong,
- NC: Ngiy cong

Budc 2: KT Luong cin cir vao bang cham cong da lap dé lap bang thanh

toan tién luong va cac khoan trich theo luong cho nhan vién

Vi dy: KT Luong dya trén bang chdm cong d3 1ap dé tinh sé ngay 1am viéc thuc té

tai cong ty sau d6 chuyén vao bang tinh luong.

Tinh

tién lwong cho nhan vién Tran Minh Quang:
Luong co ban: 5.008.000 dong
Ngay lam viéc theo quy dinh cua cong ty trong thang 6 nam 2023 1a 26 ngay
Ngay di lam thuc té tai cong ty 1a: 26 ngay
Luong theo thoi gian = 5.008.000 / 26 * 26 = 5.008.000 dong
Céc khoan gidm tru:
BHXH: 5.008.000 * 8% = 400.640
BHYT: 5.008.000 * 1.5% = 75.120
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J BHTN: 5.008.000 * 1% = 50.080
> Tong cac khoan giam trir: 400.640 + 75.120 + 50.080 = 525.840
= Tién luong thyc lanh cua nhan vién Tran Minh Quang:

5.008.000 — 525.840 = 4.482.160 dé)ng
Bang 2.2: Bang thanh todn luong va cac khoan trich theo luvong

CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TIN VIET

BANG THANH TOAN LUGNG NHAN VIEN

HANG 06/2023
Chire Newiri sit dung lao dong ding 21.5% Ngeii lao dong dong 10,5 Ky

Stt HoViTén vu | Leongeohin | BHXH17,5% BHYT 3% BHIN 1% Cong BHXN §% | BHYT 1.5% | BHTN 1% Cong Thue Linh nhin
011 |Hoing Vin Chitm GD 6.930.000 1216250 208300 69.300 1494250 336.000 104250 69.300 720750 6.220250
02 | Trin Minh Quang NV 3.008.000 §76.400 130.240 50.080 1.076.120 400.640 73.120 50.080 525.840 4482.160
03 |Pham Vin Thanh Binh NV 5.008.000 876.400 150240 50.080 1.076.720 400.640 75120 50.080 525.840 4.482.160
04 |Newyén ThiHing Thim | NV 3.008.000 §76.400 130.240 50.080 1.076.720 400.640 75120 50.080 525.840 4.482.160
05 | Trin Thi Cim Niung NV 3.008.000 §76.400 150240 50.080 1.076.720 400.640 15120 50.080 525840 4482.160
06 |Hoing Thi Hudng NV 3.008.000 §76.400 150240 50.080 1.076.7120 400.640 75120 50.080 525.840 4.482.160
'EiTrﬁn Té Hoang w 3.008.000 876.400 130.240 50.080 1.076.120 400.640 73.120 30.080 325840 4.482.160
08 | il 5.008.000 §76.400 130240 50.080 1.076.720 400.640 75120 50.080 525.840 4.482.160
09 :\?guvén Thi Trd Giang | NV 5.008.000 §76.400 130.240 50.080 1.076.720 400.640 73.120 50.080 325.840 4.482.160
10 Nguvén Vin Di w 5.008.000 §76.400 150240 50.080 1.076.720 400.640 73.120 50.080 325,840 4.482.160

Tong cbng 52.022.000 9.103.350 1.560.660 520.220 11184.730 4.161.760 780330 | 520220 5462310 46.550.690

TPHCM, ngiy 30 thing 06 nim 2023
Thi tredng don vi )
BHXH:25.3% 132636100 Xy Ky Iénﬂdbngdiu)
BHYT:4. 23409900 be
BHTN: 2% 1.040.440.0
16.647.040

"HOANG VAN CHIEM



Budce 3: KT Luong gui bang luong va cac khoan trich theo Ivong da 1ap cho

KT Trudng kiém tra va ky duyét

Budc 4: KT Truong kiém tra va phé duyét va ky. Sau khi phé duyét, KT

Trudng giri bang luong va céac khoan trich theo lvong da duyét cho KT Luong.

Budc 5: KT Luong can ctr vao bang luong va cac khodn trich theo luong da

dugc phé duyét tién hanh 1ap phiéu chi va thanh toan tién lwong cho nhén vién
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Pon vi: Cong Ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin MAu 56 02 - TT

Viét (Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC
Pia chi: 11/7 Thoai Ngoc Hau, P. Hoa Thanh, ngay 22/12/2014 cua BTC)
Q. Tan Phu, TPHCM
PHIEU CHI Quyén s6: 01
Ngay 05 thang 07 nam 2023 Sb: PCO2
No: 3341
Co:1111

Ho va tén ngudi nhan tién: Tran Minh Quang

Ly do chi: Chi tién mit thanh toan luong thang 06/2023
S tién: 46.559.690 dong (Viét bang chir): Bén muoi sdu triéu nim trim nim
muoi chin nghin sdu trim chin muoi dong.

Kem theo....c.cooiieiiiiieieeeeee e, Chimg tir goc:

Ngay 05 thang 07 nam 2023
Giam doc Ké toan truéng Nguoi nhén tién

___(Ky tén v déng diu)
,%{{ba 327508 5

(Ky va ghi 1o ho tén)
S’%NG v s dﬁgm;{,/
s TNHH |, A2 4
¢ / 5 //

Tran Minh Quang

HOANG VAN CHIEM HOANG VAN CH'..

Da nhan du sd tién (viét bang chir): Bén muoi sau tridu ndm trim nim muoi chin nghin sau
tram chin muoi dong.
Hinh 2.1: Phiéu chi
Budc 6: KT Luong dua vao bang luong va phiéu chi tién hanh hach toan vao
phan mém va luu trir bang cham cong, luu phiéu chi va bang luong va cac khoan

trich theo luong theo ngay thang tai by phan.

X Dinh khoan nghi¢p vu thang 6/2023:

- Tinh luong phai tra cho tat ca cong nhan vién

No 6421: 52.022.000
Co 3341: 52.022.000
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- Trich 1ap chi phi

No 6421: 11.184.730
Co6 3383: 9.103.850
Co 3384: 1.560.660
Co6 3386: 520.220

- Trich 1ap bao hiém trir vao lwong nhan vién

No 3341: 5.462.310
Co6 3383: 4.161.760
Co 3384: 780.330
Co6 3386: 520.220

- Thanh toan tién luong cho nhan vién

No 3341: 46.559.690
Co1111: 46.559.690
- Thanh to4n tién bao hiém UNC s 02

No TK 3383: 13.265.610
No TK 3384: 2.340.990
No TK 3386: 1.040.440
CoTK 112: 16.647.040

25



UY NHIEM CHI 56 02

BIDV<&  ramvroror Naiy 051072023

PON VI TRA TIEN
Tén tai khoan/ Account name: CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TiN VIET
S tai khoan/ Account No: 00205846185  Ngay cap: Noi cap:

Tai ngan hang Thuong mai C6 phan Pau tu va Phat trién Viét Nam tai chi nhanh
Thanh Phé H6 Chi Minh — BIDV- CN TP HO CHI MINH
PON VI THU HUONG
Pon vi thu huong: Bao hiém xa hoi quan Tan Phu
S tai khoan: 37430109650592008  Ngay cép: Noi cap:
Tai ngan hang Agribank — NH NN PTNT VIET NAM
S tién bang sd: 16,647,040VND
Bang chir: Mudi sau triéu sau trim bon muoi bay nghin khong tram boén muoi dong
Noi dung: +BHXH+103+00+TZ3698X+07902+ DONG BHXH T6/2023
Pon vi tra tién Ngin hang BIDV
Chu tai khoan Giao dich vién
CONG TY TNHH DICH VU TU VAN Ngan hang TMCP DTPT VIET NAM
TIN VIET
Hinh 2.2: Uy Nhi¢m Chi

2.3.3. Két qua cong viée ciia ké toan tién lwong

Chiing tir ké toan sir dung:

- Bang cham cong;

Bang thanh toan tién luong;

Bang thanh toan trg cép BHXH, BHYT, BHTN;

Gidy bao no chi tién luong;
- Phiéu chi.

S6 sach ké toan sir dung:

- S6 Nhat ky chung

- S0 cdi cac tai khoan 334/338
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- S chi tiét cac tai khoan 3383/3384/3386
- S chi tiét tai khoan 642

But toan sir dung:
Tién lwong phai tra cho nhan vién:
No TK 642: Tong luong
C6 TK 334: Téng luong

Hach toan Céc khoan trich theo lwong béo hiém:
Tinh vao chi phi cua doanh nghiép:
Nog TK 641, 642

Co6 TK 3383 (BHXH)

Co TK 3384 (BHYT)

Co6 TK 3386 (BHTN)

Co6 TK 3382 (KPCD)
Tinh vao luong nhan vién:
No¢ TK 334

Co6 TK 3383 (BHXH)

Co6 TK 3384 (BHYT)

Co6 TK 3386 (BHTN)
Hach toan cac khoan giam trir vao lvong khac
Tam ung luong:
No¢ TK 334

CoTK 111,112
Thué thu nhap ca nhan phai ndp:
No¢ TK 334

Co6 TK 3335
Nop thué thu nhap ca nhan thay cho nhan vién:
Nog TK 3335

CoTK 111,112
Hach toan tra luong cho nhan vién
No¢ TK 334

CoTK 111,112



Hach toan nop tién bao hiém
No TK 3383 (BHXH)
No TK 3384 (BHYT)
No¢ TK 3386 (BHTN)
No TK 3382 (KPCD)
CoTK 111,112
Hach toan tién BHXH phai tra cho nhan vién
No TK 3383 (BHXH): S tién ché do duoc hudng
C6 TK 334: S6 tién ché d6 duoc huong
Sau khi doanh nghiép ndp hd so huong ché d6 dm dau, thai san ciia nhan vién 1én

Co quan Bdo hiém xa hdi va nhan duoc tién BHXH chuyén vé, ké toan hach toan:

No TK 112: S6 tién nhan duge

C6 TK 3383 (BHXH): S tién nhan dugc
Doanh nghiép tién hanh chi tra cho nhéan vién, ké toan hach toan:
No TK 334: S6 tién ché d6 duoc hudng

COTK 111, 112: S tién ché do duoc hudng
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Bing 2.3: S6 nhdt ky chung

Méu s6 003a-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
ngay 22/12 ctia B Tai Chinh)

Pon vi: Cong Ty TNHH Dich Vu Tu Vén Tin Viét
Dia chi: 11/7 Thoai Ngoc HAu, P. Hoa Thanh,Q. Tan Phu, TPHCM

SO NHAT KY CHUNG
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023
~ I A ~
1‘::' Ngay ct S6 ct Nl’f;y 1813 khM;:h Ténkhich | Difngiai | Tk Tén tk Ps ng Ps ¢o
PCl | 22/06/202 | 000026 BH02 Bao hiém Xa | Nop tién 1121 | Tién mat 0 | 13.265.610
3 1 hi Quan Tan | BH Viét Nam
Phu
PC1 | 22/06/202 | 000026 BHO02 Bao hiém Xa | Nop tién 3383 | Baohiémxa | 13.265.6 0
3 1 hoi Quan Tan | BH hoi 10
Phit
PC1 | 22/06/202 | 000026 BH02 Baohiém Xa | Nop tién 1121 Tién mat 0| 2.566.350
3 1 hoi Quan Tan | BH Viét Nam
Phit
PC1 | 22/06/202 | 000026 BH02 Bao hiém Xa | Nop tién 3384 | Bao hiémy 2.566.35 0
3 1 hoi Quan Tan | BH té 0
Phu
PC1 | 22/06/202 | 000026 BH02 Bao hiém Xa | Nop tién 1121 | Tién mat 0 | 1.040.440
3 1 hoi Quéan Tan BH Viét Nam
Phu
PCl | 22/06/202 | 000026 BH02 Bao hiém Xa | Nop tién 3386 | Béo hiém 1.040.44 0
3 1 hoi Quan Tan | BH thét nghiép 0
Phit
PCl | 30/06/202 | 000025 NVOI Nhan vién Thanh 1111 | Tién mat 0 | 57.022.000
3 2 cong ty toan luong Viét Nam
PCl | 30/06/202 | 000025 NVOI Nhan vién Thanh 3341 | Phaitracong | 57.022.0 0
3 2 cong ty toan luong nhan vién 00
PK1 | 30/06/202 | 000000 Luong 6421 | Chiphinhan | 57.022.0 0
3 8 nhén vién vién quan ly 00
PK1 | 30/06/202 | 000000 Luong 3341 | Phai tra cong 0 | 57.022.000
3 8 nhan vién nhan vién
PK1 | 30/06/202 | 000001 Chi phi 3383 | Bao hiém xa 0| 9.103.850
3 5 béo hiém hoi
PK1 | 30/06/202 | 000001 Chi phi 6421 | Chiphinhan | 9.103.85 0
3 5 béo hiém vién quén Iy 0
PK1 | 30/06/202 | 000001 Chi phi 3384 | Baohiémy 0| 1.560.660
3 5 bao hiém té
PK1 | 30/06/202 | 000001 Chi phi 6421 | Chiphinhan | 1.560.66 0
3 5 béo hiém vién quén Iy 0
PK1 | 30/06/202 | 000001 Chi phi 3386 | Bao hiém 0 520.220
3 5 béo hiém thit nghiép
PK1 | 30/06/202 | 000001 Chi phi 6421 | Chiphinhan | 520.220 0
3 5 béo hiém vién quén Iy
PK1 | 30/06/202 | 000002 Chi phi 3383 | Bao hiém xa 0| 4.161.760
3 2 béo hiém hoi
PK1 | 30/06/202 | 000002 Chi phi 6421 | Chiphinhan | 4.161.76 0
3 2 béo hiém vién quén Iy 0
PK1 | 30/06/202 | 000002 Chi phi 3384 | Baohiémy 0 780.330
3 2 bao hiém té
PK1 | 30/06/202 | 000002 Chi phi 6421 | Chiphinhan | 780.330 0
3 2 béo hiém vién quén Iy
PK1 | 30/06/202 | 000002 Chi phi 3386 | Bao hiém 0 520.220
3 2 béo hiém thit nghiép
PK1 | 30/06/202 | 000002 Chi phi 6421 | Chiphinhan | 520.220 0
3 2 béo hiém vién quén ly

29



Bing 2.4: Sé cdi tai khodn 338

CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TIN VIET Mau 50 S038-DN
. (Ban hanh theo TT s6 200/2014/TT-BTC
11/7 Thoai Ngoc Hau, Phwong Hoa Thanh, Quéan Tén Phu, ngay 22/12/2014 ctia B Tai Chinh)

Thanh phé H Chi Minh, Viét Nam
SO CAI
Tai khoan : 338
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023

S6 hiéu
X o L tai S6 phat P
Ng,ay Chirng tir Dién giai Kkhoan sinh So6 dw
thang e
.z doi ing
ghi s6 Nea
S6 hiéu gay No Cé No Cé
thang
A B C D E 1 2 3 4
30/06/2023 | PC1 0000252 | 30/06/2023 | Thanh toan 1111 57.022.000 - [ 57.022.0 -
luong 00
30/06/2023 | PK1 0000008 | 30/06/2023 | Lwong nhan 6421 - | 57.022.00 - -
vién 0
Bang 2.5: S0 cdi tai khodn 334
CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TiN VIET Miu s6 S038-DN
11/7 Thoai Ngoc Hau, Phwomg Hoa Thanh, Quan Tan Phi, (Ban hanh theo TT s0 200/2014/TT-BTC
Thanh phé Hd Chi Minh, Viét Nam ngay 22/12/2014 cta Bo Tai Chinh)
SO CAI
Tai khodn : 334 - Phai tra cong nhan vién
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023
So
hi¢u
o tai P £
Ngiy thing Chirng tir Dién giai Kkhoan So phat sinh So du
ghi ) doi
rng
S6 higu Neay Ng Cé No Cé
thiang
A B C D E 1 2 3 4
S6 duw dau - - - -
ky
S6 phat
sinh trong
ky
30/06/2023 | PC1 0000252 | 30/06/2023 | Thanh toan 1111 57.022.000 - | 57.022.000 -
luong
30/06/2023 | PK1 0000008 | 30/06/2023 | Luongnhan | 6421 - | 57.022.00 - -
vién 0
Cong sb 57.022.000 | 57.022.00
phét sinh 0
S6 dur cudi - -
ky
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Bing 2.6: Sé chi tiét tai khodn 3383

CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TIN VIET
11/7 Thoai Ngoc Hiu, Phwong Hoa Thanh, Quin Tan Phi, Thanh phd

Méu s S038-DN
(Ban hanh theo TT sb 200/2014/TT-BTC

Hb Chi Minh, Viét Nam ngay 22/12/2014 ciia B6 Tai Chinh)
SO CHI TIET CUA TK 3383
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023
M
S| a .
Ma X ; Ngay Tén Dién | Tk " ) .
ot Ngay ct So ct hd h lfh Khéch gifi dr Tén tk du Ps ng Ps c6
d ac
h
PC1 | 22/06/2023 | 000026 B | Baohiém | Nop | 1111 | Tién mat 13.265.610 0
1 HO | X4 hoi tién Viét Nam
2 Quan Tan BH
Phu
PK1 | 30/06/2023 | 000001 Chi | 6421 | Chiphi 0| 9.103.85
5 phi nhan vién 0
bao quan ly
hiém
PKI | 30/06/2023 | 000002 Chi | 6421 | Chiphi 0| 4.161.76
2 phi nhén vién 0
bao quan ly
hiém
CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TIN VIET Méu s6 S038-DN
11/7 Thoai Ngoc Hiu, Phuong Hoa Thanh, Quin Tan Phi, Thanh phé Hb (Ban hanh theo g é" 20012014/TT-
Chi Minh, Viét Nam ngdy 22/12/2014 ciia B Tai Chinh)
SO CHI TIET CUA TK 3384
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023
~ N X Ma <X Tén
Ma Ngay ct S ct Neay | S0 khac Tén khach Dlen Tk tk Ps ng Ps c6
ct hd hd h gidi dw dur
PC1 | 22/06/2023 | 0000261 BHO02 | Bao hiém Nop | 111 | Tién | 2.566.35 0
X3 hoi Quan | tién | 1 mit 0
Tan Phi BH Viét
Nam
PK1 | 30/06/2023 | 0000015 Chi | 642 | Chi 0 | 1.560.660
phi 1 phi
bao nhan
hiém vién
quéan
Iy
PK1 | 30/06/2023 | 0000022 Chi | 642 | Chi 0| 780.330
phi 1 phi
bao nhan
hiém vién
quéan
ly

Bing 2.7: S6 chi tiét tai khodn 3384
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Bing 2.8: Sé chi tiét tai khodn 3386

CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TiN VIET Méu s6 S038-DN
\ A Ban hanh theo TT s 200/2014/TT-
11/7 Thoai Ngoc Hau, Phuong Hoa Thanh, Quan Tan Phi, Thanh phé H) (Ban hanh theo BTCSO 0072014/
Chi Minh, Viét Nam ngdy 22/12/2014 ciia B Tai Chinh)
SO CHI TIET CUA TK 3386
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023
. Mi Dié
Mi . . Nga | Sb . N Tk | Téntk .
ot Ngay ct So ct yhd | hd khac Tén khach n ) dur dur Ps n¢ Ps co
h giai
PC1 | 22/06/202 | 000026 BHO2 | Bio hiém Xa Nop | 111 | Tién 1.040.44 0
3 1 hoi Quan Tan | tién | 1 mit 0
Phit BH Viét
Nam
PK | 30/06/202 | 000001 Chi | 642 | Chi 0| 52022
1 3 5 phi |1 phi 0
bao nhan
hié vién
m quén
ly
PK | 30/06/202 | 000002 Chi | 642 | Chi 0| 52022
1 3 2 phi |1 phi 0
bao nhan
hié vién
m quan
ly
CONG TY TNHH DICH VU TU VAN TiN VIET Mau s6 S038-DN
11/7 Thoai Ngoc Hau, Phwong Hoa Thanh, Quin Téan Phi, Thanh (Ban hanh theo TT s6 200/2014/TT-BTC
phé Hd Chi Minh, Viét Nam ngay 22/12/2014 ciia B Tai Chinh)
SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai khodan : 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép
Tir ngay 01/06/2023 dén ngay 30/06/2023
S6 higu
Ngay Chiing tir Dién giai kl:::?m $6 phat sinh 6 dw
thang £ o
. 2 doi ung
ghi so Nea
S6 hiéu gay No cé No Cé
¥ thiang * :
A B C D E 1 2 3 4
30/06/202 | PK1 | 0000008 | 30/06/2023 | Lwong nhanvién | 3341 57.022.00 - | 66.671.42 -
3 0 3
30/06/202 | PK1 | 0000015 | 30/06/2023 | Chi phibao hiém | 3383 9.103.850 - | 7577527 -
3 3
30/06/202 | PK1 | 0000015 | 30/06/2023 | Chi phi bao hiém | 3384 1.560.660 - | 7733593 -
3 3
30/06/202 | PK1 | 0000015 | 30/06/2023 | Chiphibao hiém | 3386 520.220 - | 77.856.15 -
3 3
30/06/202 | PK1 | 0000022 | 30/06/2023 | Chi phi bao hiém | 3383 4.161.760 - | 82.017.91 -
3 3
30/06/202 | PK1 | 0000022 | 30/06/2023 | Chi phi bao hiém | 3384 780.330 - | 82.798.24 -
3 3
30/06/202 | PK1 | 0000022 | 30/06/2023 | Chi phibao hiém | 3386 520.220 - | 8331846 -
3 3

Bing 2.9: Sé chi tiét tai khodn 642
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2.3.4. Ngwoi kiém tra cong viée

Nguoi kiém tra: Ké toan truong

Dinh ky kiém tra: Kiém tra theo thang, quy, nim.

- Theo doi, gidm sat bao cao dinh ky

- Thuc hién cac but toan phan bd va két chuyén

- Lap cac bao cao vé tinh hinh nhan sy hang thang, quy.

- Tong hop s6 licu, kiém tra d6i chiéu so chi tiét va so6 cai.
Céch thuc kiém tra:

- Kiém tra viéc ghi chép, tinh toan luong trén cac s6 c6 dung véi chung tir ké
toan, 10 rang, ranh mach.

- Ra soat ddi chiéu chimg tir véi phan hé trén hé thong phan mém ké toan.
Muc dich kiém tra:
- Pam bao tinh diy du, chinh x4c.

- D¢ dang diéu chinh, bo sung néu co sai sot.
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CHUONG 3

NHAN XET VA KIEN NGHI VE KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRiICH THEO LUONG TAI CONG TY
TNHH DICH VU TU VAN TiN VIET

3.1. Sw cén thiét va yéu cau hoan thién vé cong tic ké toan tién lwong tai Cong
ty TNHH Dich Vu Tw Vin Tin Viét

3.1.1. Su cin thiét cia dé tai

Ké toan tién luong 13 mot phan hanh ké toan quan trong trong bo phan ké
toan ctiia doanh nghiép. K& toan tién luong theo giéi va chidm cong cho cac nhan
vién, 1a by phan chiu trach nhiém tinh tién lvong va cac khoan trich theo luong cho
tat ca nhan vién trong doanh nghiép. Cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich
theo lwong duoc to chirc tt s& gitip ich cho viéc gop phan quan 1y chit ché, thic
day viéc chap hanh t6t cac cha trwong chinh sach ctia dang va nha nudc vé ché do
lao dong, dam bao tinh toan phin bd dang dan, chinh xac cac khoan tién luong va
cac khoan trich theo lwong nham ha thap gia thanh san pham ting thu nhip cho
ngudi lao dong va ting loi nhuan cho doanh nghiép nham gitip doanh nghiép ngay

cang 16n manh hon.

3.1.2. Yéu ciu hoan thién
Uu diém:
Nhan xét chung vé ché dd ké toan caia cong ty

Céc doanh nghié¢p mudn hoat dong lam an thuén loi va dem lai logi nhuéan cao
thi ho can c6 nhitng cong cu hé thong quan 1y kinh té hiéu qua va mét trong nhimg
hé théng quan 1y d6 thi hé thdng c6 chirc ning cung cip thong tin, kiém tra giam sat
cac hoat dong kinh té cta doanh nghiép d6 1a ké toan. Ké toan 1a mot trong nhing
quan 1y sic bén va khong thé thiéu trong hé théng quan 1y kinh té tai chinh cua cac
doanh nghiép. Coéng ty TNHH Dich Vu Tu Van Tin Viét tir khi thanh 1ap luén cht
trong dén cong tac ké toan. Poi ngil ké toan cua cong ty véi tinh than trach nhiém

cao, ho luon dat nhiém vu dugc giao ciia minh lén trén hét nhdm dép img dugc nhu
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cau cong viéc nhanh gon va chinh xac. Trong nhitng thong tin ma ké toan cung cip
thi thong tin vé tién lvong va cac khoan trich theo luong c6 mot vi tri vo cung quan
trong trong hé thong kinh té tai chinh vi n6 1a mot bd phan cau thanh nén chi phi san
xuat kinh doanh. Ngoai ra ké toan tién luong va cic khoan trich theo luong ciing
giip nhan vién gén b6 hon, 6n dinh duge nhan su, 6n dinh hoat dong kinh doanh
ctia doanh nghiép. Vi vay viéc tinh toan phan bé tién luong va cac khoan trich theo
lwong phai duoc thuc hién ding nguyén tic, diy du va kip thoi. Tuy nhién ¢ mdi
doanh nghiép déu co6 hinh thtrc va cach thire tra luong khac nhau, mdi doanh nghiép
déu tim cho minh mot cach tinh, cac chi tra hach toan phu hop voi dac diém kinh
doanh ctia doanh nghiép.

Bo may ké toan ctia cong ty duoc td chirc trong dbi chit chd. Vi doi ngi
ké toan vién vira c6 suc tré vira c6 kinh nghiém luén nang dong, nhi¢t tinh ham hoc
hoi trong cong viéc. Mbi nhan vién déu dugc phin cong nhiém vu phu hop véi kha
ning va trinh d6 cua tirng ngudi va chinh sach tién lvong phi hop véi ho.

Nhan xét vé hé thong chirng tir s6 sich

Cong ty st dung cac s6 sach miu biéu theo dung quy dinh cua Bo Tai
chinh ban hanh.

Hé théng chimg tir, sO sach duoc to chitc khoa hoc va hop phap, hop 1é,
tudn thu dung theo ché do ké toan hién hanh. Chung tir ké toan sau khi hach toan
duoc luu trit cAn than va an toan. Cac bao cdo duogc théng ké theo dinh ky hang quy,
hang nam kip thoi va chinh xac cho cap trén. Viéc ap dung hinh thirc ké toan nhat
ky chung hoan toan hop voi quy mo san xuét kinh doanh cua céng ty, phu hop
chuyén mon ké toan cung viéc ap dung chuong trinh ké toan may tai cong ty.

Cong ty sir dung phan mém ké toan Tam Khoa vao cong tac ké toan gitip
giam nhe khéi luong cong viéc ciia nhan vién ké toan va giup cung cap thong tin
mot cach kip thoi, chinh x4c, it ton thoi gian, dap tng dugce yéu cau quan tri cla
cong ty.

Nhén xét vé hé thong tai khoan va hach toan
Cong ty stt dung hé théng tai khoan ké toan duoc ban hanh dua theo quy
dinh ctia Bo Tai chinh dé phu hop véi ddc diém kinh doanh ctia cong ty, ngoai ra

cong ty ciing da tu xdy dung riéng mot hé thong tai khoan chi tiét.
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Ké toan cong ty ludn tinh tién lwong day du, chinh xac, dam bao loi ich nhan
vién cong ty, hoan thanh ndp cic quy BHXH, BHYT, BHTN day du, dang han,
gitip cho nhan vién cong ty yén tdm lam viéc, gan b véi cong viée.

Cong ty thuc hién ding quy dinh cta ché d6 ké toan vé hé théng ching tir s6
sach, vi¢c ghi s6 duoc tién hanh theo dang trinh ty dugc quy dinh.

Nhwoc diém:

Ché d9 vé tién thuong cho nhan vién: Vé ché do tién thuong thi cong ty chua
c6 ché d6 tién thuong dé khuyén khich dong vién nhan vién, gitip nhin vién cd
thém dong luc hoan thanh cong viéc tot hon.

Can thém ché d6 dai ngd phu cip com trua tai cong ty. Viéc c6 thém dai ngd
phu cép an trua tai cong ty s& giup cho cac nhan vién c6 thé tiép xac véi nhau than
thiét hon & mdi budi com trua cung nhau, gitip nhan vién hiéu nhau hon khi lam
viéc cting nhau sé tao ra do hiéu qua trong cong viéc tot hon, giup nhan vién gan két
v6i nhau ciing s& gop phan gitip cong ty c6 thé bén ving.

Céch thirc tra lvong: Hién nay, cong ty van dang tién hanh tra luong cho cac
nhan vién bang hinh thirc tién mat. Day 1a mot hinh thirc lac hau, ton thoi gian trong
cong tac phan chia lwong tir khau thu quy dén nguoi lao dong. Viéc nhan luong
bang tién mit ciing dan dén nhiéu rui ro nhur tién bi that thoét trong qua trinh kiém

diém va luan chuyén.

3.2. Giai phap vé cong tac ké toan tién lwong tai Cong ty TNHH Dich Vu Tw
Vin Tin Viét

Giai phap 1:

Ché d06 vé tién thuong cho nhan vién: Dé c6 thé giir cho nhan vién c6 duoc
moi trudng 1am viée va thoai mai nhat thi ché do lwong thudng rat quan trong, ché
d6 luong thudng tét s& gitp kich thich khuyén khich nhan vién lam viéc hét strc
minh, tan tuy voi cong viée, c6 trach nhiém va nang cao nang suit lao dong. Ngoai
nhimg mirc thudng vao cac dip 18 tét, cong ty con nén dé ra thém nhiéu mic thuong
khac dé khen thuong dong vién nhan vién.

Mot s6 mire thudng nhu:
Nhan vién kiém nhiéu don hang s& duoc chia theo ty 1& hoa hong theo don

hang duogc ban ra 3% tong gié tri ciia don hang (doanh thu ctia cac don hang tir dudi
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2.000.000 ddng), 6% tong gia tri ciia don hang (doanh thu ctia cic don hang tir
2.000.000 dong dén 5.000.0000 dong) va 10% tong gia tri cta don hang (doanh thu
ctia cac don hang trén 5.000.000 dong)

Cong ty s& t6 chiic cac dot danh gia theo mdi nam mot 1an.

Giai phap 2:

Cong ty co thé to chirc thém cac budi an trua cling nhau tai cong ty cho cac
nhan vién, budi com trua s& do chinh c6 lao vu & cong ty ndu . Viéc td chirc cac bita
an trua tai van phong mang lai rit nhiéu loi ich ko chi cho nhan vién ma con cho ca
doanh nghiép. Ché do dai ngo trong d6 c6 cac budi trua chat lugng sé giup cong ty
ngady cang phat trién va chiéu mo dugc thém duoc nhiéu nhén tai dén cong ty. Khi
cac nhan vién 4n trua cung nhau tai vin phong s& gitip cho nhan vién gin két véi
nhau hon, nhiing bita com vin phong khong chi 1a nhirng budi com binh thudéng ma
n6 con 1a co hoi dé cac nhan vién c6 co hoi tro chuyén véi dong nghiép, két ndi véi
nhau sau nhitng gio 1am viée cing thang, nhitng ciu chuyén vo thudng, vo phat doi
khi s& khién cho dong nghiép c6 thé thau hiéu nhau hon, tim dugc diém chung dé
hd tro thiic day nhau t6i wu héa hon trong cong viéc. Nhan vién dong 10ng, gin két
s& gitip cho doanh nghiép ngay cang bén viing.

Giai phap 3:

Dé dap ung nhu cau thiét thuc trong cong tac chi tra tién luong va thue hién
dung nguyén tic phan phdi luong trong cong ty 13 nhanh chéng, dung ngiy, chinh
xéac, em xin dé suat hinh thirc tra luong bang chuyén khoan ngin hang. Hinh thic
trd lvong nay s€ giup cong ty:

e Gilp tiét kiém thoi gian, giam tai viéc cho bd phan ké toan tién luong va thi
quy

e Tiét kiém duoc chi phi cho cong tac tra luong (chi phi nhan sy, chi phi dau
tu may kiém diém tién)

e Han ché tdi da céc rii ro so voi hinh thirc tra bang tién mat: tién gia, tién hu
hong, that thoat, nham 1an trong qua trinh kiém diém.

e Tién loi cho nhan vién
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KET LUAN

Cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong duge t6 chuc tot
s& giup ich cho viéc gop phan quan 1y chit chg, thic ddy viéc chip hanh tbt cac chu
truong chinh sach cua dang va nha nudc vé ché do lao dong, dam bao tinh toan
phan bo ding din, chinh xac cac khoan tién luong va cac khoan trich theo luong
nhim ha thip gi4 thanh san pham ting thu nhdp cho ngudi lao dong va ting loi
nhuan cho doanh nghiép nham gitip doanh nghiép ngay cang 16n manh hon. Gop
phan gitip ké toan thyc hién tét chirc ning quan 1y lao dong tién lwong thi ké toan
can phai biét két hop moé hinh hach toan dua trén co s¢ két hop véi thuc trang cta

doanh nghiép dé dua ra phuong thirc quéan 1y t6t nhat.

Dé tai ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong cua ngudi lao dong,
v6i nhitng van dé quan 1y va nang cao hiéu qua st dung lao dong tai Cong ty TNHH
Dich vu Tu van Tin Viét s& dong gdép mot phan vao viéc giai quyét van dé dam bao
cong bang trong viée tra lwong cla cong ty ciling nhu ngoai cong ty, & noi st dung
lao dong lam viéc, gitp cong ty ton tai va phat trién trong nén kinh té thi truong

hién nay.

Trén co s& 1y luan trén xuat phat tir hach toan tién lwong va cac khoan trich
theo lwong tai Cong ty TNHH Dich vu Tu van Tin Viét va dic biét qua trinh san

xuét kinh doanh cta cong ty.

Pé tai di dua ra nhirng dé xuit nham hoan thién cong tac hach toan tién
lwong va cac khoan trich theo lwong phu hop véi didu kién cu thé ctia cong ty. Gop
phan nang cao hiéu qua st dung lao dong va dua phuong phap quan ly dat két qua

cao hon.

Qua thoi gian thyc tip va tim hiéu thyc té vé cong tac quan 1y ké toan dbi voi
bd phan ké toan néi chung va tién lwong néi riéng & Cong ty TNHH Dich vu Tu van
Tin Viét em thiy bo phan quan 1y kha 6n dinh, quy mo san xuit vitng chic nhung
v6i thoi dai ngay nay nén kinh té nudc ta di va dang phat trién v6i mot toc do rat

nhanh chinh vi thé ma cong ty bang moi cach phai c6 bién phap cb gang hoa nhap
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vao ché do ké toan ma1i, d€ hoa nhap budc di ciia minh vé1 nhip do kinh té phat trién

chung cua dat nudc.
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