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CHƯƠNG 1 

CƠ SỞ LÝ LUẬN VỀ KẾ TOÁN MUA NGUYÊN VẬT LIỆU 

1.1 Khái niệm, nội dung công tác kế toán mua nguyên vật liệu 

  1.1.1 Các khái niệm 

      Trong doanh nghiệp “nguyên vật liệu là tài sản lưu động, là yếu tố cơ bản cần 

thiết của quá trình kinh doanh”. 

      Nguyên vật liệu là đối tượng lao động, “là một trong ba yếu tố cơ bản của quá 

trình sản xuất là cơ sở vật chất cấu thành nên thực thể sản phẩm”. 

      “Nguyên vật liệu của doanh nghiệp là những đối tượng lao động mua ngoài hoặc 

tự chế biến dùng cho mục đích sản xuất, kinh doanh của doanh nghiệp”. 

      Trong các doanh nghiệp chi phí về các loại nguyên vật liệu thường chiếm tỉ trọng 

lớn trong toàn bộ chi phí sản xuất, kinh doanh. Vì vậy, cần quản lý chặt chẽ các 

nguyên vật liệu từ khâu thu mua, dự trữ bảo quản,… 

   1.1.2 Đặc điểm và phân loại 

    1.1.2.1 Đặc điểm  

      Khi tham gia vào từng chu kỳ sản xuất và chuyển hoá thành sản phẩm, giá trị của 

nó là một trong những yếu tố hình thành giá thành sản phẩm. 

      Nguyên vật liệu là tài sản ngắn hạn dự trữ cho quá trình sản xuất kinh doanh. 

      Nguyên vật liệu phong phú về chủng loại, đa dạng về mẫu mã và được nhập từ 

nhiều nguồn, được bảo quản ở nhiều địa điểm trong mạng lưới tiêu thụ của doanh 

nghiệp. 

      “Nguyên vật liệu thường tham gia vào một chu kỳ sản xuất, kinh doanh và khi 

tham gia vào hoạt động của đơn vị, vật liệu bị tiêu hao toàn bộ và chuyển dịch giá trị 

một lần vào chi phí sản xuất, kinh doanh trong kỳ”. 

   1.1.2.2 Phân loại 

      Tuỳ theo tình hình sản xuất, nội dung kinh tế, vai trò và công dụng của nguyên 

vật liệu trong hoạt động sản xuất kinh doanh mà có sự phân chia khác nhau 

a) Căn cứ vào nội dung kinh tế và yêu cầu kế toán quản trị trong doanh nghiệp 

 Nguyên liệu, vật liệu chính (bao gồm cả bán thành phẩm mua ngoài): 

“những nguyên vật liệu khi tham gia vào quá trình sản xuất sẽ là thành phẩm 

chủ yếu cấu thành thực thể vật chất của sản phẩm. Bán thành phẩm mua ngoài 
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là những chi tiết, bộ phận sản phẩm do đơn vị khác sản xuất ra doanh nghiệp 

mua về để lắp ráp hoặc gia công tạo ra sản phẩm” 

 Vật liệu phụ: “những thứ vật liệu khi tham gia vào sản xuất không cấu thành 

nên thực thể chính của sản phẩm mà có tác dụng phụ như làm tăng chất lượng 

sản phẩm, tăng giá trị sử dụng của sản phẩm”. 

 Nhiên liệu: “những thứ vật liệu có tác dụng cung cấp nhiệt năng trong quá 

trình sản xuất kinh doanh”. 

 Phụ tùng thay thế và vật kết cấu: “cả hai loại này đều là cơ sở chủ yếu hình 

thành nên sản phẩm xây lắp nhưng chúng khác với vật liệu xây dựng nên được 

xếp vào loại riêng”. 

 Thiết bị XDCB: “những thiết bị được sử dụng cho công việc XDCB”. 

 Vật liệu khác: “bao gồm các loại như vật liệu đặc chủng, các loại vật liệu loại 

ra trong quá trình sản xuất chế tạo sản phẩm, vật liệu thu nhặt được, phế liệu 

thu hồi trong quá trình thanh lý TSCĐ”. 

b) Căn cứ vào nội dung của vật liệu cũng như nội dung quy định phản ánh chi phí 

vật liệu trên các tài khoản kế toán 

 Nguyên vật liệu trực tiếp dùng cho sản xuất, chế tạo sản phẩm 

 Vật liệu dùng cho các nhu cầu khác  

c) Căn cứ vào nguồn nhập chia thành vật liệu nhập kho do mua ngoài, tự gia công 

chế biến,… 

  1.1.3 Nguyên tắc kế toán 

      Kế toán nhập – xuất – tồn kho nguyên vật liệu trên Tài khoản 152 được thực hiện 

theo nguyên tắc giá gốc. 

      Tuỳ theo từng nguồn nhập mà giá thực tế của nguyên vật liệu sẽ bao gồm các 

khoản chi phí khác nhau. 

      Giá gốc của nguyên vật liệu mua ngoài: giá mua ghi trên hoá đơn, thuế nhập 

khẩu phải nộp, thuế tiêu thụ đặc biệt hàng nhập khẩu phải nộp (nếu có), chi phí vận 

chuyển, bốc xếp, bảo quản, phân loại, bảo hiểm,… nguyên vật liệu từ nơi mua về đến 

kho của doanh nghiệp, công tác phí cán bộ thu mua, chi phí của bộ phận thu mua độc 

lập, các chi phí có liên quan trực tiếp đến việc thu mua và số hao hụt tự nhiên trong 

định mức (nếu có). 
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Giá thực tế của  

nguyên vật liệu mua ngoài = 

Giá mua được ghi trên hoá đơn + Chi phí thu 

mua 

- Các khoản giảm trừ 

       

      Giá gốc của nguyên vật liệu tự chế biến: giá thực tế của nguyên liệu xuất chế 

biến và chi phí chế biến. 

Giá thực tế của  

nguyên vật liệu 

tự chế biến 

= 
Giá thực tế của nguyên vật liệu xuất chế biến + Chi phí  

chế biến 

       

      Giá gốc của nguyên vật liệu thuê ngoài gia công chế biến: giá thực tế của 

nguyên vật liệu thuê ngoài gia công chế biến, chi phí vận chuyển vật liệu đến nói chế 

biến và từ nơi chế biến về đơn vị, tiền thuê ngoài gia công chế biến. 

Giá thực tế của  

nguyên vật liệu 

thuê ngoài gia 

công chế biến 

= 
Giá thực tế của NVL xuất chế biến + Chi phí vận chuyển  

+ Tiền thuê ngoài gia công chế biến 

        Để tính giá trị hàng tồn kho, kế toán có thể áp dụng một trong các phương pháp 

sau: 

    Phương pháp nhập trước - xuất trước (FIFO): theo phương pháp này, giả thiết 

số nguyên vật liệu nào nhập trước thì xuất trước và lấy giá thực tế của lần đó là giá 

của vật tư xuất kho. Do đó vật tư tồn cuối kỳ được tính theo đơn giá của những lần 

nhập kho sau cùng. 

    Phương pháp thực tế đích danh: theo phương pháp này, doanh nghiệp phải quản 

lý vật tư theo từng lô hàng. Khi xuất lô hàng nào thì lấy giá thực tế của lô hàng đó. 

    Phương pháp bình quân gia quyền cuối kỳ: theo phương pháp này, kế toán phải 

tính đơn giá bình quân gia quyền tại thời điểm xuất kho hoặc ở thời điểm cuối kỳ, sau 

đó lấy số lượng vật tư xuất kho nhân giá bình quân đã tính. 

Đơn giá  

bình quân 
= 

Trị giá hàng tồn kho đầu kỳ + Trị giá hàng nhập kho trong kỳ 

Số lượng hàng tồn kho đầu kỳ + Số lượng hàng nhập trong kỳ 
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    Phương pháp bình quân gia quyền liên hoàn: đơn giá bình quân sẽ được tính lại 

sau mỗi lần nhập kho (nếu có phát sinh mới). 

  1.1.4 Các phương thức mua hàng  

      Mua hàng theo phương thức nhận hàng (mua hàng trực tiếp): “theo phương 

thức này, doanh nghiệp cử nhân viên của mình trực tiếp đến mua hàng ở bên bán và 

trực tiếp nhận hàng chuyển về doanh nghiệp bằng phương tiện tự có hoặc thuê ngoài”. 

      Sau khi nhận hàng và ký vào hoá đơn của bên bán, hàng hoá đã thuộc quyền sở 

hữu của doanh nghiệp. Mọi tổn thất xảy ra (nếu có) trong quá trình đưa hàng hoá về 

doanh nghiệp do doanh nghiệp chịu trách nhiệm.  

      Mua hàng theo phương thức gửi hàng: “doanh nghiệp sẽ ký hợp đồng mua 

hàng với bên bán, bên bán căn cứ vào hợp đồng sẽ chuyển hàng đến giao cho doanh 

nghiệp theo địa điểm đã quy định trước trong hợp đồng bằng phương tiện tự có hoặc 

thuê ngoài. Chi phí vận chuyển bên nào phải trả tuỳ thuộc vào điều kiện quy định 

trong hợp đồng. Khi chuyển hàng đi thì hàng hoá vẫn thuộc quyền sở hữu của bên 

bán, hàng mua chỉ thuộc quyền sở hữu của doanh nghiệp khi doanh nghiệp nhận được 

hàng và chấp nhận thanh toán”. 

  1.1.5 Các phương thức thanh toán  

      Thanh toán trực tiếp (thanh toán ngay): sau khi doanh nghiệp nhận được hàng 

hoá, doanh nghiệp sẽ thanh toán tiền ngay cho nhà cung cấp có thể bằng tiền mặt, tiền 

gửi ngân hàng hoặc thanh toán bằng hàng hoá (hàng đổi hàng). 

      Thanh toán trả chậm, trả góp (thanh toán sau): doanh nghiệp đã nhận được 

hàng nhưng chưa thanh toán tiền hàng cho nhà cung cấp. Việc doanh nghiệp thanh 

toán trả chậm có thể được thực hiện theo điều kiện ưu đãi trong thoả thuận của hợp 

đồng mà hai bên đã ký kết. 

 1.1.6 Phương pháp kế toán 

      Có hai phương pháp kế toán hàng tồn kho là phương pháp Kê khai thường xuyên 

(KKTX) và phương pháp Kiểm kê định kỳ (KKĐK). Tuy nhiên dù doanh nghiệp lựa 

chọn phương pháp nào cũng phải duy trì ít nhất trong một niên độ kế toán và phải 

được áp dụng thống nhất cho tất cả các loại hàng tồn kho trong doanh nghiệp. 

      Phương pháp Kê khai thường xuyên: “phương pháp theo dõi, phản ánh thường 

xuyên, liên tục các nghiệp vụ nhập – xuất – tồn kho vật tư, hàng hoá trên sổ. Khi sử 
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dụng phương pháp này thì các tài khoản hàng tồn kho được dùng để phản ánh số liệu 

hiện có, tình hình biến động tăng, giảm của vật tư, hàng hoá. Vì vậy, giá trị vật tư, 

hàng hoá trên sổ có thể xác định ở bất kỳ thời điểm nào trong kỳ hạch toán”. 

        Cuối kỳ hạch toán, căn cứ vào số liệu kiểm kê thực tế vật tư, hàng hoá tồn kho, 

so sánh, đối chiếu với số liệu tồn trên sổ để xác định số vật tư, hàng hoá thừa, thiếu 

để xử lí kịp thời. 

Giá thực tế  

xuất kho 
= Số lượng xuất kho   x   Đơn giá tính cho hàng xuất kho 

 

      Phương pháp Kiểm kê định kỳ: “phương pháp căn cứ vào kết quả kiểm kê thực 

tế để phản ánh giá trị hàng tồn kho cuối kỳ trên sổ và từ đó tính ra trị giá vật tư, hàng 

hoá đã xuất trong kỳ theo công thức” 

Trị giá vật tư, 

hàng hoá xuất 

kho trong kỳ  

= 
Trị giá vật tư, hàng hoá tồn kho đầu kỳ + Trị giá vật tư, hàng hoá 

nhập trong kỳ - Trị giá vật tư, hàng hoá tồn kho cuối kỳ 

      Nếu doanh nghiệp áp dụng theo phương pháp Kiểm kê định kỳ thì mọi biến động 

vật tư, hàng hoá không theo dõi thường xuyên, liên tục trên các tài khoản phản ánh 

hàng tồn kho mà nó được phản ánh trên tài khoản riêng (Tài khoản Mua hàng). 

      Phương pháp kiểm kê định kỳ có ưu điểm là chi phí thấp và dễ áp dụng nhưng lại 

có hạn chế là hàng ngày không cập nhật được về số lượng và giá trị hàng tồn kho. 

Điều này có thể dẫn đến các hậu quả về kế toán như:  

       + Không phát hiện được các trường hợp thất thoát hàng tồn kho. 

       + Không phát hiện được các sai phạm trong công tác kế toán. 

  1.1.7 Phương pháp hạch toán 

    1.1.7.1 Chứng từ sử dụng 

 Phiếu yêu cầu mua hàng   

 Giấy báo giá 

 Đơn đặt hàng 

 Hoá đơn mua hàng, hoá đơn GTGT 

 Bảng kê thu mua hàng hoá mua vào không có hoá đơn 

 Biên bản nhập kho 
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 Phiếu nhập kho 

 Các chứng từ thanh toán và sao kê ngân hàng 

 Phiếu chi 

    1.1.7.2 Tài khoản sử dụng 

 Tài khoản 151 - Hàng mua đang đi trên đường 

 Tài khoản 152 - Nguyên liệu, vật liệu  

 Tài khoản 133 - Thuế GTGT được khấu trừ có 2 tài khoản cấp 2 

                       Tài khoản 1331: Thuế GTGT được khấu trừ của hàng hoá, dịch vụ 

                       Tài khoản 1332:  Thuế GTGT được khấu trừ của TSCĐ 

 Tài khoản 111 - Tiền mặt 

Tài khoản 1111: Tiền Việt Nam 

Tài khoản 1112: Ngoại tệ 

Tài khoản 1113: Vàng tiền tệ 

 Tài khoản 112 - Tiền gửi ngân hàng 

Tài khoản 1121: Tiền Việt Nam 

Tài khoản 1122: Ngoại tệ 

Tài khoản 1123: Vàng tiền tệ 

 Tài khoản 331 - Phải trả cho người bán 

     Kết cấu và nội dung tài khoản 

151 – Hàng mua đang đi trên đường 

SDĐK: Trị giá hàng mua trên đường đầu 

kỳ. 

 

      “Trị giá hàng mua đi trên đường phát 

sinh tăng. 

      Kết chuyển trị giá thực tế của hàng hoá, 

vật tư mua đang đi trên đường cuối kỳ 

(theo phương pháp kiểm kê định kỳ).” 

      “Trị giá hàng mua đang đi trên 

đường đã nhập kho. 

      Kết chuyển trị giá thực tế của hàng 

hoá, vật tư mua đang đi trên đường 

cuối kỳ (theo phương pháp kiểm kê 

định kỳ)”. 

   SDCK: Trị giá hàng mua đang đi trên 

đường cuối kỳ. 
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133 - Thuế GTGT được khấu trừ 

      “Số thuế GTGT đầu vào được khấu 

trừ,.. 

      Số thuế GTGT đầu vào còn được 

khấu trừ, số thuế GTGT đầu vào được 

hoàn lại nhưng Ngân sách Nhà nước 

chưa hoàn trả” 

      “Số thuế GTGT đầu vào đã khấu trừ. 

      Kết chuyển số thuế GTGT đầu vào 

không được khấu trừ. 

      Thuế GTGT đầu vào của hàng hoá 

mua vào nhưng đã trả lại, được giảm giá. 

      Số thuế GTGT đầu vào đã được hoàn 

lại” 

Số dư cuối kỳ: 

      Số thuế GTGT đầu vào còn được 

khấu trừ. 

      Số thuế GTGT được hoàn lại nhưng 

Ngân sách Nhà nước chưa hoàn trả. 

 

 

 

152 – Nguyên liệu, vật liệu 

   SDĐK: Trị giá nguyên vật liệu tồn đầu 

kỳ 

 

      “Nhập nguyên vật liệu trong kỳ (mua 

ngoài, tự chế, thuê ngoài gia công, chế 

biến, nhận góp vốn liên doanh hoặc từ 

các nguồn khác). 

      Trị giá nguyên vật liệu thừa phát 

hiện khi kiểm kê. 

      Kết chuyển trị giá thực tế nguyên vật 

liệu tồn kho cuối kỳ (doanh nghiệp hạch 

toán hàng tồn kho theo phương pháp 

kiểm kê định kỳ)”. 

      “Xuất nguyên vật liệu trong kỳ (sản 

xuất, kinh doanh, bán buôn, thuê ngoài 

gia công, chế biến hoặc góp vốn liên 

doanh). 

      Trị giá nguyên vật liệu trả lại người 

bán hoặc được giảm giá. 

      Trị giá nguyên vật liệu thiếu hụt phát 

hiện khi kiểm kê. 

       Kết chuyển trị giá thực tế nguyên 

vật liệu tồn kho đầu kỳ (theo phương 

pháp kiểm kê định kỳ)” 

   SDCK: Trị giá nguyên vật liệu tồn kho 

cuối kỳ. 

 



8 
 

     1.1.7.3 Sơ đồ hạch toán (Sơ đồ chữ T) 

 

Sơ đồ  1.1: Kế toán mua nguyên vật liệu 
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Sơ đồ  1.2: Kế toán Thuế GTGT 

 

1.2 Ý nghĩa và sự cần thiết của quy trình kế toán mua nguyên vật liệu tại Công 

ty TNHH Parapex 

      Kế toán mua nguyên vật liệu là một phần hành quan trọng không thể thiếu trong 

bộ phận kế toán của doanh nghiệp, nhằm phản ánh chính xác, đầy đủ, kịp thời các 

nghiệp vụ kinh tế phát sinh trong quá trình mua nguyên vật liệu. 

      Kế toán mua nguyên vật liệu chịu trách nhiệm ghi chép các giao dịch mua nguyên 

vật liệu. Ngoài ra, kế toán mua nguyên vật liệu cần phải đảm bảo mỗi bước trong quy 

trình mua nguyên vật liệu đều được theo dõi, kiểm tra, giám sát một cách chặt chẽ và 

tối ưu nhất. 

     Cung cấp thông tin đầy đủ, kịp thời về tình hình mua nguyên vật liệu và thanh 

toán tiền hàng cho Ban Giám đốc để làm căn cứ cho Ban Giám đốc quyết định các 

bước tiếp theo trong việc điều hành doanh nghiệp. 

      Luôn theo dõi, kiểm soát số lượng hàng tồn kho để kịp thời phát hiện số lượng 

nguyên vật liệu tồn kho của mặt hàng còn hay hết để báo cáo Ban Giám đốc để có thể 

đưa ra quyết định mua thêm nguyên vật liệu để sản xuất và tránh trường hợp tồn kho 
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còn quá nhiều sẽ khiến doanh nghiệp rơi vào tình trạng ứ đọng vốn dẫn đến việc chi 

phí lưu kho lớn dần theo theo thời gian và sản phẩm cũng sẽ bị lỗi thời. 

      Quản lý, duy trì thông tin liên lạc với nhà cung cấp để có thể dễ dàng hơn trong 

việc đối chiếu, kiểm tra độ chính xác của hàng hoá, hoá đơn bán hàng và thống nhất 

thời gian giao hàng để có thể thuận lợi hơn cho cả hai bên. 

      Kế toán mua nguyên vật liệu cần phải luôn tìm được những nhà cung cấp có chi 

phí hợp lý nhưng đáp ứng được chất lượng nguyên vật liệu cho doanh nghiệp để có 

thể tối ưu hoá các khoản chi phí vì điều này sẽ gây ảnh hưởng trực tiếp đến doanh thu 

và lợi nhuận của doanh nghiệp. 

1.3 Các luật, chuẩn mực, thông tư liên quan đến kế toán mua nguyên vật liệu 

 Luật 

      Luật kế toán số 88/2015/QH13 về “Luật kế toán” quy định về nội dung công tác 

kế toán, tổ chức bộ máy kế toán, người làm kế toán, hoạt động kinh doanh dịch vụ kế 

toán, quản lý nhà nước về kế toán và tổ chức nghề nghiệp về kế toán. 

 Chuẩn mực 

      Chuẩn mực kế toán số 01 (VAS 01) - Chuẩn mực chung  

      Chuẩn mực kế toán số 02 (VAS 02) – Hàng tồn kho  

      Chuẩn mực kế toán số 14 (VAS 14) – Doanh thu và thu nhập khác  

 Thông tư 

      Thông tư 200/2014/TT-BTC về “Hướng dẫn chế độ kế toán doanh nghiệp, có 

hiệu lực áp dụng sau 45 ngày kể từ ngày ký và áp dụng cho năm tài chính bắt đầu 

hoặc sau ngày 01/01/2015”. 

      Thông tư 156/2013/TT-BTC về Hướng dẫn thi hành “Luật quản lý thuế; luật sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Luật quản lý Thuế và Nghị định 83/2013/NĐ-CP”. 

      Thông tư 161/2007/TT-BTC về Hướng dẫn thực hiện 16 chuẩn mực kế toán. 

      Thông tư 2019/2013/TT-BTC về Hướng dẫn thi hành thuế Giá trị Gia tăng (Ban 

hành ngày 31 tháng 12 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Tài chính). 

      Thông tư 78/2021/TT-BTC về “Hướng dẫn thực hiện một số điều của Luật Quản 

lý thuế ngày 13 tháng 6 năm 2019, Nghị định số 123/2020/NĐ-CP ngày 19 tháng 10 

năm 2020 của Chính phủ quy định về hoá đơn, chứng từ.” 
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CHƯƠNG 2 

THỰC TẾ CÔNG TÁC KẾ TOÁN MUA NGUYÊN VẬT LIỆU 

TẠI CÔNG TY TNHH PARAPEX 

2.1 Giới thiệu về Công ty TNHH Parapex 

  2.1.1 Thông tin về Công ty 

Logo 

 

Tên giao dịch tiếng Anh Parapex Co., Ltd 

Tên giao dịch tiếng Việt Công Ty TNHH Parapex 

Địa chỉ 

Nhà xưởng 3, Lô D21/II, Lô D22/II, đường số 2B, KCN 

Vĩnh Lộc, Phường Bình Hưng Hoà B, quận Bình Tân, 

Tp.HCM 

Mã số thuế 0302108602 

Người đại diện pháp luật David John Pilkington 

Ngày hoạt động 26/09/2000 

Vốn điều lệ 
23.800.000.000 VND 

          1.300.000 USD 

Số điện thoại 028.3765.2380 

Ngành nghề kinh doanh 

      Sản xuất các loại dù lượn, diều, các loại sản phẩm 

phụ kèm như dây an toàn, túi đeo, lều thể thao, khẩu 

trang, các loại ba lô, túi xách, nón, ví, quần áo thể thao 

các loại; ván lướt sóng các loại. 
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 Hình ảnh minh hoạ các sản phẩm: 

  

  

  

 

Hình 2. 2: Dây an toàn Clamcleat 

Hình 2. 3: Diều tuyết Explore V2 Hình 2. 4: Ván lướt sóng 

Hình 2. 1: Dù lượn Enduro V4 
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 2.1.2 Sơ đồ tổ chức công ty 

 

 

Sơ đồ 2. 1: Sơ đồ tổ chức công ty 

  2.1.3 Sơ đồ tổ chức phòng kế toán  

 

Sơ đồ 2. 2: Sơ đồ tổ chức phòng kế toán 

Tổng 
Giám đốc

Giám đốc 
điều hành 
sản xuất

Phó giám 
đốc điều 
hành sản 

xuất

Bộ phận 
kế toán

Kế toán 
trưởng

Nhân viên 
kế toán

Thủ quỹ

Bộ phận 
nhân sự

Trưởng 
phòng 

Nhân viên

Bộ phận 
SXKD

Trưởng 
phòng

IQC Quản đốc

Nhân viên 
sản xuất

Bộ phận 
xuất nhập 

Trưởng 
phòng

Nhân viên 
xuất khẩu

Nhân viên 
nhập khẩu

Bộ phận 
kho

Trưởng 
kho

Thủ kho

Nhân viên 
giao nhận

Kế toán 
trưởng

Thủ quỹ
Kế toán 

tiền 
lương

Kế toán 
TSCĐ

Kế toán 
mua 
NVL

Kế toán 
bán hàng

Kế toán 
thanh 
toán

Kế toán 
công nợ

Kế toán 
tổng hợp
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  2.1.4 Chức năng, nhiệm vụ của phòng kế toán  

      Kế toán trưởng: là người lãnh đạo cao nhất của phòng kế toán, quản lý, giám sát 

các hoạt động, phân công nhiệm vụ cho các nhân viên trong phòng ban. Xét duyệt 

các chứng từ, các nghiệp vụ thu hoặc chi, tổ chức phân công các công việc kế toán 

của doanh nghiệp. Theo dõi, giám sát việc sử dụng nguồn tài chính, tài sản của doanh 

nghiệp. Thường xuyên kiểm tra quỹ tiền của doanh nghiệp để nắm rõ tình hình sử 

dụng nguồn tiền. Thúc đẩy, đảm bảo các công việc của phòng kế toán luôn được thực 

hiện đầy đủ và đúng hạn. Chịu trách nhiệm báo cáo, “cung cấp kịp thời và đầy đủ các 

thông báo, thông tin kế toán về hoạt động của doanh nghiệp cho ban lãnh đạo; đưa ra 

các ý kiến, đóng góp để giúp lãnh đạo tìm ra được phương án giải quyết vấn đề hiệu 

quả và hợp lí nhất”. Ngoài ra, kế toán trưởng còn là người chịu trách nhiệm tiếp đón 

và giải trình các vấn đề liên quan đến sổ sách, báo cáo của doanh nghiệp khi các cơ 

quan chức năng có yêu cầu kiểm tra.  

      Kế toán tổng hợp: đảm bảo các sổ sách của doanh nghiệp luôn phải chính xác, 

cập nhật đầy đủ. Cần thể hiện rõ ràng và minh bạch các thông tin kế toán. Tập hợp 

các số liệu từ các nhân viên trong bộ phận kế toán và tiến hành tổng hợp để hạch toán, 

lập các bảng biểu kế toán, thống kê, tổng hợp theo quy định của Nhà nước và doanh 

nghiệp. “Kiểm tra, đối chiếu các nội dung, số liệu, định khoản các nghiệp vụ kinh tế 

phát sinh hàng ngày của các nhân viên kế toán. Thực hiện rà soát các nghiệp vụ thực 

hiện trên máy để phát hiện và điều chỉnh kịp thời các sai sót về nghiệp vụ hạch toán, 

đảm bảo số liệu ở các thời điểm phải luôn chính xác”. 

      Thủ quỹ: quản lý, giám sát các hoạt động tài chính của doanh nghiệp. Kiểm soát 

tất cả các hoạt động thu chi phát sinh trong doanh nghiệp. Thường xuyên kiểm tra, 

ký xác nhận, lưu trữ các chứng từ liên quan đến tiền như: phiếu thu, phiếu chi,… 

Thực hiện thanh toán các nghiệp vụ hàng ngày theo đúng quy trình của doanh nghiệp. 

Sau cuối mỗi ngày thủ quỹ cần phải kiểm tra quỹ và đối chiếu đầy đủ với phần mềm. 

Kiểm đếm các khoản thu chi chính xác theo từng giai đoạn và đảm bảo an toàn cho 

quỹ tiền mặt của doanh nghiệp. Hạch toán đầy đủ các nghiệp vụ liên quan đến tiền. 

      Kế toán tiền lương: quản lý, tính toán tiền lương cho người lao động nhằm đảm 

bảo quyền lợi cho người lao động. “Ghi chép, báo cáo kịp thời đầy đủ tình hình và sự 

biến động về số lượng và chất lượng của người lao động, tình hình thời gian sử dụng 
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lao động và kết quả thực hiện của lao động. Tính toán đầy đủ, chính xác các chính 

sách chế độ tiền lương, tiền thưởng và các khoản trợ cấp cho người lao động”. Ngoài 

ra, còn phải tính toán đầy đủ các khoản tính theo lương phải trả như: BHYT, BHXH, 

KPCĐ,… 

      Kế toán TSCĐ: theo dõi các hoạt động về TSCĐ của doanh nghiệp. Theo dõi, 

kiểm tra, giám sát tình hình sử dụng TSCĐ, cập nhật việc tăng giảm TSCĐ, xác định 

thời gian khấu hao và tính khấu hao TSCĐ. Chịu trách nhiệm việc lập các biên bản 

thanh lý, bàn giao hoặc mua bán TSCĐ. 

       Kế toán mua NVL: đảm bảo theo dõi, quản lý việc mua bán nguyên vật liệu. 

Ghi chép, hạch toán đầy đủ tình hình mua nguyên vật liệu. Thường xuyên theo dõi, 

kiểm tra tình hình xuất – nhập – tồn của nguyên vật liệu. Kiểm tra tình hình nguyên 

vật liệu trong kho để nguyên vật liệu luôn được đảm bảo chất lượng tốt nhất. Thực 

hiện đối chiếu trên thực tế và trên phần mềm để xác định số lượng hàng tồn kho của 

từng nguyên vật liệu. Kế toán mua nguyên vật liệu cần phát hiện và xử lí kịp thời các 

nguyên vật liệu thừa hoặc thiếu, chất lượng không đảm bảo nhằm giảm thiểu tối đa 

các nguyên vật liệu tiêu hao ảnh hưởng đến chi phí của doanh nghiệp. Ngoài ra, kế 

toán nguyên vật liệu phải thực hiện việc làm thủ tục thanh toán cho các nhà cung cấp 

đúng thời hạn. 

      Kế toán bán hàng: cung cấp các số liệu về việc bán hàng để doanh nghiệp có thể 

nắm bắt được tiến độ tiêu thụ hàng hoá của doanh nghiệp. Ghi chép đầy đủ, kịp thời 

số lượng hàng hoá bán ra, tính toán đầy đủ giá vốn hàng hoá bán ra, chi phí bán hàng 

và các chi phí liên quan đến việc bán hàng nhằm giúp doanh nghiệp xác định được 

kết quả bán hàng. Thực hiện việc lên kế hoạch bán hàng, dự đoán doanh thu, phân bổ 

lợi nhuận và thực hiện thanh toán các khoản thu Nhà nước yêu cầu. 

      Kế toán thanh toán: đảm bảo thanh toán đầy đủ, đúng hạn cho nhà cung cấp. 

Lập các chứng từ thu – chi các khoản thanh toán. Thực hiện việc kiểm tra, đối chiếu 

số liệu thường xuyên với thủ quỹ để đảm bảo chính xác vốn tiền mặt, tiền gửi ngân 

hàng và quỹ của doanh nghiệp. 

      Kế toán công nợ: quản lý công nợ của khách hàng và nhà cung cấp. Phản ánh 

đầy đủ, kịp thời và chính xác các nghiệp vụ theo từng đối tượng, từng khoản thanh 

toán. Theo dõi tình hình thanh toán và thời hạn thanh toán để đảm bảo công nợ luôn 
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được trả đúng thời hạn. Cần nhắc nhở việc thanh toán cho khách hàng nếu quá hạn 

hoặc gần đến ngày. Giám sát thường xuyên các khoản thanh toán công nợ và đối 

chiếu với kế toán thanh toán để cấn trừ tiền hợp lí, tránh tình trạng chiếm dụng vốn 

của doanh nghiệp.  

2.2 Đặc điểm và chính sách kế toán  

  2.2.1 Chế độ kế toán áp dụng 

      “Kỳ kế toán: Niên độ kế toán theo năm và trùng với năm dương lịch, bắt đầu từ 

ngày 01/01 đến ngày 31/12 hàng năm”. 

      Chế độ kế toán: Thông tư 200/2014/TT-BTC. 

      Hình thức kế toán: Nhật ký chung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 Ghi chú: 

Ghi hàng ngày:  

Ghi cuối tháng hoặc định kỳ:  

Kiểm tra, đối chiếu:  

      Đơn vị tiền tệ sử dụng: Việt Nam đồng (VNĐ). 

      Xử lí dữ liệu kế toán: Phần mềm Tasbook.” 

 

Chứng từ kế toán 

SỔ CÁI 

Sổ NHẬT KÝ CHUNG 

Bảng cân đối tài khoản 

BÁO CÁO TÀI CHÍNH 
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Sơ đồ 2. 3: Hình thức kế toán máy 

      Hàng ngày, “kế toán của doanh nghiệp căn cứ vào các chứng từ kế toán và bảng 

tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại đã được kiểm tra và xét duyệt để làm căn cứ ghi 

sổ. Dựa vào đó, có thể nhập dữ liệu vào máy tính theo phần mềm công ty sử dụng 

(Tasbook). Theo quy trình của phần mềm kế toán, các thông tin được đưa vào máy 

tính sẽ tự động nhập vào sổ nhật ký chung, sổ cái và các sổ hoặc báo cáo có liên 

quan”. 

      Cuối tháng, kế toán thực hiện thao tác kết suất file từ phần mềm kế toán để lập 

các báo cáo tháng, kiểm tra và đối chiếu số liệu giữa phần mềm kế toán và sổ sách kế 

toán.  

      Cuối năm, kế toán thực hiện khóa sổ để làm các báo cáo tài chính. Thực hiện việc 

kiểm tra, đối chiếu giữa các số liệu tổng hợp và số liệu trên phần mềm kế toán được 

thực hiện tự động với các báo cáo kế toán. 

2.2.2 Các chính sách kế toán 

      Phương pháp trích khấu hao: Khấu hao theo đường thẳng. 

      Hạch toán hàng tồn kho: Phương pháp kê khai thường xuyên. 

      Tính giá hàng tồn kho: Phương pháp Nhập trước – Xuất trước. 

      Kê khai GTGT: Phương pháp khấu trừ. 
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      Phương pháp chuyển đổi tiền tệ: Theo tỷ giá ngân hàng thông báo tại thời điểm 

phát sinh (tỷ giá thực tế). 

2.3 Thực trạng công việc kế toán mua nguyên vật liệu tại Công ty TNHH 

Parapex 

   2.3.1 Yêu cầu của công việc 

            Mục đích công việc 

      Kế toán mua nguyên vật liệu thực hiện các nghiệp vụ liên quan đến chi phí đầu 

vào của doanh nghiệp. Bên cạnh đó, kế toán mua nguyên vật liệu phải quản lý, theo 

dõi, ghi chép đầy đủ, chính xác các thông tin về việc nhập – xuất – tồn của hàng hoá, 

nguyên vật liệu. 

            Nhiệm vụ chính của kế toán mua nguyên vật liệu 

 Tìm nguồn hàng và nhà cung cấp có giá ưu đãi, tốt nhất với doanh nghiệp và 

nhà cung cấp, theo dõi giá cả, lưu trữ, phân loại của nhà cung cấp cho bộ phận. 

 Quản lý, theo dõi toàn bộ các hoạt động nhập – xuất – tồn của các nguyên vật 

liệu. 

 Giám sát, kiểm tra, đối chiếu toàn bộ số lượng nguyên vật liệu tồn kho thực tế 

còn lại trong kho so với số lượng trên phần mềm để tránh hiện tượng thất thoát 

nguyên vật liệu. 

 Lập hoá đơn các nguyên vật liệu cần sử dụng trong quá trình sản xuất. 

 Theo dõi tình hình hợp đồng mua nguyên vật liệu. 

 Lập kế hoạch mua nguyên vật liệu với nhà cung cấp. 

 Kiểm tra và hạch toán các chứng từ liên quan đến nguyên vật liệu, chi tiền mua 

nguyên vật liệu vào phần mềm kế toán. 

 Quản lý các hợp đồng mua nguyên vật liệu. 

 In sổ sách và lưu trữ chứng từ tại bộ phận. 

           Kết quả công việc 

 Theo dõi, kiểm soát tình hình nhập – xuất – tồn nguyên vật liệu tại doanh 

nghiệp. 

 Báo cáo tính hình, số lượng nguyên vật liệu đúng thời hạn. 

 Lưu trữ các chứng từ, hồ sơ hợp lí. 

           Các yêu cầu cho vị trí công việc 
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 Trình độ: Tốt nghiệp Đại học/Cao đẳng chuyên ngành kế toán. 

 Kinh nghiệm: Có ít nhất 1 năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực kế toán. 

 Đọc – hiểu tiếng Anh. 

 Thành thạo phần mềm kế toán, tin học văn phòng. 

 Kỹ năng sắp xếp công việc, giải quyết các vấn đề linh hoạt, nhanh nhẹn, chịu 

áp lực công việc tốt, trung thực, tinh thần trách nhiệm công việc cao. 
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2.3.2 Trình tự tiến hành 

Bộ phận 

xuất 

nhập 

Kế toán 

mua 

NVL 

Kế toán 

trưởng 
GĐĐHSX 

Kế toán  

công nợ 

Thủ 

quỹ 

Thủ 

kho 

       

Lưu đồ 2. 1: Lưu đồ kế toán mua NVL 
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nợ 

Hạch toán 

công nợ 
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Thanh 

toán 

In chứng 

từ đã 

thanh 

toán 
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Nhận 

hàng 

& đối 

chiếu 

chứng 

từ 

Hạch 

toán vào 

PMKT 

In chứng 

từ 

N 
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    Bước 1: Bộ phận xuất nhập 

        Bộ phận xuất nhập tiếp nhận “Phiếu yêu cầu” của bộ phận yêu cầu (bộ phận 

nhân sự, bộ phận SXKD, bộ phận xuất nhập, bộ phận kho). Sau đó, bộ phận xuất nhập 

chuyển “Phiếu yêu cầu” cho kế toán mua nguyên vật liệu. 

        Kế toán mua nguyên vật liệu kiểm tra. Nếu “Phiếu yêu cầu” hợp lệ sẽ chuyển 

sang cho kế toán trưởng kiểm tra và xét duyệt. Nếu “Phiếu yêu cầu” không hợp lệ sẽ 

đưa lại cho bộ phận xuất nhập yêu cầu chỉnh sửa. 

        Kế toán trưởng nhận “Phiếu yêu cầu” từ kế toán mua nguyên vật liệu tiến hành 

kiểm tra và xét duyệt. Nếu “Phiếu yêu cầu” hợp lệ sẽ trình lên GĐĐHSX xét duyệt. 

Nếu “Phiếu yêu cầu” không hợp lệ sẽ yêu cầu kế toán mua nguyên vật liệu chỉnh sửa. 

        GĐĐHSX nhận “Phiếu yêu cầu” từ kế toán trưởng. Nếu “Phiếu yêu cầu” hợp lệ 

sẽ duyệt và ký tên chuyển về cho kế toán trưởng và kế toán trưởng sẽ chuyển “Phiếu 

yêu cầu” cho bộ phận xuất nhập tiến hành đặt hàng. Nếu “Phiếu yêu cầu” không hợp 

lệ sẽ chuyển lại cho kế toán trưởng kiểm tra. 

    Bước 2: Bộ phận xuất nhập đặt hàng 

        Bộ phận xuất nhập tiếp nhận lại “Phiếu yêu cầu đã duyệt” và lập “Đơn đặt hàng” 

(01 bản lưu tại bộ phận, 01 bản chuyển sang cho kế toán mua nguyên vật liệu, 01 bản 

chuyển cho thủ kho). Sau đó, liên hệ với nhà cung cấp để tiến hành đặt hàng. 

        Nhà cung cấp gửi “Hoá đơn GTGT” cho bộ phận xuất nhập in (01 bản lưu tại 

bộ phận, 01 bản chuyển sang cho kế toán mua nguyên vật liệu, 01 bản chuyển cho 

thủ kho) sau đó tiến hành lập và in “Phiếu nhập kho” (01 bản lưu tại bộ phận, 01 bản 

chuyển sang cho kế toán mua nguyên vật liệu, 01 bản chuyển cho thủ kho). 

        Thủ kho tiếp nhận “Đơn đặt hàng”, “Hoá đơn GTGT” và “Phiếu nhập kho” sẽ 

tiến hành theo dõi, nhận hàng và đối chiếu chứng từ. Khi nguyên vật liệu, hàng hoá 

nhập kho sẽ kiểm tra, đối chiếu với chứng từ và ghi sổ kho. Sau khi hoàn thành thủ 

kho sẽ in chứng từ và lưu trữ tại kho. 

    Bước 3: Kế toán mua nguyên vật liệu tiếp nhận chứng từ 

        Kế toán mua nguyên vật liệu tiếp nhận, cập nhật “Đơn đặt hàng”, “Hoá đơn 

GTGT” và “Phiếu nhập kho” từ bộ phận xuất nhập. “Đơn đặt hàng”, “Hoá đơn 

GTGT” và “Phiếu nhập kho” được lưu trữ tại bộ phận kế toán. Sau đó, kế toán mua 

nguyên vật liệu kiểm tra, đối chiếu và hạch toán vào phần mềm. Đồng thời, kế toán 
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mua nguyên vật liệu phải làm các thủ tục thanh toán và chuyển sang cho kế toán 

trưởng xét duyệt. 

        Kế toán trưởng kiểm tra và xét duyệt. Nếu thủ tục thanh toán hợp lệ sẽ chuyển 

sang cho GĐĐHSX xét duyệt. Nếu không hợp lệ sẽ chuyển lại cho kế toán mua 

nguyên vật liệu để kiểm tra, sửa chữa, bổ sung. 

        GĐĐHSX nhận bảng tổng hợp thanh toán từ kế toán trưởng. Nếu các thanh toán 

hợp lệ sẽ xét duyệt và ký tên chuyển cho kế toán công nợ để tiến hành theo dõi công 

nợ và hạch toán công nợ. Nếu các thanh toán không hợp lệ sẽ chuyển về cho kế toán 

trưởng kiểm tra lại.   

        Kế toán công nợ nhận chứng từ đã được GĐĐHSX xét duyệt để tiến hành theo 

dõi, đối chiếu công nợ và hạch toán công nợ vào phần mềm kế toán. Sau khi hạch 

toán kế toán công nợ sẽ chuyển công nợ cần thanh toán hoặc cho thủ quỹ để thanh 

toán. 

        Thủ quỹ nhận thông tin công nợ cần thanh toán từ kế toán công nợ sẽ tiến hành 

thanh toán, in các chứng từ đã thanh toán và lưu trữ tại vị trí của mình. 

 2.3.3 Kết quả công việc 

     2.3.3.1 Chứng từ kế toán sử dụng trong kế toán mua nguyên vật liệu  

 Phiếu yêu cầu mua nguyên vật liệu 

 Giấy báo giá 

 Đơn đặt hàng 

 Đề nghị thanh toán 

 Hoá đơn GTGT, hoá đơn mua hàng 

 Phiếu nhập kho 

 Chứng từ thanh toán 

   Trong đó, bộ phận kinh doanh của doanh nghiệp sẽ chịu trách nhiệm lập các chứng 

từ yêu cầu mua hàng, đơn đặt hàng, đề nghị thanh toán, giấy báo giá và hoá đơn 

GTGT. Bộ phận kế toán mua nguyên vật liệu sẽ lập các chứng từ thanh toán. Bộ phận 

kho sẽ lập phiếu nhập kho. 
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     2.3.3.2 Sổ sách kế toán dùng trong hạch toán mua nguyên vật liệu 

      “Sổ nhật ký chung; 

       Sổ cái tài khoản 152; 

      Sổ cái tài khoản 331; 

      Bảng tổng hợp chi tiết tài khoản 152.” 

     2.3.3.3 Các tài khoản sử dụng liên quan 

       “TK 152: Nguyên liệu, vật liệu 

       TK 133: Thuế GTGT được khấu trừ 

       TK 331: Phải trả người bán 

       TK 111: Tiền mặt 

       TK 112: Tiền gửi ngân hàng” 

     2.3.3.4 Liên qua đến các báo cáo kế toán 

     “ Bảng báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh. 

      Bảng cân đối kế toán. 

      Báo cáo thuế.” 

     2.3.3.5 Các bút toán liên quan 

          Nghiệp vụ 1: Công ty TNHH Parapex mua tấm nhựa của Công ty TNHH SX 

TM Đại Hoàng Phát. Ngày 03/06/2024, Đại Hoàng Phát gửi hoá đơn số 40 (Hình 2.5 

– trang 25), chưa thanh toán cho nhà cung cấp. 

Tên Hàng Hoá Đơn Vị Tính Số Lượng Đơn Giá Thành Tiền 

Tấm nhựa 15 

MM 
Kg 285,6 33.000 9.424.800 

Tấm nhựa 6 

MM 
Kg 521,6 33.000 17.212.800 

      

         - Bút toán hạch toán: 

   Nợ 152_15MM:    9 .424.800 đồng 

   Nợ 152_6MM:     17.212.800 đồng 

   Nợ 1331:                2.131.008 đồng 

       Có 331_ĐHP:  28.768.608 đồng 
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Hình 2. 5: Hoá đơn giá trị gia tăng số 40 ngày 03/06/2024 

 HÓA ĐƠN GIÁ TRỊ GIA TĂNG

(VAT INVOICE)

Ngày (Date) 03 tháng (month) 06 năm (year) 2024

Ký hiệu (Serial): 1C24THP

Số (No.): 40

Thuế suất GTGT (VAT rate):  8%

Đơn vị bán hàng (Seller): 

Mã số thuế (Tax code): 

Địa chỉ (Address): 

Email: daihoangphat.sxtm@gmail.com

CÔNG TY TNHH SẢN XUẤT THƯƠNG MẠI ĐẠI HOÀNG PHÁT

0 3 1 5 9 3 2 0 1 3

A7/28D1 , Ấp 1, Xã Vĩnh Lộc B, Huyện Bình Chánh, Thành phố Hồ Chí Minh, Việt Nam

Tài khoản (A/C number):  0602.3399.3355  tại Ngân hàng TMCP Sài Gòn Thương Tín - CN Bình Chánh

Người mua hàng (Buyer)  Người bán hàng (Seller)

Signature Valid

Ký bởi: CÔNG TY TNHH SẢN XUẤT

THƯƠNG MẠI ĐẠI HOÀNG PHÁT

Ký ngày: 03- 06- 2024

STT 

(No.)

Tên hàng hóa, dịch vụ 

(Name of goods, services)

Đơn vị tính 

(Unit)

Số lượng 

(Quantity)

Đơn giá 

(Unit price)

Thành tiền 

(Amount)

(1) (2) (3) (4) (5) (6)=(4)x(5)

1 Tấm nhựa 15MM Kg 285,6 33.000 9.424.800 

2 Tấm nhựa 6MM Kg 521,6 33.000 17.212.800 

Cộng tiền hàng (Sub total): 26.637.600 

  Tiền thuế GTGT (VAT amount): 2.131.008 

Tổng cộng tiền thanh toán (Total payment): 28.768.608 

Mã của cơ quan thuế (Tax authority code): 007B9D851BF07C4136B9A1D326F8639CFD

Trang tra cứu : http://0315932013hd.easyinvoice.vn    Mã tra cứu : i6g3J8G5030319019262167

(Cần kiểm tra, đối chiếu khi lập, giao, nhận hóa đơn)

Đơn vị cung cấp giải pháp: Công ty cổ phần đầu tư công nghệ và thương mại SOFTDREAMS, MST: 0105987432, Http://easyinvoice.vn/

Họ tên người mua hàng (Buyer):  

Tên đơn vị (Company name): CÔNG TY TNHH PARAPEX

Mã số thuế (Tax code): 0302108602

Địa chỉ (Address): Nhà xưởng 3, Lô D21/II, Lô D22/II, đường số 2B, khu công nghiệp Vĩnh Lộc, Phường Bình Hưng Hòa B,

Quận Bình Tân, Thành phố Hồ Chí Minh, Việt Nam

Hình thức thanh toán (Payment method): Tiền mặt/Chuyển khoản Số tài khoản (A/C No.):  

Số tiền viết bằng chữ (Amount in words): Hai mươi tám triệu bảy trăm sáu mươi tám nghìn sáu trăm lẻ tám đồng.
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Hình 2. 6: Phiếu nhập kho số 40 ngày 03/06/2024 

 

          Kế toán mua nguyên vật liệu căn cứ vào hoá đơn hạch toán vào phần mềm kế 

toán của doanh nghiệp (Hình 2.7 – trang 26). 

 

Hình 2. 7: Giao diện hoá đơn mua nguyên vật liệu số 40 ngày 03/06/2024 
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          Sau đó, kế toán mua nguyên vật liệu tiến hành làm thủ tục thanh toán và thực 

hiện thanh toán tiền mua tấm nhựa cho Công ty TNHH SX TM Đại Hoàng Phát (Hình 

2.8 – trang 27). 

 

Hình 2. 8: Phiếu thanh toán hoá đơn số 40 ngày 03/06/2024 

 

          Nghiệp vụ 2 : Công ty TNHH Parapex mua lô dao của Công ty TNHH cơ khí 

Bảo Trâm. Ngày 11/06/2024, Bảo Trâm gửi hoá đơn số 0000006 (Hình 2.9 – trang 

28), chưa thanh toán cho nhà cung cấp. 

Tên Hàng Hoá 
Đơn Vị 

Tính 
Số Lượng Đơn Giá Thành Tiền 

Dao 4me 1.5*3*6*3*75 Cái 15 1.100.000 16.500.000 

Dao 4me 3.0*3*6*3*75 Cái 15 920.000 13.800.000 

Dao 3me 12*30*75 Có 

Răng  

Cái 
2 

1.100.000 
2.200.000 

Dao tháo ISO30 Cái 1 1.100.000 1.100.000 

Dao D8 – 2Me Cái 5 250.000 1.250.000 

Dao D6 – 2Me Cái 3 120.000 360.000 

Dao D6*100L*4F Cái 10 750.000 7.500.000 
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          - Bút toán hạch toán: 

   Nợ 152_DAO1.5:    16.500.000 đồng 

   Nợ 152_DAO3.0:    13.800.000 đồng 

   Nợ 152_RANG:        2.200.000 đồng 

   Nợ 152_ISO30:         1.100.000 đồng 

   Nợ 152_D8:               1.250.000 đồng 

   Nợ 152_D6:                  360.000 đồng 

   Nợ 152_D64F:           7.500.000 đồng 

   Nợ 1331:                    4.271.000 đồng 

       Có 331_ BT:        46.981.000 đồng 

 

Hình 2. 9: Hoá đơn giá trị gia tăng số 0000006 ngày 11/06/2024 
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Hình 2. 10: Phiếu nhập kho số 0000006 ngày 11/06/2024 
 

          Kế toán mua nguyên vật liệu căn cứ vào hoá đơn hạch toán vào phần mềm kế 

toán của doanh nghiệp (Hình 2.11 – trang 29). 

 

Hình 2. 11: Giao diện hoá đơn mua nguyên vật liệu số 0000006 ngày 11/06/2024 
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          Sau đó, kế toán mua nguyên vật liệu tiến hành làm thủ tục thanh toán và thực 

hiện thanh toán tiền mua lô dao cho Công ty TNHH cơ khí Bảo Trâm (Hình 2.10 – 

trang 29). 

 

Hình 2. 12: Phiếu thanh toán hoá đơn số 0000006 ngày 11/06/2024 
 

          Nghiệp vụ 3: Công ty TNHH Parapex mua lô dây của Công ty TNHH MTV 

KUKJIN VINA. Ngày 19/06/2024, KUKJIN gửi hoá đơn số 182 (Hình 2.13 – trang 

31), chưa thanh toán cho nhà cung cấp. 

Tên Hàng Hoá 
Đơn Vị 

Tính 
Số Lượng Đơn Giá Thành Tiền 

Dây đai Mét 5.100 4.029 20.547.900 

Dây viền Mét 20.000 1.574 31.480.000 

Dây thun Mét 3.000 4.089,260333 12.267.781 

 

- Bút toán hạch toán 

   Nợ 152_Đai:              20.547.900 đồng 

   Nợ 152_Viền:            31.480.000 đồng 

   Nợ 152_Thun :          12.267.781 đồng 

   Nợ 1331:                     5.143.654 đồng 

       Có 331_KUKJIN: 69.439.335 đồng 
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Hình 2. 13: Hoá đơn giá trị gia tăng số 182 ngày 19/06/2024 

HÓA ĐƠN GIÁ TRỊ GIA TĂNG
(VAT INVOICE)

Bản thể hiện của hóa đơn điện tử

(Electronic invoice display)

Ngày (date) 19 tháng (month) 06 năm (year) 2024

Ký hiệu (Serial): 1C24TKV

Số (No.): 182

Đơn vị bán hàng (Issued): CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN KUKJIN VINA

Mã số thuế (Tax code): 3702835693

Địa chỉ (Address): Ô B9.1 , lô B9, Khu công nghiệp KSB – Khu A, Xã Đất Cuốc, Huyện Bắc Tân Uyên, Tỉnh Bình Dương,

Việt Nam

Điện thoại (Phone number): 0901826896

Số tài khoản (Account No.): 700 015 794603 Tại TNHH MTV SHINHAN VIỆT NAM

Họ tên người mua hàng (Buyer name):

Tên đơn vị (Company name): CÔNG TY TNHH PARAPEX

Mã số thuế (Tax code): 0302108602

Địa chỉ (Address): Nhà xưởng 3, Lô D21/II, Lô D22/II, đường số 2B, khu công nghiệp Vĩnh Lộc , Phường Bình Hưng Hòa B ,

Quận Bình Tân , TP Hồ Chí Minh.

Hình thức thanh toán (Payment method): TM/CK Số tài khoản (Account No.):

Ghi chú (Note):

STT

(No.)

Tên hàng hóa, dịch vụ

(Description)

ĐVT

(Unit)

Số lượng

(Quantity)

Đơn giá

(Unit price)

Thành tiền

(Amount)

1 2 3 4 5 6 = 4 x 5

1 Dây đai Mét 5.100 4.029 20.547.900

2 Dây viền Mét 20.000 1.574 31.480.000

3 Dây thun Mét 3.000 4.089,260333 12.267.781

Cộng tiền hàng (Total amount): 64.295.681

Thuế suất GTGT  (VAT rate): 8% Tiền thuế GTGT (VAT Amount): 5.143.654

Tổng cộng tiền thanh toán (Total payment): 69.439.335

Số tiền viết bằng chữ (Amount in words): Sáu mươi chín triệu bốn trăm ba mươi chín nghìn ba trăm ba mươi lăm đồng

Người mua hàng (Buyer) Người bán hàng (Seller)

Ký bởi CÔNG TY TNHH MỘT

THÀNH VIÊN KUKJIN VINA

Ký ngày 19/06/2024

(Cần kiểm tra, đối chiếu khi lập, giao, nhận hóa đơn)

Đơn vị cung cấp dịch vụ Hóa đơn điện tử: Tập đoàn Công nghiệp - Viễn thông Quân đội (Viettel), MST: 0100109106

Tra cứu hóa đơn điện tử tại Website: https://vinvoice.viettel.vn/utilities/invoice-search . Mã số bí

mật: 1KY7FUI1ZD6CHUG. Mã của cơ quan thuế: 004E78056665AC455D8781A979A2BE8172
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Hình 2. 14: Phiếu nhập kho số 182 ngày 19/06/2024 

 

          Kế toán mua nguyên vật liệu căn cứ vào hoá đơn hạch toán vào phần mềm kế 

toán của doanh nghiệp (Hình 2.15 – trang 32). 

 

Hình 2. 15: Giao diện hoá đơn mua nguyên vật liệu số 182 ngày 19/06/2024 
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          Sau đó, kế toán mua nguyên vật liệu tiến hành làm thủ tục thanh toán và thực 

hiện thanh toán tiền mua lô dây cho Công ty TNHH MTV KUKJIN VINA (Hình 2.16 

– trang 33). 

 

Hình 2. 16: Phiếu thanh toán hoá đơn số 182 ngày 19/06/2024 

 

          Nghiệp vụ 4: Công ty TNHH Parapex mua lô dây kéo của Công ty TNHH 

YKK Việt Nam. Ngày 20/06/2024, YKK gửi hoá đơn số 60636 (Hình 2.17 – trang 

34), chưa thanh toán cho nhà cung cấp. 

Tên Hàng Hoá Đơn Vị Tính Số Lượng Đơn Giá Thành Tiền 

Dây kéo R12J Mét 1.000 55.025 55.025.000 

Dây kéo R16S1 Mét 1.500 4.403 6.604.500 

 

- Bút toán hạch toán 

   Nợ 152_ R12J:       55.025.000 đồng 

   Nợ 152_ R16S1:      6.604.500 đồng 

   Nợ 1331:                  4.930.360 đồng 

       Có 331_ YKK:   66.559.860 đồng 
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Hình 2. 17: Hoá đơn giá trị gia tăng số 60636 ngày 20/06/2024 

 

HÓA ĐƠN GIÁ TRỊ GIA TĂNG   (VAT INVOICE)
(BẢN THỂ HIỆN CỦA HÓA ĐƠN ĐIỆN TỬ)

Địa chỉ (Address) : Lô 10, Đường N2, KCN Nhơn Trạch III- Giai Đoạn 2, Xã Long

Thọ, Huyện Nhơn Trạch, Tỉnh Đồng Nai, Việt Nam

Điện thoại (Tel) : (0251) 3566 155 Fax:

Mã số thuế (Tax code) : 3 6 0 0 2 5 5 1 0 0
Số tài khoản(Account) : VND 0071000030517, NH Vietcombank, HCMC Branch 

USD F15 - 796 - 500188, NH Mizuho Bank Ltd - HCMC Branch

Ngày (Date) : 20/06/2024

Ký hiệu (Serial) : 1C24TYK

Hóa đơn số (No.) : 60636
Số tham khảo (Ref no) : ID00494954

Tel: 765 2380 Fax:

Cộng (Total): 61,629,500

Thuế suất GTGT (VAT): 8% Tiền thuế GTGT (VAT): 4,930,360

Tổng cộng tiền thanh toán (Total payment): VND 66,559,860

Người mua hàng (Buyer)
(Ký, ghi rõ họ tên)
(Sign & full name)

Người bán hàng (Seller)
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)

(Sign, stamp & full name)

   CÔNG TY TRÁCH NHIỆM HỮU HẠN YKK VIỆT NAM

Mã của CQT:  004747BB84AFDF48C0BFAFEABA93F1EDF1

Tên khách hàng (Company's name): 002163

CONG TY TNHH PARAPEX

Mã số thuế (Tax code): 0 3 0 2 1 0 8 6 0 2

Địa chỉ (Address): NHA XUONG 3, LO D21/II, LO D22/II DUONG SO 2B, KCN

VINH LOC, PHUONG BINH HUNG HOA B, Q.BINH TAN, TP.HCM

Đơn hàng khách hàng (Customer order): YKK-VN-

2405-02

Nhân viên bán hàng (Saleman):

NGUYEN P MINH HUE

Nơi giao hàng (Delivery place): 002163-000

CONG TY TNHH PARAPEX

NHA XUONG 3, LO D21/II, LO D22/II DUONG SO 2B, KCN VINH LOC,

PHUONG BINH HUNG HOA B, Q.BINH TAN, TP.HCM

Hình thức thanh toán (Term of payment): 

CHUYEN KHOAN

Đồng tiền thanh toán (Currency): VND

Đơn hàng 

(Order)

Tên hàng hóa

(Description)

Kích

thước

(Length)

Màu

sắc

(Color)

Số lượng

(Quantity)

Đơn vị

tính

(Unit)

Đơn giá 

(U/Price)

Thành tiền

(Amount)

1 2 3 4 5 6 7 8 = 5 x 7

 DÂY KÉO CÁC LOẠI       

OR01561784 7837815- 03 CZT8 CHAIN R12J DYED 580 1,000.00 Mét 55,025 55,025,000

OR01561784 8349899- 05 CIA CHAIN R16S1 DYED S580 1,500.00 Mét 4,403 6,604,500

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 2,500.00 Mét

Ghi chú (Note): 

Số tiền viết bằng chữ (Total payment in words): Sáu mươi sáu triệu năm trăm năm mươi chín nghìn tám trăm sáu mươi đồng

Mã nhận hóa đơn: FV7AG7HB tra cứu tại: https://invoice.ykk.com.vn/
(Cần kiểm tra, đối chiếu khi lập, giao nhận hóa đơn)

Trang 1/1

Signature Valid 
Ký bởi: CÔNG TY TRÁCH NHIỆM HỮU HẠN YKK
VIỆT NAM
Ký ngày: 20/06/2024
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Hình 2. 18: Phiếu nhập kho số 60636 ngày 20/06/2024 
 

           Kế toán mua nguyên vật liệu căn cứ vào hoá đơn hạch toán vào phần mềm kế 

toán của doanh nghiệp (Hình 2.19 – trang 35). 

 

Hình 2. 19: Giao diện hoá đơn mua nguyên vật liệu số 60636 ngày 20/06/2024 
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          Sau đó, kế toán mua nguyên vật liệu tiến hành làm thủ tục thanh toán và thực 

hiện thanh toán tiền mua lô dây cho Công ty TNHH YKK Việt Nam (Hình 2.20 – 

trang 36). 

 

Hình 2. 20: Phiếu thanh toán hoá đơn số 60636 ngày 20/06/2024 
 

      Nghiệp vụ 5: Công ty TNHH Parapex mua chỉ may của Công ty TNHH Coats 

Phong Phú. Ngày 28/06/2024, Coats gửi hoá đơn số 00097965 (Hình 2.17 – trang 

34), chưa thanh toán cho nhà cung cấp. 

Tên Hàng Hoá Đơn Vị Tính Số Lượng Đơn Giá Thành Tiền 

Chỉ may White Cuộn 80 125.780 10.062.400 

Chỉ may BL Cuộn 40 109.363 4.374.520 

 

   Định khoản:    Nợ 152_ White:      10.062.400 đồng 

                                     Nợ 152_ BL:             4.374.520 đồng 

                                     Nợ 1331:                   1.154.954 đồng 

                                         Có 331_ Coats:   15.591.874 đồng 
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Hình 2. 21: Hoá đơn giá trị gia tăng số 00097965 ngày 28/06/2024 

HÓA ĐƠN GIÁ TRỊ GIA TĂNG (VAT INVOICE)
KIÊM PHIẾU XUẤT KHO

Ngày  28   tháng  06   năm  2024

CÔNG TY TNHH COATS PHONG PHÚ
Mã số thuế (VAT code): 0300828098

Địa chỉ: 48 Tăng Nhơn Phú, P.Tăng Nhơn Phú B, Tp.Thủ Đức, Tp.Hồ Chí Minh

Điện thoại: 02838960309

Ký hiệu (Serial): 1K24TPP

Số HĐ (Invoice No): 00097965

Ngày thanh toán (Due date):   25  /  08  /  2024

CONG TY TNHH PARAPEX

0302108602

NHÀ XƯỞNG 3,LÔ D21/II-D22/II,ĐƯỜNG SỐ 2B,KCN VĨNH LỘC, P.BÌNH HƯNG HÒA B,Q.BÌNH TÂN,TP.
HCM

NHÀ XƯỞNG 3,LÔ D21/II-D22/II,ĐƯỜNG SỐ 2B,KCN VĨNH LỘC, P.BÌNH HƯNG HÒA B,Q.BÌNH TÂN,TP.
HCM

0000119687|0000119687 Số SAP tham chiếu (SAP billing no.): 6014268860

0094309773

|25257.000

Giải pháp hóa đơn điện tử được cung cấp bởi Tổng Công ty Dịch vụ Viễn thông (VNPT-Vinaphone) - MST: 0106869738 - Tel: 04.37938927

Tên đơn vị/ người mua hàng (Cust. name): 

Mã số thuế (VAT code): 

Địa chỉ (Address): 

Nơi giao hàng (Delivery Place): 

Mã khách hàng (Cust. code): 

Số phiếu đóng gói (Packing List Number): 

Ghi chú khác (Other notes): 

Mã tra cứu:  6014268860 

Tra cứu hóa đơn tại: https://coatsphongphuhcm-tt78.vnpt-invoice.com.vn/ 

(Cần kiểm tra, đối chiếu khi lập, giao, nhận hóa đơn)

CHỈ MAY GRAL 040T60 3000M 
THD-GRAL205-WHITE
CHỈ MAY GRAL 060T40 3000M 
THD-GRAL060-BL

Bằng chữ (In words): MƯỜI LǍM TRIỆU NĂM TRǍM CHÍN MƯƠI MỘT NGÀN TÁM TRǍM BẢY MƯƠI BỐN ĐỒNG

STT 
(No)

Tên hàng hóa, dịch vụ 
(Description)

Mã sản phẩm 
(Art/Tkt/Shade)

Đơn đặt hàng 
(Cust.PO)

Đơn vị 
(Unit)

Số lượng 
(Quantity)

Đơn giá 
(Unit Price)

Thành tiền 
(Amount)

1 1322040-WHITE COATS-VN-2406-02 CUỘN 80 125.780 10.062.400

2 1322060-BLACK COATS-VN-2406-02 CUỘN 40 109.363 4.374.520

Tổng số lượng (Total Quantity): 120

Tỷ giá (Exchange Rate):  Cộng tiền hàng (Total amount): 14.436.920  VND

Thuế suất GTGT (VAT Rate):   8% Tiền thuế GTGT (VAT): 1.154.954   VND

Tổng cộng tiền thanh toán (Total amount with VAT): 15.591.874   VND

Coats sẽ không chấp nhận bất kỳ khiếu nại nào sau 6 tháng kể từ khi giao hàng (Coats will not accept any claim after 6 months from the delivery)

Người mua hàng (Buyer)
Ký, ghi rõ họ tên (Sign, full name)

Người bán hàng (Seller)
Ký, ghi rõ họ, tên (Sign, Stamp, full name)

Signature Valid

Ký bởi: CÔNG TY TNHH COATS
PHONG PHÚ
Ký ngày: 28/06/2024 02:03:19
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Hình 2. 22: Phiếu nhập kho số 00097965 ngày 28/06/2024 

 

          Kế toán mua nguyên vật liệu căn cứ vào hoá đơn hạch toán vào phần mềm kế 

toán của doanh nghiệp (Hình 2.23 – trang 38). 

 

Hình 2. 23: Giao diện hoá đơn mua nguyên vật liệu số 00097965 ngày 28/06/2024 
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          Sau đó, kế toán mua nguyên vật liệu tiến hành làm thủ tục thanh toán và thực 

hiện thanh toán tiền mua lô dây cho Công ty TNHH YKK Việt Nam (Hình 2.20 – 

trang 36). 

 

Hình 2. 24: Phiếu thanh toán hoá đơn số 00097965 ngày 28/06/2024 
 

  2.3.3.6 Các sổ sách kế toán  

        Cuối kỳ, kế toán mua nguyên vật liệu lưu trữ các sổ sách kế toán: 

   Sổ Nhật ký chung (Bảng 2.1 – trang 38). 

   Sổ cái tài khoản 152 (Bảng 2.2 – trang 39). 

   Sổ cái tài khoản 331 (Bảng 2.3 – trang 39). 

 

Bảng 2. 1: Nhật ký chung tháng 06/2024 (trích) 
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Bảng 2. 2: Sổ cái tài khoản 152 - Nguyên liệu, vật liệu (trích) 

 

 

Bảng 2. 3: Sổ cái tài khoản 331 - Phải trả người bán (trích) 

 

 Liên quan đến sổ kế toán: 

 - Sổ nhật ký chung; 

 - Sổ cái tài khoản; 

- Sổ tiền gửi ngân hàng; 

 - Sổ quỹ tiền mặt. 
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 Hình thức của các chứng từ, sổ kế toán của doanh nghiệp có liên quan 

đến công việc: Ghi sổ kế toán theo hình thức Nhật ký chung và xử lí dữ liệu 

bằng phần mềm Tasbook. 

 Liên quan đến công việc kế toán khác: 

 - “Kế toán thanh toán; 

 - Kế toán công nợ; 

 - Kế toán TSCĐ; 

 - Kế toán bán hàng; 

 - Kế toán thuế.” 

 Cách lưu trữ hồ sơ kế toán 

  Kế toán mua nguyên vật liệu lưu trữ hồ sơ theo từng file riêng và chia thành các file 

như sau: 

  - Biên bản kiểm tra nguyên vật liệu; 

  - File đối chiếu công nợ với nhà cung cấp; 

  - Hợp đồng mua nguyên vật liệu; 

  - Tổng hợp các nguyên vật liệu mua trong tuần. 

   2.3.4 Kiểm tra kết quả công việc 

      Người kiểm tra: Kế toán tổng hợp kiểm tra kí xét duyệt, sau đó kế toán trưởng 

xem xét, kiểm tra lần nữa và báo cáo với Ban Giám đốc. 

      Định kì kiểm tra: hàng tuần 

      Cách thức kiểm tra: 

        - Đối chiếu chứng từ 

        - Kiểm tra các hợp đồng 

        - Kiểm tra sao kê ngân hàng  

2.4 Công việc khác 

      Tìm hiểu thêm các phần hành kế toán có liên quan đến việc mua nguyên vật liệu. 

      Kiểm soát quy trình kế toán mua nguyên vật liệu. 

      Theo dõi và phản ánh với cấp trên khi nguyên vật liệu bị thừa, thiếu hoặc không 

đảm bảo chất lượng được yêu cầu. 

      Kiểm soát và đối chiếu tình hình mua nguyên vật liệu mỗi ngày với kế toán liên 

quan. 
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CHƯƠNG 3 

NHẬN XÉT VÀ GIẢI PHÁP HOÀN THIỆN CÔNG TÁC  

KẾ TOÁN MUA NGUYÊN VẬT LIỆU TẠI  

CÔNG TY TNHH PARAPEX 

3.1 Sự cần thiết và yêu cầu hoàn thiện về công tác kế toán mua nguyên vật liệu 

tại Công ty TNHH Parapex 

   3.1.1 Sự cần thiết 

      Trước sự biến đổi của nền kinh tế hiện nay, mức độ cạnh tranh về hàng hoá và 

dịch vụ trên thị trường của các doanh nghiệp ngày càng cao. Do đó, để phát triển và 

tồn tại lâu dài thì các doanh nghiệp cần phải xây dựng cho mình một kế hoạch, chiến 

lược rõ ràng nhất nhằm giúp cho lợi nhuận của doanh nghiệp đạt được một cách hiệu 

quả và phải tối ưu hoá được các khoản chi phí. 

      Để đạt được điều đó, doanh nghiệp cần phải thực hiện hiệu quả nghiệp vụ mua 

nguyên vật liệu vì nếu không thực hiện tốt ở giai đoạn này sẽ gây ảnh hưởng rất lớn 

đến chi phí đầu vào của doanh nghiệp. Ngoài ra, doanh nghiệp cần phải luôn tìm kiếm 

các nhà cung cấp có chi phí hợp lí nhưng chất lượng có thể đáp ứng được yêu cầu của 

doanh nghiệp. 

      Trong khoảng thời gian thực tập, được làm việc, tiếp xúc và tìm hiểu về “Kế toán 

mua nguyên vật liệu” tại Công ty TNHH Parapex đã giúp em hiểu rõ thêm về sự cần 

thiết và quan trọng của “công tác kế toán mua nguyên vật liệu”. Thực hiện tốt công 

việc này sẽ giúp cho doanh nghiệp quản lý và giám sát chặt chẽ hơn tình hình mua, 

bán nguyên vật liệu, hàng hoá. Ngoài ra, khi thực hiện tốt sẽ giúp cho doanh nghiệp 

tối ưu được chi phí mua nguyên vật liệu. Đồng thời, các số liệu mà kế toán mua 

nguyên vật liệu cung cấp sẽ giúp cho doanh nghiệp nắm bắt rõ hơn về tính hình mua, 

bán nguyên vật liệu, hàng hoá và tiêu thụ trong sản xuất. Từ những số liệu đó sẽ giúp 

cho BGĐ đưa ra được những kế hoạch để mua nguyên vật liệu kịp thời, phục vụ cho 

công việc sản xuất tránh tình trạng thiếu hụt nguyên vật liệu dẫn đến công việc bị 

chậm tiến độ. 

      Thông qua các số liệu mà kế toán mua nguyên vật liệu cung cấp, BGĐ có thể biết 

được lượng nguyên vật liệu mà doanh nghiệp đang có trong kho hoặc đang mua, từ 
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đó tính toán được khả năng sản xuất của doanh nghiệp và đưa ra các kế hoạch bán 

hàng kịp thời. 

      Kế toán mua nguyên vật liệu là một giai đoạn không thể thiếu trong “hệ thống 

quản lý kinh tế của doanh nghiệp”. Đây là bộ phận cung cấp các thông tin về lượng 

nhập - xuất - tồn của nguyên vật liệu, hàng hóa giúp BGĐ đánh giá được khả năng 

mua hàng, sản xuất của doanh nghiệp để đưa ra những biện pháp thích hợp trong việc 

điều hành doanh nghiệp. Đồng thời, từ những số liệu được cung cấp lập ra được kế 

hoạch, chiến lược cho doanh nghiệp. Vì vậy, việc hoàn thiện các “công tác kế toán 

nói chung và công tác kế toán mua nguyên vật liệu nói riêng” đang là vấn đề rất cần 

thiết trong các doanh nghiệp hiện nay. 

   3.1.2 Yêu cầu hoàn thiện 

      Để đáp ứng được tính chính xác, khoa học trong việc hoàn thiện công tác kế toán 

mua nguyên vật liệu và đảm bảo các công việc mà BGĐ đặt ra, việc hoàn thiện và 

nâng cao hiệu quả “công tác kế toán mua nguyên vật liệu” cần phải đáp ứng các yêu 

cầu sau: 

          Phải đảm bảo tuân thủ đúng các chính sách kế toán và chế độ kế toán hiện hành 

vì doanh nghiệp đang hoạt động phải chịu sự quản lý, điều hành của Nhà nước bằng 

pháp luật. Do đó, tổ chức hệ thống kế toán trong doanh nghiệp cần phải tuân thủ các 

chế độ kế toán hiện hành được thể hiện từ những việc như cần phải trung thực khi lập 

các báo cáo hay sổ sách kế toán. Doanh nghiệp được phép sáng tạo linh hoạt để phù 

hợp với doanh nghiệp nhưng vẫn phải tuân thủ đúng pháp luật. 

          Mỗi doanh nghiệp cần phải biết sử dụng các chính sách kế toán, chế độ kế toán 

đảm bảo phù hợp với chế độ hiện hành và song song đó phải phù hợp với tình hình 

hoạt động của doanh nghiệp vì các chính sách của Nhà nước chỉ là hướng dẫn chung 

cho các doanh nghiệp. 

          Tổ chức công tác kế toán nói chung và kế toán mua nguyên vật liệu nói riêng 

cần phải đơn giản hóa nhất có thể nhưng vẫn phải đảm bảo được tính khoa học và đạt 

được hiệu quả tốt nhất. Cần giảm bớt các công việc không cần thiết gây ảnh hưởng 

đến công việc của kế toán. 
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          Luôn cập nhật thông tin liên tục, đảm bảo thông tin được truyền đạt kịp thời, 

chính xác nhằm đảm bảo việc thực hiện công tác kế toán và các phần hành liên quan 

có sự liên kết và được thực hiện liên tục. 

      Bên cạnh đó, doanh nghiệp vẫn sẽ tồn tại những hạn chế trong việc lưu chuyển 

chứng từ, sổ sách như:  

          Hạn chế 1: chứng từ của các bộ phận khác chuyển sang bộ phận kế toán thường 

bị dồn vào cuối tháng hoặc cuối tuần. Điều này sẽ làm cho các nhân viên bộ phận kế 

toán không chủ động được công việc của mình, đồng thời sẽ phải chịu áp lực lớn vào 

cuối tháng dẫn đến công việc dễ bị sai sót.  

          Hạn chế 2: kế toán không mở sổ theo dõi chi tiết các tài khoản mua nguyên 

vật liệu trong nước. Điều này, sẽ gây khó khăn trong việc kiểm soát khi số lượng mua 

nguyên vật liệu, hàng hóa trong nước khá nhiều.  

          Hạn chế 3: việc phân loại nguyên vật liệu của doanh nghiệp hiện nay do bộ 

phận xuất nhập thực hiện và được ký hiệu trên phần mềm của bộ phận xuất nhập nên 

kế toán mua nguyên vật liệu không thể lập sổ theo dõi các nguyên vật liệu, hàng hóa 

được mua vào. 

3.2 Giải pháp 

   3.2.1 Giải pháp về công tác tổ chức bộ máy kế toán 

          Giải pháp 1: kế toán trưởng đưa ra yêu cầu các bộ phận khác chuyển các chứng 

từ liên quan đến bộ phận kế toán vào các ngày cố định hàng tháng (ví dụ mỗi thứ 4 

của tháng) để nhân viên kế toán phân bổ thời gian hợp lý để xử lý các chứng từ. 

          Giải pháp 2: kế toán mua nguyên vật liệu cần mở sổ theo dõi chi tiết số lượng 

nguyên vật liệu mua vào, thời gian thanh toán theo hợp đồng đã ký để không rơi vào 

tình trạng bị bỏ sót hóa đơn chưa thanh toán. 

          Giải pháp 3: doanh nghiệp cần phải thống nhất các phần mềm của doanh 

nghiệp để các ký hiệu ở bộ phận xuất nhập và bộ phận kế toán được khớp với nhau, 

vì nếu không đồng nhất các ký hiệu sẽ dẫn đến việc cùng một nhà cung cấp mà ở bộ 

phận xuất nhập và bộ phận kế toán là hai ký hiệu khác nhau sẽ dẫn đến việc bị chồng 

chéo các nhà cung cấp. 



44 
 

   3.2.2 Giải pháp về công tác kế toán mua nguyên vật liệu tại Công ty TNHH 

Parapex 

          Thứ nhất, vì doanh nghiệp hiện nay là doanh nghiệp sản xuất nên việc nhập 

hàng hóa, nguyên vật liệu là khâu quan trọng nhất để duy trì và đáp ứng kịp thời nhu 

cầu cho sản xuất. Nhưng hiện nay, kế toán mua nguyên vật liệu tại doanh nghiệp đã 

kiêm luôn nhiệm vụ hạch toán, làm các báo cáo thuế và thực hiện thủ tục thanh toán. 

Việc kế toán mua nguyên vật liệu kiêm nhiệm nhiều nhiệm vụ cùng lúc sẽ gây ra việc 

bị chồng chéo các nghiệp vụ và gây ra ảnh hưởng với doanh nghiệp. Do đó, em xin 

kiến nghị doanh nghiệp nên tiến hành tách riêng kế toán mua nguyên vật liệu và kế 

toán thuế thành hai phần hành riêng biệt và việc thực hiện thủ tục thanh toán sẽ do kế 

toán công nợ đảm nhiệm nhằm mục đích phục vụ tốt công tác kế toán của doanh 

nghiệp và không gây ra ảnh hưởng với doanh nghiệp. 

          Thứ hai, vì doanh nghiệp có rất nhiều nhà cung cấp khác nhau nên cần có một 

hệ thống quản lý, giám sát tránh bỏ sót thông tin của các nhà cung cấp và số lượng 

nguyên vật liệu, hàng hóa mua vào. Để tránh tình trạng bị bỏ sót, thiếu thông tin em 

xin kiến nghị doanh nghiệp nên theo dõi thông tin nguyên vật liệu, hàng hóa mua vào 

qua các chứng từ bổ sung như: sổ chi tiết nguyên vật liệu, sổ chi tiết công nợ nhà 

cung cấp, bảng theo dõi nhập - xuất - tồn, bảng tổng hợp mua nguyên vật liệu,… 

          Thứ ba, hiện nay doanh nghiệp đang thực hiện việc mua nguyên vật liệu với 

các nhà cung cấp trong nước cũng như các nhà cung cấp nước ngoài nhưng việc thực 

hiện đối chiếu công nợ chỉ được thực hiện vào cuối năm và chỉ đối chiếu với các nhà 

cung cấp nước ngoài. Để không xảy ra tình trạng chênh lệch công nợ với nhà cung 

cấp trong nước, doanh nghiệp cần mở các sổ theo dõi công nợ trong nước và thực 

hiện việc đối chiếu công nợ định kì để không xảy ra việc chênh lệch công nợ với nhà 

cung cấp. 
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KẾT LUẬN 

          Trong nền kinh tế thị trường hiện nay, sự cạnh tranh gay gắt giữa các doanh 

nghiệp với nhau là điều không thể tránh khỏi. Việc làm sao xây dựng được một chiến 

lược phù hợp với doanh nghiệp để có thể đứng vững trên thị trường và luôn phát triển 

là cả một quá trình dài mà doanh nghiệp không ngừng cố gắng. 

          Việc tính đúng, tính đủ, theo dõi các khoản tiền, công nợ của khách hàng là 

một điều vô cùng phức tạp. Điều đó tuỳ thuộc vào nhiều yếu tố chủ quan, khách quan 

khác nhau. Tuy nhiên, không thể chỉ vì những khó khăn đó mà doanh nghiệp lùi bước, 

đây là một trong những lý do thiết yếu để doanh nghiệp ngày càng phát triển mạnh 

mẽ hơn, linh hoạt hơn và đáp ứng được những nhu cầu của khách hàng nhưng vẫn 

đảm bảo đúng với các quy định, chuẩn mực hiện hành. 

          Nghiên cứu về đề tài “Kế toán mua nguyên vật liệu tại Công ty TNHH Parapex” 

đã giúp cho em có thêm những kiến thức, nền tảng vũng chắc hơn cho quá trình làm 

việc sau này. Do thời gian đến doanh nghiệp không quá dài cũng như năng lực và 

kiến thức em còn nhiều hạn chế, em xin đưa ra một số ý kiến và nhận xét cá nhân về 

doanh nghiệp. Những ý kiến trên có thể có nhiều chỗ chưa hợp lý nên em mong sẽ 

nhận được sự góp ý từ các quý thầy cô để em có thể được bổ sung hoàn thiện hơn. 

Em xin chân thành cảm ơn! 
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